Wprowadzanie zmian w operacie ewidencji gruntów i budynków
	I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

    Starosta Puławski



	II. PODSTAWA PRAWNA

• art. 22 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 ze zm.). • § 45, § 46, § 47 Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 454 ze zmianami). • ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267) 



	III. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek podpisany przez właścicieli lubi współwłaścicieli gruntów.

2. Oryginały lub kopie poświadczone za zgodność z oryginałem:

a) prawomocne orzeczenia sądowe;

b) akty notarialne;

c) decyzje administracyjne;

d) opracowanie geodezyjne i kartograficzne przyjęte do państwowego  zasobu geodezyjnego i kartograficznego zawierające wykaz zmian danych ewidencyjnych;

e) odpis z księgi wieczystej;

f) umowy dzierżawy.

Wniosek  dostępny jest w Oddziale ds. Geodezji, jak i do pobrania na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Puławach pod adresem www. pulawy.powiat.pl

- druk  F-3/GN.OG. (zgłoszenie zmian danych ewidencji gruntów i budynków) 
                        

	IV. OPŁATY

Przy wydaniu decyzji administracyjnej obowiązuje opłata w wysokości 10 zł, zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 ze zm.).

Opłata skarbowa w wysokości  17 zł obowiązuje przy złożeniu dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa. 

Opłatę skarbową należy wnieść w momencie składania wniosku - zgodnie z art. 6 ustawy o opłacie skarbowej.

Wpłaty z tytułu opłaty  skarbowej można dokonywać:

1) przelewem na rachunek bankowy: Urząd Miasta;  ul. Lubelska 5   24-100 Puławy,   na konto Nr: 96 1560 1195 2311 0970 9957 0001
2) gotówką w Agencji PKO znajdującej się w budynku tutejszego Starostwa.

        Godziny otwarcia Agencji PKO:

        Poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek  715  - 1430   / przerwa 1000 – 1020 /  

        Środa 800 – 1530   / przerwa 1200 - 1220 /


	V. MIEJSCE i SPOSÓB ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

- osobiście lub przez osobę posiadającą pełnomocnictwo: Starostwo Powiatowe w Puławach;

  Kancelaria Ogólna lub bezpośrednio w Oddziale ds. Geodezji (pokój  nr 109)

- pocztą: Starostwo Powiatowe w Puławach; Al. Królewska 19, 24-100 Puławy.



	VI. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
W formie zawiadomienia o zmianie  lub wydanie decyzji.

O dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych starosta zawiadamia organy podatkowe – 
w wypadku zmian danych mających znaczenie dla wymiaru podatków. 

	VII. TERMIN ZAŁATWIENIA

Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 30 dni od daty otrzymania wniosku, a w sprawach szczególnie skomplikowanych w terminie do 60 dni (zgodnie z ustawą   z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.  poz. 267) 



	VIII. TRYB ODWOŁAWCZY

Odwołanie od decyzji wnosi się do Lubelskiego Wojewódzkiego Inspektora  Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Lublinie, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

	IX. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA 

Wydział Geodezji; Oddział ds. Geodezji. 



	X. DODATKOWE INFORMACJE

W przypadku, gdy złożony wniosek jest niekompletny na wnioskodawcę nakłada się obowiązek jego uzupełnienia w terminie 7  dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania (zgodnie z art. 64 § 2 ustawy Kodeks Postępowania Administracyjnego).

 




