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Załącznik nr 3 do Wniosku aplikacyjnego
Szwajcarsko-Polski Program Współpracy

Program: „Marka lokalna szansą rozwoju przedsiębiorczości na Szlacheckim Szlaku w województwie lubelskim”


Biznesplan 

dla Wnioskodawców ubiegających się o wsparcie  w ramach programu „Marka lokalna szansą rozwoju przedsiębiorczości na Szlacheckim Szlaku w województwie lubelskim”

dla istniejących przedsiębiorstw
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Uwaga: Biznesplan stanowi integralną część Wniosku aplikacyjnego i jest konieczny w przypadku ubiegania się o wsparcie w ramach programu „Marka lokalna szansą rozwoju przedsiębiorczości na Szlacheckim Szlaku w województwie lubelskim” 
Biznesplan należy składać w całości - część opisową w formacie Word oraz część finansową 
w formacie Excel.
Informacje zawarte w Biznesplanie muszą być spójne z informacjami zawartymi we Wniosku aplikacyjnym  i załącznikami. 

W przypadku prognoz należy uwzględnić dotację i określić okres 2 lat od roku następującego po roku zakończenia realizacji projektu.
Niedopuszczalna jest ingerencja w treść formularza Biznesplanu, usuwanie opisów poszczególnych części, logotypów itp. Dopuszczalne jest rozszerzenie formularza jedynie wzdłuż pól oraz dodawanie kolejnych wierszy.
Przygotowany na podstawie niniejszego formularza Biznesplan należy czytelnie podpisać na ostatniej stronie przez Wnioskodawcę lub osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wnioskodawcy oraz opatrzyć pieczęcią Wnioskodawcy oraz pieczęcią imienną.

W części opisowej w przypadku, w którym dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy należy wpisać „nie dotyczy”, w polach z danymi finansowymi należy wpisać 0,00. W części finansowej w formacie Excel w przypadku, w którym dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy należy wpisać 0,00. Wszystkie dane finansowe należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Formularze, które nie będą spełniały powyższych wymogów będą odrzucone na etapie oceny formalnej.
I Opis dotychczasowej działalności
	1. Działalność Wnioskodawcy

	Należy określić rodzaj działalności gospodarczej oraz podać numery PKD: działalności głównej (wpisanej w rejestrze) oraz związanej z realizowanym projektem. Numery PKD muszą mieć odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych.

	
	Działalność (nr PKD)
[1]
	Charakterystyka PKD

[2]

	1.1. Działalność główna
	
	

	1.2. Działalność związana z planowanym projektem
	
	


	2. Charakterystyka działalności Wnioskodawcy (maksymalnie 8000 znaków)

	2.1. Należy opisać dotychczasową działalność przedsiębiorstwa m.in. datę rozpoczęcia działalności, ważne zmiany lub wydarzenia, przeprowadzone inwestycje, ważne etapy w rozwoju przedsiębiorstw, główny przedmiot działalności oraz czy i jak w związku z realizacją projektu zmieni się charakter prowadzonej działalności - czy w wyniku realizacji projektu zmieni się przedmiot działalności, czy przedsiębiorca zamierza wycofać się z prowadzonej do tej pory działalności, rozszerzyć ją, jakie są przewidywane zmiany organizacyjno-prawne w przypadku pozytywnej oceny projektu i przyznania wsparcia?  Należy także określić miejsce/miejsca wykonywania działalności. 

	


	3. Pozycja działalności Wnioskodawcy na rynku (maksymalnie 5000 znaków)

	3.1. Należy opisać sytuację na rynku, głównych odbiorców usług/produktów/towarów (kim są, jakie są ich potrzeby, w jakim stopniu oferta Wnioskodawcy zaspokoi potrzeby i oczekiwania klientów).
	

	3.2. Należy opisać obszar funkcjonowania Wnioskodawcy - czy produkty i usługi są przeznaczone na rynek lokalny (tj. 6 gmin partnerskich) czy wykraczają poza ten obszar?
	


II Zasoby Wnioskodawcy

	1. Doświadczenie i zasoby Wnioskodawcy (maksymalnie 6000 znaków)

	1.1. Doświadczenie zawodowe i wykształcenie kluczowych osób w przedsiębiorstwie zaangażowanych w realizację projektu** (wraz z podaniem formy zaangażowania), które są istotne z punktu widzenia planowanej inwestycji (w tym przebyte kursy, szkolenia). 
	

	1.2. Należy wskazać posiadane certyfikaty, wyróżnienia lub nagrody wraz z datami ich otrzymania. 
	

	1.3. Należy opisać doświadczenie Wnioskodawcy w prowadzeniu działalności związanej z realizowanym projektem. Ponadto należy opisać doświadczenie w realizacji projektów (realizowanych w ciągu ostatnich 24 miesięcy przed dniem złożenia Biznesplanu, określając ich zakres rzeczowy oraz wartość).
	


**Poprzez wskazanie osób Wnioskodawca zobowiązuje się do udziału tych osób w projekcie- zaangażowanie wymienionych osób będzie podlegało weryfikacji podczas kontroli.

	2. Obecny personel Wnioskodawcy (maksymalnie 3000 znaków)

	2.1. Liczba osób zatrudnionych 
(w przeliczeniu na etaty)
	a) stan na dzień złożenia wniosku
	

	
	b) średnioroczne zatrudnienie                          w ostatnim okresie obrachunkowym
	

	
	c) średniorocznie                      w przedostatnim okresie obrachunkowym
	

	2.2. Czy posiadane zasoby ludzkie są wystarczające do wdrożenia projektu oraz osiągnięcia jego celów? 
	TAK/NIE*

	2.3.Należy określić, czy zrealizowanie projektu przyczyni się do wzrostu zatrudnienia (w przeliczeniu na etaty) w przedsiębiorstwie na okres min. 12 miesięcy. Nowa osoba musi być zatrudniona najwcześniej w dniu podpisania umowy o dotację, na podstawie umowy o pracę. Tworzone miejsca pracy muszą być wynikiem realizowanej inwestycji i nie mogą dotyczyć przeniesienia stanowisk pracy z innych miejsc/oddziałów prowadzonej działalności

	a) Rodzaj stanowiska pracy /
         wymiar czasu pracy (cały etat/pół etatu)


	b) Ilość zatrudnionych osób
	c) Uzasadnienie konieczności zatrudnienia personelu

	
	
	

	
	
	


* niepotrzebne skreślić
	3. Zasoby techniczne Wnioskodawcy (maksymalnie 7000 znaków)

	3.1. Należy opisać posiadane przez Wnioskodawcę niezbędne pomieszczenia/nieruchomości do prowadzenia działalności, status prawny nieruchomości (np. dzierżawa, wynajęcie – należy podać na jaki okres podpisana jest umowa, jaki jest okres wypowiedzenia umowy) czy Wnioskodawca jest w trakcie budowy/remontu budynków, czy konieczne jest zwiększenie ich powierzchni itp.
	

	3.2. Należy określić posiadane zasoby techniczne związane z realizacją projektu (np. maszyny, urządzenia, infrastruktura informatyczna, wartości niematerialne                       i prawne, itp.). Dopuszczalne jest wykazanie posiadanych zasobów w grupach np. drobne akcesoria kuchenne.
	Rodzaj zasobu
[1]
	Szacunkowa wartość                            (w PLN)

[2]

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III Potrzeby inwestycyjne
	1. Potrzeby inwestycyjne oraz zasoby techniczne niezbędne do realizacji projektu (maksymalnie 10000 znaków)

	1.1.1. Należy opisać w jaki sposób realizacja projektu przyczyni się do poprawy sytuacji przedsiębiorstwa oraz czy będzie fundamentem jego rozwoju. Czy realizacja projektu wywoła efekt „dźwigni inwestycyjnej” i pociągnie za sobą kolejne inwestycje w przedsiębiorstwie? Jeżeli tak to należy wymienić i krótko opisać kolejne planowane do realizacji inwestycje.
	

	1.1.2. Należy określić podstawowe cechy i dane techniczne wszystkich planowanych do zakupu urządzeń (środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych). Należy w odniesieniu do każdego zakupu inwestycyjnego, przedstawić krótkie uzasadnienie jego realizacji. 
	

	1.1.3. W przypadku robót budowlanych: należy określić charakter i zakres prac oraz podać informację czy posiadane jest pozwolenie na budowę.(przewidywany termin otrzymania pozwolenia).
	


IV Plan marketingowy

	1. Konkurencja na rynku (maksymalnie 4000 znaków)

	1.1. Należy wskazać konkurentów z zakresu w którym będzie prowadzona działalność po realizacji projektu z obszaru realizacji projektu i podać możliwie szczegółowe dane o konkurentach.

	Nazwa konkurenta
[1]
	Opisać produkty/usługi oraz określić dla nich rynek
[2]
	W jaki sposób produkt/usługa różni się od produktów usług konkurencji. Proszę wskazać zalety produktu/ usługi różnicujące go od innych istniejących na rynku produktów/ usług
[3]
	Cena produktu/usługi/towarów konkurenta
[4]

	Konkurent 1: …
	
	
	

	Konkurent 2: …
	
	
	

	...
	
	
	

	Konkurent N: …
	
	
	


	2. Dystrybucja i promocja (maksymalnie 3000 znaków)

	2.1. W jaki sposób odbywa się obecnie sprzedaż produktów/usług/towarów? Jak będzie się odbywała sprzedaż produktów/usług/towarów zaoferowanych w wyniku realizacji projektu? 
	

	2.2. Jakie są formy reklamowania i promowania oferowanych produktów/usług/towarów? Czy ulegną zmianie po realizacji projektu?
	


	3. Oferta Wnioskodawcy i przychody z działalności  (maksymalnie 3000 znaków)

	3.1. Należy opisać podstawowe produkty/usługi/towary oferowane na rynku w chwili złożenia wniosku. Produkty, usługi i towary należy wymienić w kolejności, w jakiej przychody z ich sprzedaży w ostatnim czasie stanowiły udział w przychodach ogółem (od największego do najmniejszego). Wartość przychodów należy podać w PLN za poprzedni rok obrotowy oraz okres bieżący.

	Produkt/usługa/towar
[1]
	Wartość przychodów w PLN
[2]

	
	2014 rok


	I kwartał 2014 rok

	3.2. Produkty/usługi/towary oferowane obecnie:

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	

	3.3. Proszę podać łączną wartość przychodów ze sprzedaży produktów/usług/towarów w PLN:

	3.3.1. Łącznie 2014 rok 
	

	3.3.2. Łącznie za I kwartał 2014 roku
	


V Analiza ekonomiczno - finansowa Wnioskodawcy
Należy wypełnić Załącznik nr 1 do Biznes planu oraz tabele Założenia do analizy finansowej.
Wszystkie prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz rynku na którym funkcjonuje. W poniższej tabeli należy zawrzeć analizę ryzyka oraz analizę opcji inwestycyjnych.

W szczegółowych założeniach do prognoz finansowych należy określić w szczególności:

· założenia makroekonomiczne:

- inflacja, kursy wymiany walut itp. (parametry mające wpływ na sprzedaż, nabycie oraz wartość aktywów i pasywów);

· założenia mikroekonomiczne:

- poziom popytu oraz rozłożenie popytu w czasie;

- czas od wdrożenia usługi/produktu do uzyskania wpływów ze sprzedaży;

- sposób kalkulacji ceny i wielkości sprzedaży;

- założenia dotyczące przychodów, założenia dotyczące prognozowanych kosztów operacyjnych 
i finansowych;

- oprocentowanie kredytów i sposób finansowania działalności;

- wielkość kosztów stałych oraz ogólnozakładowych kosztów administracyjnych;

- informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu księgowania otrzymanej dotacji.

 Przygotowanie rzetelnych i szczegółowych założeń do prognoz finansowych dotyczy wszystkich Wnioskodawców.

Wskazówki dotyczące Biznes planu w części finansowej
· wszystkie dane finansowe należy podać w tysiącach złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,
· zgodność pomiędzy poszczególnymi elementami analizy finansowej weryfikowana jest na etapie oceny merytorycznej wniosku, dlatego też należy zapewnić, że dane liczbowe przedstawione w poszczególnych tabelach będą wzajemnie z siebie wynikały

· należy wypełnić tabele dotyczące ostatniego roku obrachunkowego, okresu bieżącego, oraz przygotować prognozę na okres realizacji projektu oraz dwóch lat od momentu jego zakończenia. Jako koniec realizacji inwestycji należy rozumieć rzeczowe zakończenie realizacji projektu. Jeżeli przedsiębiorstwo działa krócej niż 12 miesięcy podaje dane za cały okres działalności
· n-1 to ostatni, pełny, zakończony okres obrachunkowy (np. w roku 2014 będzie to rok 2013)
· rok „n” to rok, który obejmuje okres bieżący. Rok „n” powinien zawierać dane za pełen rok obrotowy, którego dotyczą kwartały bieżącego okresu (np. jeżeli sprawozdanie bieżące dotyczy 1  kwartału 2014, to rok n obejmuje to sprawozdanie oraz prognozę na kolejne 3 kwartały roku 2014)
· przyjmuje się, że rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym, jeżeli jest inaczej należy zamieścić stosowną adnotację w polu „Założenia do analizy finansowej” 
· w prognozach należy uwzględnić dotację, o którą ubiega się Wnioskodawca

· w polu „Założenia do analizy finansowej” należy podać szczegółowe założenia do przyjętych prognoz finansowych – punkt ten jest bardzo ważny w procesie oceny projektu, gdyż można w nim wyjaśnić wszelkie wątpliwości związane z przygotowywaniem projekcji finansowych
	Założenia do analizy finansowej

	


VI Oświadczenie Wnioskodawcy
	Oświadczenie Wnioskodawcy

	Oświadczam, że wszelkie informacje przedstawione w Biznesplanie są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw
i możliwości jego rozwoju.

Świadom odpowiedzialności karnej, wynikającej z Kodeksu karnego, dotyczącego poświadczania nieprawdy co do okoliczności mającej znaczenie prawne:

· oświadczam, że na Wnioskodawcy nie ciąży obowiązek zwrotu pomocy, wynikający z wcześniejszej decyzji Komisji Europejskiej, uznającej pomoc za niezgodną z prawem oraz ze wspólnym rynkiem;
· oświadczam, że będąc osobą fizyczną, nie zostałem skazany lub osoby będące członkami organów zarządzających, bądź wspólnikami niniejszego podmiotu nie zostały skazane prawomocnym wyrokiem za przestępstwo składania fałszywych zeznań, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodności dokumentów, obrotowi pieniędzmi i papierami wartościowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne, związane z wykonywaniem działalności gospodarczej lub popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;
· oświadczam, że reprezentowany przeze mnie podmiot nie znajduje się w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt. 9-11 Komunikatu Komisji Europejskiej w sprawie wytycznych wspólnotowych dotyczących pomocy państwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrożonych przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.01.2004, s. 2 z późn. zm.) oraz, że nie pozostaje pod zarządem komisarycznym, bądź nie znajduje się w toku likwidacji, postępowania upadłościowego lub naprawczego;



	Podpis Wnioskodawcy lub osoby (osób) upoważnionej do reprezentowania Wnioskodawcy
(W razie konieczności tabele należy powielić)

	Imię i Nazwisko

	

	Miejsce i data

	

	Czytelny podpis Wnioskodawcy lub osoby (osób) upoważnionej do reprezentowania Wnioskodawcy, pieczęć firmowa i imienna
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