
INSTRUKCJA
WYPEŁNIANIA WNIOSKU 

DO PLANU
OGÓLNEGO

2 0 2 4



Udział Mieszkańców

1. Uchwała o przystąpieniu do sporządzenia

2. Ogłoszenie o zbieraniu wniosków

3. Zawiadomienie instytucji opiniujących
     i uzgadniających

4. Wystąpienie o opinie i uzgodnienia

5. Konsultacje społeczne

6.Uchwalenie planu ogólnego

Udział Mieszkańców

Opracowanie projektu planu ogólnego

Przygotowanie projektów planu ogólnego 
do konsultacji społecznej

Rozpatrzenie wniosków

Rozpatrzenie uwag



WNIOSKI NIESPEŁNIAJĄCE WYMOGÓW
FORMALNYCH, W SZCZEGÓLNOŚCI WNIOSKI:

 
złożone poza wyznaczonym terminem,

niezłożone na wskazanym formularzu,

niezawierające danych Wnioskodawcy,

niezawierające czytelnego podpisu w przypadku wniosku w postaci papierowej,

niezłożone w formie dokumentu elektronicznego w przypadku wniosku w postaci elektronicznej

POZOSTAWIONE ZOSTANĄ BEZ ROZPATRZENIA!



JAK WYPEŁNIĆ WNIOSEK?
 

WYPEŁNIĆ W ZALEŻNOŚCI OD POTRZEB

Odpowiedzi na wnioski nie będą udzielane
indywidualnie, rozpatrzenie wniosków zostanie
udostępnione na stronie gminy.

zaznacz „tak” lub „nie”

WYPEŁNIĆ OBOWIĄZKOWO
(nie dotyczy nr telefonu)

WYPEŁNIĆ JEŚLI PISMO JEST SKŁADANE  
PRZEZ PEŁNOMOCNIKA

Należy również załączyć pełnomocnictwo oraz
potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej.
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JAK WYPEŁNIĆ WNIOSEK?
 

WYPEŁNIĆ W ZALEŻNOŚCI OD POTRZEB

Można doprecyzować wnioskowane przeznaczenie działki oraz ewentualne
parametry i wskaźniki .

WYPEŁNIĆ OBOWIĄZKOWO

CZĘŚĆ NIEOBOWIĄZKOWA
Należy wskazać na mapie identyfikator działki.

1 1

Należy wskazać numer działki oraz nazwę i numer obrębu oraz określić
przedmiot wniosku. W sytuacji gdy wniosek dotyczy przeznaczenia działki lub
parametrów zabudowy lub wskaźników zagospodarowania terenu zaleca się
wypełnienie tabeli 7.3.
Opis informacji zawartych ww. tabeli znajduje się na dalszej części instrukcji .
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JAK WYPEŁNIĆ WNIOSEK?
 

WYPEŁNIĆ W ZALEŻNOŚCI OD POTRZEB

Odpowiedzi na wnioski nie będą udzielane
indywidualnie, rozpatrzenie wniosków zostanie
udostępnione na stronie gminy.

NALEŻY PODPISAĆ PISMO

ZAŁĄCZYĆ ZAŁĄCZNIKI W ZALEŻNOŚCI
OD POTRZEB

w przypadku ustanowienia pełnomocnictwa należy
załączyć pełnomocnictwo oraz potwierdzenie
uiszczenia opłaty skarbowej,
w przypadku szczegółowych wniosków istnieje
możliwość załączenia np.map,rysunków.

1

J a n  K o w a l s k i



TABELA 7.3. –PRZEZNACZENIE/PARAMETRY/WSKAŹNIKI?

Określenie wnioskowanego
przeznaczenia Tereny np.:

• zabudowy mieszkaniowej wielorodzinnej,
• zabudowy mieszkaniowej jednorodzinnej,
• usług,
• zabudowy letniskowej lub rekreacji   
   indywidualnej,
• ogrodów działkowych,
• zabudowy zagrodowej,
• zieleni naturalnej,
• zieleni urządzonej,
• lasu, wód, plaży,
• komunikacji,
• infrastruktury technicznej,
• handlu wielkopowierzchniowego,
• składów i magazynów,
• odnawialnych źródeł energii, 
   np. słonecznej, wiatrowej,
• produkcji,
• produkcji w gospodarstwach rolnych,
• rolnictwa z zakazem zabudowy,
• biogazowni,
• cmentarza,
•górnictwa i wydobycia.

Udział powierzchni zabudowy
Stosunek sumy powierzchni rzutu
poziomego budynków, mierzonej po
zewnętrznym obrysie rzutu poziomego
ścian zewnętrznych tych budynków
zlokalizowanych na:

a) działce budowlanej do powierzchni tej 
    działki budowlanej – w przypadku  
    miejscowych planów 
    zagospodarowania przestrzennego,
b) terenie do powierzchni tego terenu – 
    w przypadku decyzji o warunkach 
    zabudowy i zagospodarowania terenu.

Wysokość zabudowy
Różnica pomiędzy wysokością:
a) najwyżej położonego punktu 
    budynku na dachu, ścianie lub 
    attyce, z wyłączeniem komina, 
    nadbudówki mieszczącej 
    maszynownię dźwigu lub innego 
    pomieszczenia technicznego oraz 
    wyjścia z klatki schodowej , a 
    średnią wysokością najniższego i 
    najwyższego poziomu terenu 
    mierzoną na obwodzie rzutu 
    poziomego ścian zewnętrznych 
    budynku,
b) najwyżej i najniżej położonego nad 
     poziomem terenu punktu budowli.

Udział powierzchni biologicznie
czynnej

Stosunek sumy powierzchni
biologicznie czynnych znajdujących
się na:

a) działce budowlanej do powierzchni 
    tej działki budowlanej – w 
    przypadku miejscowych planów 
    zagospodarowania przestrzennego,
b) terenie do powierzchni tego terenu 
    – w przypadku decyzji o warunkach 
    zabudowy i zagospodarowania 
    terenu.



BŁĘDY PRZY SKŁADANIU WNIOSKÓW
 

I. Brak podpisu elektronicznego formularza wniosku (podpis zaufany , kwalifikowany lub osobisty) 

   w przypadku wniosku złożonego w formie dokumentu elektronicznego.

- Zdjęcie lub skan wniosku podpisanego odręcznie nie jest dokumentem elektronicznym.

- Podpis elektroniczny złożony wyłącznie na piśmie przewodnim nie oznacza podpisania 

   załączonego formularza.

II. Wniosek nie jest złożony na formularzu.

III. Brak podania nazwy i numeru obrębu (podano wyłącznie numer działki, co uniemożliwia 

   lokalizację przedmiotu wniosku).



FORMY SKŁADANIU WNIOSKÓW
 

ZŁÓŻ WNIOSEK:

WNIOSEK W FORMIE
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

WYŚLIJ ELEKTRONICZNIE

WNIOSEK W POSTACI
PAPIEROWEJ WYŚLIJ POCZTĄ

LUB PRZYNIEŚ OSOBIŚCIE

Albo



DZIĘKUJEMY!  


