Jakubowice Murowane dnia, 5.01.2024 r.

Urzad Gminy Wélka
Jakubowice Murowane 8
20-258 Jakubowice Murowane

Wojt Gminy Woélka
ogtasza nabor
na wolne samodzielne stanowisko urzednicze
AUDYTORA WEWNETRZNEGO
SK.2110.1.2024

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktorego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
posiadanie wyzszego wyksztatcenia;

posiadanie nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:
a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozenie, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow,
lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem
ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym
przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona,
zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych

nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe — pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na danym

stanowisku.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku
audytora wewnetrznego,

co najmniej 2- letnie doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,
znajomos¢ normy ISO 27001/27002 oraz posiadanie certyfikatu audytora
wiodgcego w zakresie tej normy,

znajomos¢ przepisdw zawartych w ustawach; o finansach publicznych, o
zamowieniach publicznych, o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzgdowych,

znajomosc¢ zasad rachunkowosci i procedur budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

wiedza oraz umiejetnosci praktyczne w zakresie realizacji zadan audytu
wewnetrznego, w tym m. in: znajomos¢ technik i metodologii audytu
wewnetrznego, standardéw audytu wewnetrznego, analizy ryzyka,

umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office,

odpowiedzialnos$¢, zaangazowanie, dokfadnosé,



9) odpornosc¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w
standardach audytu wewnetrznego w tym:
a. Sporzadzanie corocznego planu audytu.
b. Przeprowadzanie zadan autowych, zgodnie z planem audytu.
c. Dokumentowanie czynnosci i zdarzen majacych znaczenie dla prowadzenia
audytu wewnetrznego w jednostce.
Monitorowanie realizacji wydanych zalecen.
Sporzadzanie i sktadanie kierownikowi jednostki, w terminie do korica stycznia
kazdego roku, sprawozdania z prowadzenia audytu wewnetrznego.
f. Prowadzenie czynnosci doradczych.
2. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadan audytowych oraz pozostatej
dokumentac;ji audytu wewnetrznego.
3. Przeprowadzanie okresowych audytéw wewnetrznych w zakresie bezpieczenstwa
informacji wynikajgcych z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012
roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla

rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2247).

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) Umowa o prace.
2) Wymiar czasu pracy — 1/8 etatu.
3) Dopuszcza sie mozliwos¢ pracy w zadaniowym systemie czasu pracy.
4) Praca w siedzibie Urzedu Gminy Wélka, Jakubowice Murowane 8,
5) Praca siedzaca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera i urzadzen
biurowych,
6) Stanowisko pracy, usytuowane w pokoju biurowym, bez dostepu do windy,
wyposazone w podstawowy sprzet informatyczny.
7) Praca w zespole.
5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu grudniu 2023 r. (miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia
ogtoszenia) wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Wélka,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, z podpisang klauzulg o nastepujgcej tresci: ,Dobrowolnie
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w liscie
motywacyjnym  oraz  pozostatych  dokumentach  aplikacyjnych  przez
administratora danych — Urzad Gminy Wdlka w celu realizacji procesu rekrutacji
na wolne samodzielne stanowisko urzednicze Audytora wewnetrznego
Nr SK.2110.1.2024” z dnia 5 stycznia 2024 r.

2) CV z doktadnym opisem przebiegu nauki i pracy zawodowej, z podpisang klauzulg
0 nastepujgcej tresci: ,Dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w CV oraz pozostatych dokumentach aplikacyjnych
przez administratora danych — Urzad Gminy Wdlka w celu realizacji procesu
rekrutacji na wolne samodzielne stanowisko urzednicze Audytora wewnetrznego
Nr SK.2110.1.2024” z dnia 5 stycznia 2024 r.

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,*)

4) podpisane oswiadczenie kandydata, dotyczgce:*)




» posiadania obywatelstwa polskiego,
» posiadania petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, oraz korzystania

z petni praw publicznych,

» braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

*druk dostepny na stronie  Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Woadlka

w zaktadce Praca-konkursy na stanowisko, wraz z ogtoszeniem o naborze.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do 16 stycznia 2024 r. do godz. 15.30, (decyduje data
wptywu do Urzedu Gminy Wdlka). Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie

opatrzonej napisem ,Nabdr na wolne samodzielne stanowisko urzednicze Audytora
wewnetrznego Nr SK.2110.1.2024” z dnia 5 stycznia 2024 r.” w biurze podawczym na
parterze Urzedu Gminy Wodlka lub wysta¢ na adres: Urzad Gminy Wodlka, Jakubowice
Murowane 8, 20-258 Jakubowice Murowane.

8. Informacje dodatkowe.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
zostang powiadomieni telefonicznie.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Wboélka niekompletne lub
po okreslonym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci uzupetniania dokumentéw po uptywie terminu sktadania
dokumentéw rekrutacyjnych oraz przyjmowania w/w dokumentéw poza
ogtoszeniem.

Nabor zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:
a) pierwszy etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym oraz
merytorycznym bez udziatu kandydatéw,
b) drugi etap — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami, ktérzy spetnili wymogi
formalne oraz niezbedne kryteria  merytoryczne  zweryfikowane
w | etapie.

Informacja o wyniku naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Woalka
w zaktadce praca konkursy na stanowisko
http://bip.wolka.pl/wiadomosci/649/konkursy_na_stanowisko

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia naboru bez podania
przyczyny.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 81 478 17 53.

Wojt

/-/ mgr Edwin Gortat



