URZAD GMINY JABtONNA

Jabtonna-Majatek 22; 23-114 Jabtonna-Majatek;
@ tel. 81 561-05-70, fax. 81 561-00-65
www.jablonna.lubelskie.pl, e-mail: gmina@jablonna.lubelskie.pl

Karta informacyjna

Wydanie dowodu osobistego, wymiana

1. Sprawe zatatwisz w: Urzad Stanu Cywilnego, pokdj nr 2, tel. 81 440 90 41.

2. Dokumenty i zataczniki wymagane do ztozenia:

e 0d 29 grudnia 2023 r. nie sktada sie juz papierowego wniosku o wydanie
dowodu osobistego - wniosek jest generowany automatycznie na podstawie
danych pobranych z rejestrow panstwowych,

e Aktualna (wykonana nie wczesniej niz 6 m-cy przed dniem ztozenia wniosku)
kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym
tle, z rownomiernym os$wietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka
gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii,
pokazujgcy wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i
przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie,
bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami,

e Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy
fotografie o wymiarach co najmniej 492x610 pikseli i wielkosci
nieprzekraczajacej 2,5 MB, spetniajgcy ww. wymagania,
fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku, odzwierciedlajgca, w sposdb niebudzgcy
watpliwosci wizerunek twarzy,
fotografia osoby ubiegajgcej o wydanie dowodu osobistego , ktérej stan
zdrowia nie pozwala na spetnienie w/w wymogdéw w zakresie wizerunku,

a takze fotografia dziecka do 5. roku zycia, moze przedstawia¢ osobe z
zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi

ustami,
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osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku moze zatgczyé
fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami, pod warunkiem
zataczenia do wniosku oryginatu orzeczenia o niepetnosprawnosci,

osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcy jg w nakryciu gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny , pod warunkiem zatgczenia do
whniosku zaswiadczenia o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej,

do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie odwzorowanie
cyfrowe orzeczenia lub zaswiadczenia albo zawierajgcy orzeczenie lub
zaswiadczenie dokument elektroniczny opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP,

jezeli do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgczono
odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub zaswiadczenia, jego oryginat sktada sie

przy odbiorze dowodu osobistego.

3. Dokumenty do wgladu:

Dokument tozsamosci wnioskodawcy

Tozsamos¢ osoby ubiegajgcej sie po raz pierwszy o wydanie dowodu
osobistego jest potwierdzana przez organ gminy na podstawie dokumentéw
zawierajgcych fotografie oraz dostepnych rejestréw

W uzasadnionych przypadkach w celu wyjasnienia niezgodnosci organ gminy
moze zgda¢ od wnioskodawcy aktu urodzenia, matzenstwa lub orzeczenia
sgdu oraz dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie,

Organ gminy nie moze potwierdzi¢ tozsamosci osoby ubiegajacej sie o

wydanie dowodu osobistego na podstawie dokumentu mObywatel

Termin zatatwienia sprawy: do 30 dni.

5. Opfaty: Brak

6. Tryb odwotania: W przypadku wydania decyzji administracyjnej o odmowie wydania

dowodu osobistego lub decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego,

przystuguje odwotanie do Wojewody Lubelskiego w terminie 14 dni od dnia

doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktdry jg wydat.
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Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie do organu dowolnej gminy,
Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

W imieniu osoby nie posiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie
o wydanie dowodu osobistego, wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub
kurator,

Osoba, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia brakuje nie wiecej niz 30 dni moze
samodzielnie ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego,

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego dla: matoletniego, ktory
ukonczyt 5. rok zycia, osoby ubezwtasnowolnione]j catkowicie oraz dla osoby
ubezwtasnowolnionej czesciowo — wymagana jest obecnosc tej osoby,

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w organie gminy, w ktérym zostat ztozony
whniosek,

Dowdd osobisty dla matoletniego moze odebraé¢ rodzic, ktdéry nie byt
whnioskodawcy (przy odbiorze dowodu osobistego dla osoby od 12 roku zycia
wymagana jest jej obecnosé),

Matoletni, ktéry ukoriczyt 13. rok zycia moze samodzielnie odebra¢ dowéd
osobisty,

Warstwa elektroniczna dowodu osobistego tj. ustalenie kodow PIN dla
poszczegblnych certyfikatdw moze by¢ aktywowana wylgcznie przez
posiadacza dowodu osobistego w siedzibie urzedu,

Kod PUK moze by¢ odebrany wyfgcznie przez posiadacza dowodu osobistego w

urzedzie gminy, ktéry wydat dowdd.

8. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
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e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne.

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego
2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

9. Klauzula informacyjna: Administratorem danych osobowych przetwarzanych w

Urzedzie Gminy Jabtonna jest Wéjt Gminy Jabtonna z siedzibg Jabtonna-Majatek 22,
23-114 Jabtonna-Majgtek. Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepiséow
prawa, o ktérych mowa w pkt. 8 Karty Informacyjnej. Dane bedg przetwarzane w celu
okreslonym w nazwie sprawy na poczatku niniejszej Karty Informacyjne;j.
Informujemy jednoczesnie, ze kazdy wtasciciel danych ma prawo dostepu do swoich

danych i ich poprawiania.
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