Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta w Kazimierzu

Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy Regulamin okresla:

1y

2)
3)
4)

cel 1 przeznaczenie systemu monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Urzedzie
Miasta w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny,

obszary 1 zasady jego funkcjonowania,

zasady rejestracji i przechowywania zapisu z kamer oraz sposob ich zabezpieczenia,
zasady 1 tryb udostepniania danych z zapisu kamer.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

Regulaminie — nalezy przez niego rozumie¢ Regulamin monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny,

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kazimierza Dolnego,
Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Kazimierzu Dolnym,

monitoringu - nalezy przez to rozumie¢ system monitoringu wizyjnego funkcjonujacy
w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny.

§ 3. 1. Monitoring oparty jest na nastgpujacych przepisach prawa:

1)

2)

3)

art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy — w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikom oraz ochrony mienia gminnego,

art. 7 ust. 1 pkt 14 1 art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym —
w zakresie zadan wtasnych gminy, obejmujgcych zapewnienie porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej,

art. 47 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997 r. — Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z 1997 ., Nr 78, poz. 483 ze zm.), wyrazajacy zasade prawa kazdego do ochrony
prawnej zycia prywatnego, rodzinnego, czci 1 dobrego imienia oraz do decydowania
0 swolm zyciu osobistym.

2. Monitoring jest prowadzony wylacznie w zakresie 1 w celu zgodnym z przepisami
wymienionymi w ust. 1 oraz zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych wynikajacymi
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

§ 4. 1. System monitoringu, ktérego wilascicielem jest Gmina Kazimierz Dolny obejmuje:



1) budynki Urzedu — w lokalizacjach wskazanych w zatl. nr 1 do Regulaminu;
2) miejsca na terenie miasta Kazimierz Dolny wskazane w zat. nr 2 do Regulaminu.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu jest
Burmistrz.

Rozdzial 2. Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego

§ 5. 1. Systemem monitoringu zarzadza Urzad, poprzez upowaznionych przez Burmistrza
pracownikow, ktorzy sa odpowiedzialni za prawidtowe funkcjonowanie tego systemu.

2. Celem wdrozenia i prowadzenia monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow
oraz ochrony mienia stanowigcego wtasnos¢ Gminy Kazimierz Dolny, a takze zapewnienie
porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowe;.

3. System monitoringu funkcjonuje w systemie 24/7 (catodobowo).

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych i innych, w ktorych
stosowanie monitoringu jest niezalecane lub zabronione.

5. Rejestracji i zapisowi podlega tylko obraz z kamer; dzwigk nie jest rejestrowany.

6. System monitoringu sktada si¢ z urzadzen i oprogramowania niezb¢dnego do rejestracji,
podgladu oraz umozliwiajacego archiwizacje nagran na no$nikach zewnetrznych na wniosek
0s6b do tego uprawnionych.

7. Obszar obserwowane;j strefy jest uzalezniony od zasiggu kamery i ograniczajacych jej pole
widzenia wystepujacych przeszkdd terenowych, obiektow budowlanych oraz roslinnosci.
W przypadku kamer sterowalnych istnieje mozliwo$¢ obserwacji wedtug okreslonej $ciezki lub
w razie potrzeby poprzez sterowanie kamerg przez operatora.

§ 6. Kazdy pracownik Urzedu zostaje poinformowany o funkcjonowaniu monitoringu
w miejscu pracy i1 sktada w tym zakresie o§wiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do
Regulaminu.

§ 7. 1. Dostep do nagran z monitoringu wizyjnego oraz nadzor nad nimi maja wytacznie
pracownicy Urzedu wskazani przez Burmistrza.

2. Osoby uprawnione do dostepu do urzadzen monitoringu i do nagran z monitoringu musza
posiada¢ odpowiednie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz sg zobowigzane
do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych za pomocg tego systemu.

3. Obstuga monitoringu obejmuje dostep do biezacego podgladu obrazéw z kamer, a takze
dostep do materiatow zapisanych na rejestratorze poprzez funkcje przegladania, zgrywania,
udostepniania, zabezpieczania i przekazywania nagran z monitoringu.

§ 8. 1. Zarejestrowane nagrania sg przechowywane przez okres 30 dni od dnia nagrania,
a nastepnie ulegaja automatycznemu usunigciu poprzez nadpisanie kolejnych nagran.



2. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin ten ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania. Po uplywie tych okresow uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe, podlegaja niezwlocznie usunieciu.

Rozdzial 3. Udost¢pnianie i zabezpieczanie nagran

§ 9. 1. Dane rejestrowane w ramach monitoringu oraz informacje o stosowanych urzadzeniach,
oprogramowaniu i wdrozonych zabezpieczeniach technicznych monitoringu nie stanowig
informacji publicznej i1 nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

2. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udost¢pniony wylagcznie uprawnionym z mocy prawa
podmiotom, w tym organom $cigania i wymiaru sprawiedliwo$ci w zakresie prowadzonych
przez nie postgpowan, na podstawie pisemnego wniosku.

3. Osoba fizyczna lub inny podmiot prawa cywilnego zainteresowany zapisem z monitoringu
na potrzeby przysztego postgpowania, moze w tym zakresie zwroci¢ si¢ do Burmistrza
z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie takiego zapisu; wzor wniosku stanowi zatgcznik
nr 4 do Regulaminu.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest na
szyfrowanym no$niku w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniana uprawionym organom.
W przypadku bezczynnosci uprawionych organdw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesigcy
od dnia jej sporzadzenia.

5. Udostgpnianie i zabezpieczenie nagran podlega ewidencjonowaniu  w rejestrze
prowadzonym przez upowaznionych pracownikow Urzedu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Rozdzial 4. Oznaczenie miejsc monitorowanych

§ 10. 1. Nieruchomosci 1 obiekty budowlane objete monitoringiem oznacza si¢ w sposob
widoczny 1 czytelny informacjg o monitoringu, za pomocg odpowiednich znakow (tabliczek):

1) w przypadku monitoringu wizyjnego Urzedu poprzez rozmieszczenie tabliczek na
terenie i przy wejsciach na obszar objety monitoringiem,

2) w przypadku monitoringu wizyjnego na terenie miasta Kazimierz Dolny poprzez
rozmieszczenie tabliczek przy wejsciach na obszar objety monitoringiem.

2. Tabliczki, o ktorych mowa w ust. 1 zawierajg nastgpujace podstawowe informacje
o przetwarzaniu danych osobowych:

1) piktogram kamery,
2) opis ,,Obiekt monitorowany”,

3) okreslenie administratora danych osobowych wraz z adresem,



4) informacje, gdzie mozna uzyska¢ szczegotowe dane (telefon lub adres strony
internetowe;j).

3. Na tablicach ogloszen w budynkach Urzedu, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz
na stronie internetowej zamieszcza si¢ szczegotowa klauzule informacyjng o przetwarzaniu
danych osob objetych monitoringiem.

Rozdzial 4. Modernizacja i zmiany systemu monitoringu

§ 11. 1. Obiekty i tereny podlegajace monitoringowi a takze mozliwosci i elementy systemu
monitoringu moga by¢ udoskonalane i rozbudowywane, o ile zajdzie taka potrzeba.

2. W przypadku objecia monitoringiem innych obszaréw niz wskazane w zatacznikach nr 1
inr 2, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 (rozbudowa systemu), ich zmiana nie wymaga zmiany
niniejszego zarzadzenia z zastrzezeniem, ze aktualizacja tresci zatacznikéw dokonana zostanie
poprzez formalne zatwierdzenie przez Burmistrza.



