Zarzadzenie Nr 10/2019
Burmistrza Krasnegostawu
z dnia 31 lipca 2019 roku

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu Wewnetrznego Strazy Miejskiej
w Krasnymstawie”

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.

22019r., poz.506), § 2 Zarzadzenia Nr 85/2019 Burmistrza Krasnegostawu z dnia 28 maja 2019
roku, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam Regulamin Wewnetrzny Strazy Miejskiej w Krasnymstawie w brzmieniu
okreslonym w zatagczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Traci moc zarzagdzenie Nr 1/2017 Burmistrza Krasnegostawu z dnia 13 marca 2017 roku
w sprawie nadania ,Regulaminu Wewngtrznego Strazy Miejskiej w Krasnymstawie”
zmienione Zarzadzeniem Nr 5/2019 Burmistrza Krasnegostawu z dnia 14 maja 2019 roku
zmieniajacym Zarzadzenie Nr 1/2017 Burmistrza Krasnegostawu z dnia 13 marca 2017roku
w sprawie nadania ,,Regulaminu Wewnetrznego Strazy Miejskiej w Krasnymstawie”

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DITDRATC T
BURMISTR

Esbert Kosciuk




Zalacznik do Zarzadzania
Nr 10/2019

Burmistrza Krasnegostawu
z dnia 31 lipca 2019r.

Regulamin Wewnetrzny Strazy Miejskiej w Krasnymstawie

ROZDZIAY. 1
Postanowienia ogélne

Straz jest samorzadowsa formacja, utworzong Zarzadzeniem Nr 2 Burmistrza Miasta

Krasnegostawu z dnia 11 stycznia 1993 roku w sprawie utworzenia i nadania statutu Strazy
Miejskiej w Krasnymstawie. Straz Miejska funkcjonuje jako Wydzial Urzedu Miasta
Krasnystaw.

-

§1

. Regulamin Wewnetrzny okresla:

1) strukture wewnetrzng Strazy,

2) zasady i tryb pracy Strazy,

3) obowigzujace procedury postepowania stosowane w Strazy,

4) opisy stanowisk,

5) zakresy czynnosci pracownikéw Strazy,

6) postanowienia koncowe.

Szczegbtowe zadania realizowane przez Straz Miejska okreslone zostaty w odrebnych
przepisach prawa oraz w § 34 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Krasnystaw.

§2
Ilekro¢ jest mowa o:
Burmistrzu, nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Krasnegostawu.
Komendancie, nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy Miejskiej w Krasnymstawie.
Strazy, nalezy przez to rozumie¢ Straz Miejskg w Krasnymstawie. '
Straznikach, nalezy przez to rozumie¢ straznikow Strazy Miejskiej w Krasnymstawie.

ROZDZIAL 11
Struktura wewnetrzna Strazy

§3
Strukture organizacyjng Strazy stanowig:
1) Komendant Strazy - KSM,
2) Straznik Strazy Miejskiej - SM1,
3) Straznik Strazy Miejskiej - SM2,
4) Straznik Strazy Miejskiej - SM3,
5) Pracownik do spraw obstugi kancelaryjno-biurowej - AB
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

ROZDZIAL 111
Zasady i tryb pracy Strazy

§4
Straz pelni stuzebng rolge wobec spotecznosci lokalnej, wykonuje swoje zadania
z poszanowaniem godnosci i praw cztowieka.
Strazg kieruje Komendant.
W przypadku nieobecnosci Komendanta, zastepstwo pelni pracownik przez niego
wyznaczony.

. Komendant sktada Burmistrzowi pisemne, miesi¢czne sprawozdanie z realizacji zadan

wykonywanych przez Straz.

§5
Bezposredni nadzoér nad dziatalno$cig Strazy sprawuje Burmistrz.
Nadzér w zakresie okreslonym w ustawie o strazach gminnych sprawuje Wojewoda
Lubelski przy pomocy Komendanta Wojewddzkiego Policji.
Rada Miasta Krasnystaw sprawuje nadzor poprzez przyjecie przedstawionego przez
Komendanta - Rocznego Sprawozdania z dziatalnosci Strazy.

§6
Straz realizuje swoje zadania poprzez:
prowadzenie partoli na terenie Miasta Krasnystaw,
egzekwowanie przestrzegania prawem okreslonego porzadku publicznego, w tym
okreslonego w przepisach porzadkowych wydawanych przez organy samorzadowe
Miasta Krasnystaw,
zawiadamianie wlasciwych stuzb o stwierdzonych zagrozeniach dla zycia, zdrowia lub
mienia,
zawiadamianie wiasciwych organéw o stwierdzonych nieprawidtowosciach stanu
nawierzchni jezdni i ciagdw pieszych, stanu oznakowania i o$wietlenia ulic,
zawiadamianie odpowiednich organéw w tym Policji o przestepstwach oraz
wykroczeniach, ktérych Sciganie nie lezy w kompetencji Strazy,
informowanie odpowiednich stuzb o zauwazonych awariach, w miare mozliwosci
zabezpieczenie miejsc tych zdarzen,
przekazywanie uzyskanych informacji o zagrozeniach poprzez System Powiadamiania
Mieszkancéw poprzez SMS.
Wykonywanie zadan dotyczacych struktur i zasad dziatania Miejskiego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego.
Obstugg oraz nadzér nad systemem monitoringu miejskiego.

§7
Straz dziala samodzielnie badz wspélnie z przedstawicielami innych organdw
w zakresie okreslonym przez Komendanta.
Straz wspolpracuje z Policja, na zasadach okreslonych w przepisach prawa oraz na
podstawie Porozumienia zawartego z Komendantem Powiatowym Policji.
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ROZDZIAL. IV
Procedury postepowania

§8

. Zadania Strazy w terenie realizowane sa przez partole poruszajace si¢ pieszo lub

pojazdem stuzbowym.

Kazdorazowo sktad patrolu, biezace zadania oraz dowédce wyznacza Komendant lub
osoba go zastepujaca.

Wyznaczona osoba zastepujaca, zdaje relacje Komendantowi z wykonanych zadan.
Komendant moze wyznaczy¢ partol jednoosobowy.

Dowddca patrolu odpowiada za realizacj¢ zadan patrolu, o sposobie ich wykonania
zdaje relacje Komendantowi lub osobie go zastepujace;.

Dowddca patrolu odpowiada za dokumentacje pracy patrolu.

Dowddca patrolu utrzymuje statg tacznosé ze Straza.

§9

Straznicy realizuja zadania na podstawie Planu pracy pracownikéw Strazy.

. Plan zawiera godzinowy, tygodniowy rozktad pracy straznikow.
. Plan o ktéorym mowa w ust. 1, Komendant przedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi.

§10
Straz prowadzi dokumentacje dotyczacg stuzby:
1) ksigzka pracy,
2) rejestr wykroczen,
3) rejestr kart MRD-5/1,
4) rejestr zgloszonych i wykonanych interwencji,
5) rejestr mandatéw karnych,
6) rejestr wnioskdw o ukaranie,
7) notatniki stuzbowe.
Zakres dokumentacji o ktérej mowa w ust. 1 okre$lajg odrebne przepisy natomiast
osoby odpowiedzialne za jej prowadzenie okresla Komendant.

§11
Straz wyposazona jest w §rodki przymusu bezposredniego:
1) kajdanki zaktadane na rece,
2) palki stuzbowe.
Srodki przymusu bezposredniego przechowywane sa w magazynie w pomieszczeniu na
parterze budynku Plac 3 Maja 29.
Srodki tacznosci, w tym i dokumentacja Strazy przechowywana jest w szafie pancernej
w pomieszczeniu Strazy na parterze budynku Plac 3 Maja 29.
Kluczami do magazynu i szafy pancernej dysponuje Komendant lub osoba go
zastepujaca
Gospodarowanie $rodkami wymienionym w ust 1, 2 i 3 odbywa si¢ na podstawie
odrebnych przepisow.
Szczegbdtowe procedury stosowane w Strazy okreslone zostaty odrebnymi przepisami.



ROZDZIAL V
Opisy stanowisk

§12
Komendant

1. Komendant jest przetozonym zatrudnionych w Strazy straznikéw, pracownika do spraw
obstugi kancelaryjno-biurowej oraz pracownikéw pomocniczych.

2.

Do
1)

2)
3)
4)

S)
6)

Do
1)

2)
3)
4)
3)
6)

7)
8)
7)

8)

zakresu zadan i kompetencji Komendanta nalezy w szczegdlnoscei:

planowanie stuzby podlegtym pracownikom zgodnie z przepisami prawa oraz
poleceniami Burmistrza,

organizowanie wspdldziatania z innymi podmiotami i organami w zakresie
wykonywanych zadan,

kierowanie dzialalnoscia Strazy i zapewnienie wiasciwej skutecznosci realizacji
zadan,

wyznaczanie podlegtym pracownikom zadan z uwzglednieniem wystepujacych
zagrozen i potrzeb,

kontrolowanie dokumentacji prowadzonej w Strazy,

wykonywanie zadan, przypisanych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
do wiasciwosci kierownika wydziatu.

§13

Straznicy
zakresu zadan straznika nalezy w szczeg6lnosci:
przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z ustawy o strazach gminnych, aktéw
prawnych, przepisdw prawa miejscowego oraz zarzadzen przetozonych,
wykonywanie obowigzkéw powierzonych w zakresach czynnosci,
prawidiowe, rzetelne i terminowe prowadzenie dokumentacii,
biezace uzupelnianie wiedzy z zakresu powierzonych obowiazkéw,
patrolowanie wyznaczonych rejonow,
reagowanie na zauwazone nieprawidtowosci, popetnione wykroczenia oraz
podejmowanie interwencji,
udzielanie pomocy i informacji osobom zainteresowanym,
reagowanie na zgtoszenia mieszkancow,
wykonywanie zadan przypisanych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
do wlasciwosci pracownikéw Urzedu,
wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow prawa i zwigzanych z zakresem
dziatania wydziatu.

Podczas pelnienia obowigzkéw stuzbowych straznicy sg zobowigzani do:

1)
2)

3)

zachowania wzorowej postawy obywatelskiej, godnego reprezentowania Miasta
Krasnystaw 1 sumiennego wykonywania zadan,

wystgpowania w przepisowym umundurowaniu, wlasciwym dla danego okresu oraz
dbania o schludny wyglad,

posiadania legitymacji stuzbowej, znaku identyfikacyjnego oraz emblematu Strazy.

§14
Pracownik do spraw obstugi kancelaryjno-biurowej

Do zadan pracownika do spraw obstugi kancelaryjno-biurowej nalezy:



1. Prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej Strazy, w tym ewidencjonowanie korespondencji,
gromadzenie i przechowywanie akt.

2. Prowadzenie oraz uzupehianie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i ewidencji

przydomowych oczyszczalni sciekéw, kwalifikowanie do czynnosci kontrolnych, wspétpraca

z PGK Sp. z O.0. w powyzszym zakresie.

Prowadzenie i uzupetnianie ewidencji poziomu rzeki Wieprz.

Biezaca obstuga Systemu Powiadamiania Mieszkaficow poprzez SMS.

Przyjmowanie informacji, skarg oraz zgtoszen i niezwloczne przekazywanie ich Komendantowi

lub straznikom.

6. Podczas nieobecnosci utrzymywanie tgcznosei ze straznikami w terenie.

Prowadzenie strony internetowej Strazy Miejskiej, aktualizacja, umieszczanie informacji.

8. Wykonywanie zadan dotyczacych struktur i zasad dziatania Miejskiego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego.

9. Obstuga kamer monitoringu miejskiego- biezaca obserwacja, zgrywanie materiatow,
prowadzenie rejestréw, informowanie o wykroczeniach.

10. Obstuga administracyjna jednostek OSP w tym uzgadnianie zakupdw, przegladéw, szkolen,
aktualnych potrzeb, planowanie $rodkow na ten cel.

11. Rozliczanie kart pracy sprzetu oraz pojazdéw OSP, nadzér nad gospodarka paliwowa.

12. Naliczanie do wyplaty ekwiwalentu za szkolenia oraz udzial w akcji cztonkéw OSP.

13. Prowadzenie profilaktyki, programéw edukacyjnych, informacyjnych w zakresie dziatalnosci
Strazy Miejskie;j.

14. Prowadzenie gospodarki przedmiotami umundurowania i wyposazenia straznikéw zgodnie
z zarzadzeniem Burmistrza, prowadzenie ewidencji sortéw mundurowych oraz ewidencji
wyposazenia funkcjonariuszy Strazy Miejskiej”.
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Rozdzial VI
Zakresy czynnoSci pracownikow Strazy

§15
Imienne zakresy czynnosci pracownikow Strazy stanowig zatgczniki od Nr 1 do Nr 5,
do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§16
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej w Krasnymstawie.

§17
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



