Zaproszenie do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania p.n.:

Sklad, lamanie, korekta, opracowanie graficzne, przygotowanie druku i druk wydawnictwa pod
tytulem ,,Dumni z Opoczna”

Niniejsze postepowanie nie jest zamoéwieniem publicznym, w zwiagzku z czym nie obowigzuja
przepisy ustawy Pzp. i nie przysluguje prawo wnoszenia odwolania.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

I. Zamawiajacy.

Biblioteka Publiczna im. Stefana Janasa w Opocznie Pl. Kosciuszki 15, 26-300 Opoczno
telefon: 44 755 25 66

NIP: 768 1136 967 REGON: 001208961

II. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w zaproszeniu.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w jezyku polskim (wskazany
jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

4. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy, lub zgodnie z upowaznieniem, ktore
powinno by¢ dolaczone do oferty.

5. Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane i zszyte (spigte) w sposéb zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

6. Kazdy dokument powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania firmy.
7. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte.

9. W niniejszym zamdwieniu o$wiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg faksem, emailem lub pisemnie.

9a. Jezeli Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja dokumenty lub informacje, o ktorych mowa w
pkt. 9, kazda ze stron na zadanie drugiej jest zobowigzana niezwlocznie potwierdzi¢ zwrotnym
faksem badz emailem fakt otrzymania dokumentow lub niemoznos$¢ ich odczytania.

III. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamé6wienia publicznego jest:

- Skiad, famanie, korekta, opracowanie graficzne, przygotowanie druku i druk wydawnictwa pod
tytutem ,,Dumni z Opoczna”
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2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Specyfikacja zamowienia:
e Format: B3, (240x165mm)
Papier $rodek: kreda mat 130 g
Liczba stron : ok. 180
Dane dotyczace posiadanego tekstu: liczba stron tekstu 33, liczba fotografii 177
Kolor :4+4
Oktadka twarda, grzbiet plaski, folia mat + lakier UV punktowo.
Oklejka biata, kapitatka biata
Naktad 600 szt.
Projekt ma odznacza¢ si¢ oryginalnoscia, nowoczesng stylistyka i adekwatnoscig do
prezentowanych tresci.
e Wysoka jakos¢ korekty i zgodnos¢ sktadu z polska norma.
Zamawiajacy wymaga min. Dwukrotnej wizyty przedstawiciela Wykonawcy w  siedzibie
Zleceniodawcy celem ostatecznego uzgodnienia layoutu.

Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia okresla projekt umowy (zalaeznik nr 2
do zaproszenia).

IV. Warunki platnosci.

Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 30 dni od daty zlozenia poprawnie wystawionej faktury
w siedzibie Zamawiajacego.

V. Termin wykonania zamoéwienia.

Przedmiot zaméwienia nalezy wykonaé w terminie do dni 25. 03. 2024 roku od daty podpisania
umowy.

VI. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy ocenie ofert kryterium Cena = 60%.

7 Udokumentowane do$wiadczenie w wydaniu w ciggu ostatnich trzech lat ksiazek bogato
ilustrowanych o charakterze albumowym — obligatoryjnie 2 — za kazda nastepna 5%,
maksymalnie 15%

3. Przestanie layoutu dwoéch przyktadowych rozdzialow, zgodnie z materialami stanowigcymi
zalacznik nr 3 do niniejszego postgpowania — max. 25%

4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

5. Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy cena

najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktora Zamawiajacy przeznaczyl w budzecie na

sfinansowanie zamowienia.

VII. Wykonaweca skladajac oferte jest zobowiazany dolaczy¢ nastepujace

dokumenty:

1. Wypehiony we wszystkich pozycjach formularz ofertowy zgodnie z trescia 1 formg zawartg we
wzorze stanowiagcym zalgceznik nr 1 do zaproszenia.

2. Parafowany egzemplarz projektu umowy, stanowigcy zalacznik nr 2 do zaproszenia.

3. Pelnomocnictwo w przypadku oferty skladanej przez pelnomocnika.

4. Dokumenty winne by¢ przedtozone w formie oryginatu.



VIII. Opis sposobu obliczania ceny. .
1. Wykonawca okreslajagc ceng oferty uwzgledni wszystkie wymogi, o ktéorych mowa w
niniejszym zaproszeniu, wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamowienia, wszystkie sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia, ubezpieczenia
towaru na czas transportu oraz inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty i inne.
Cena winna by¢ podana liczbowo oraz stownie z doktadnos$cig do grosza (do dwdch miejsc po
przecinku).

2. Tak wyliczong cen¢ z VAT (nalezy wskaza¢ stawke podatku VAT) Wykonawca zamiesci w
formularzu oferty (zatgcznik nr 1).

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoOwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

4. Rozliczenie migdzy Zamawiajagcym 1 Wykonawcg dokonywane bedzie w walucie PLN.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczenia w innej walucie niz PLN.

IX. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w  budynku Biblioteki Publicznej im. Stefana
Janasa P1. Kosciuszki 15 , 26-300 Opoczno, w sekretariacie pok. Nr 18 lub przestaé, w terminie do
dnia 05.03.2024r. do godz. 11.00.

2. Na zadanie Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty z odnotowanym
terminem jej ztozenia (dzien, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana zostala oferta.
Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie, zaadresowanej wedtug ponizszego
wzoru:

Biblioteka Publiczna im. Stefana Janasa w Opocznie, Pl. Kos$ciuszki 15, 26-300
Opoczno,
Oferta na realizacje¢ zadania p.n.

Sklad, lamanie, korekta, opracowanie graficzne, przygotowanie druku i druk wydawnictwa pod
tytulem ,,Dumni z Opoczna”

Nie otwiera¢ przed terminem 05. 03. 2024 r., godz. 11.15

X. Otwarcie ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Z zawarto$cig ofert nie mozna si¢ zapozna¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem

terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 05. 03. 2024r, o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Oferty zlozone po uplywie terminu skladania ofert nie beda podlegaly ocenie oraz zostang
zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

Es

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Jerzy Misiurski, tel. 44/ 755 25 66

email: sekretariat@biblioteka.opoczno.pl




XII. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

1. Wykonawca przed zawarciem umowy winien dopetni¢ nastepujacych formalnosci:

- wskaza¢ osoby umocowane do zawarcia umowy,

- wyznaczy¢ osoby uprawnione do utrzymywania kontaktéw w trakcie realizacji umowy;

- przedlozy¢ gwarancje producenta na dostarczony przedmiot zamowienia (min.24 miesiace).

2. Zamawiajacy zawiera umowe w terminie w dniu oznaczonym w zawiadomieniu o wyborze
oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejszg w postepowaniu jest
zobowigzany do podpisania umowy.

Data: 20. 02. 2024r.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1- formularz ofertowy
Zalacznik nr 2- projekt umowy



Zalacznik nr 1 do zaproszenia

Zamawiajgcy:

Biblioteka Publiczna im. Stefana Janasa
w Opocznie PI. Kosciuszki 15

26-300 Opoczno

FORMULARZ OFERTY

Firma (Nazwa Wykonawcy/ Wykonawcow w przypadku oferty wspolnej):

kod, miejscowos¢, wojewddztwo:

b ) b

ulica, nr domu, nr lokalu:

e-mail tel.

Osoba do kontaktu ze strony Wykonawcy

e-mail tel.

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na zadanie p.n. Sklad, lamanie, korekta,
opracowanie graficzne, przygotowanie druku i druk wydawnictwa pod tytulem ,,Dumni z
Opoczna”

1

przedktadamy niniejszg oferte za:

............................................................................................................



2. Powyzsza cena uwzglednia wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne dla prawidlowego i
pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia. _

3. Ceny okreslone w ofercie zostaly ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaly
Zmianom.

4. Termin wykonania zamoéwienia: do dnia 25 marca 2024 roku od dnia podpisania umowy.

5. Oswiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w zaproszeniu do ztozenia
oferty, uwzgledniliSmy w cenie peten zakres zamowienia i nie wnosimy zadnych zastrzezen.

6 O$wiadczamy, ze akceptujemy warunki platno$ci okreSlone przez Zamawiajacego w
zaproszeniu.

7. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami, ktore zostaty zawarte w projekcie umowy i
zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na tych warunkach, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych do potrzeb rozstrzygniecia
zamowienia przez Biblioteke Publiczng im. Stefana Janasa w Opocznie.

9. Oferte niniejsza i dokumenty sktadam/y na ................... kolejno ponumerowanych stronach

10. Wraz z ofertg sktadamy nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

.............................................................

/ podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy /

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upelnomocnione do reprezentowania firmy.
W stosunku do 0sdb fizycznych sktadajgcych oferte nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz miejsce zamieszkania




Zal. nr 2 do zaproszenia

Umowa nr..../2024

Zawarta W dniul ......coeeveeveeiieieeieceeeeene pomiedzy:
Bibliotekg Publiczng im. Stefana Janasa w Opocznie
Pl. Kosciuszki 15 26-300 Opoczno,

zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:
Dyrektora Jerzego Misiurskiego

§ 1. Przedmiot dostawy

Dziatajgc w oparciu 0 zamoéwienie nr .../2024 przeprowadzone zgodnie z regulaminem udzielania

zamowien publicznych Miejskiej Biblioteki Publicznej, ktorych wartos$é nie przekracza wyrazonej w

ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie do

wykonania zadania p.n. Sklad, lamanie, korekta, opracowanie graficzne, przygotowanie druku i

druk wydawnictwa pod tytulem ,,Dumni z Opoczna”

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Skiad, famanie, korekta, opracowanie graficzne, przygotowanie druku i druk wydawnictwa wedhug

specyfikacji:

Format: BS, (240x165mm)

Papier $rodek: kreda mat 130 g

Liczba stron : ok. 180

Dane dotyczace posiadanego tekstu: liczba stron tekstu 33, liczba fotografii 177
Kolor :4+4

Okladka twarda, grzbiet ptaski, folia mat + lakier UV punktowo.

Oklejka biata, kapitatka biata

Naktad 600 szt.

Projekt ma odznacza¢ sie oryginalnoscia, nowoczesna stylistyka i adekwatnoscia do
prezentowanych tresci.

Wysoka jakos$¢ korekty i zgodno$¢ sktadu z polskg norma.

Zamawiajagcy wymaga min. Dwukrotnej wizyty przedstawiciela Wykonawey w siedzibie
Zleceniodawcy celem ostatecznego uzgodnienia layoutu.

2. Odbioru przedmiotu umowy dokona upowazniony przedstawiciel Zamawiajacego.

3. Integralnym skladnikiem umowy jest formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do

zaproszenia.



§ 2. Termin realizacji

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia stanowigcego przedmiot umowy: do dnia 25 marca 2024
roku od dnia podpisania umowy.

§ 3. Dodatkowe wytyczne

1.Jako$¢ druku, oprawy i pozostatych parametréw (materialy, kolory) musi by¢ zgodna

z odpowiednimi normami technicznymi.

2. W przypadku zastrzezen dotyczacych ustug wydawniczych i drukarskich, sposobu
wykonania druku czy okladki, Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ dyspozycje
reprezentanta Zamawiajgcego na swoj koszt.

3. Odbiér przedmiotu umowy potwierdzony zostanie pisemnym protokolem odbioru,
podpisanym przez przedstawicieli stron.

4. Odbior jakosciowy bedzie nastepowal poprzez sprawdzenie jakosci losowo
wybranych egzemplarzy. :

5. Nie ujawnienie wad naktadu w toku czynnosci odbioru nie wyklucza ztozenia przez
Zamawiajgcego reklamacji w po6zniejszym terminie.

6. W ramach umowy Wykonawca ma prawo do jednokrotnego wydania publikacji.
Wykonawca nie ma prawa do dystrybucji, dalszego rozpowszechniania, kopiowania

czy dalszych wznowien bez zgody Zamawiajgcego.

7. Wykonawca o$§wiadcza, ze w stosunku do opracowan graficznych i innych opracowan
przekazanych przez Zamawiajagcego materialdow do  ksigzki, zwigzanych

z wykonaniem przedmiotu umowy bedacych przejawem dziatalnosci tworczej

o indywidualnym charakterze, jest uprawniony z tytutu autorskich praw majatkowych

1 praw pokrewnych oraz ze przystuguje mu prawo do rozporzadzania nimi.

§ 4. Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie wynosi:

Wartos$¢ brutto. - ...l 71

N (0N 0¥ (S
podatek VAT stawka- ............. Yo, €0 SLMOWL KWOLE- ..s - s ompssnnss amininis s o8 saminss zt

WartoSE Netto- ......vviiiiii i, 7.

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, uwzglednia wszelkie wymogi, koszty niezbedne dla

prawidtowego 1 pelnego wykonania przedmiotu umowy, wszystkie skladniki zwigzane z

wykonaniem zamowienia, koszty transportu oraz inne optaty i podatki.

3. Wynagrodzenie obowigzuje w calym okresie trwania niniejszej umowy i nie podlega zmianie z

jakichkolwiek tytutow.

4. Platnik: Biblioteka Publiczna im. St. Janasa w Opocznie Pl. KoSciuszki 15 26- 300 Opoczno
NIP 768 11 36 967 REGON 001208961

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni od daty zlozenia poprawnie wystawionej faktury

w siedzibie Zamawiajacego. Za dat¢ zaplaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.

§ 5. Kary umowne

1. Obowigzujacg formg odszkodowania uzgodniong migdzy Stronami bedg kary umowne.
2. Wykonaweca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:



a) w wysokosci 0,1 % ceny brutto przedmiotu umowy za kazdy rozpoczety dzien zwloki w stosunku
do terminu okreslonego w § 2. ,

b) w wysokosci 10 % ceny brutto przedmiotu umowy za odstapienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy kary umowne za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych
od Zamawiajacego w wysokosci 10 % ceny brutto przedmiotu umowy.

4. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupehiajacego do wysokosci faktycznie
poniesionej szkody.

§ 6. Przedstawiciele stron

1.0soba upowazniong do stalego kontaktu z Zamawiajacym w sprawie realizacji przedmiotu umowy
7€ Strony WyKONaWCy JEST: «.ouvuininiitieit et

TBL: 2t s o wmmmomminn e - e i o it e-mail: & ..o,

2.0sobg upowazniong do statego kontaktu z Wykonawca w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze
strony Zamawiajacego jest Jerzy Misiurski, tel. 44/ 755 25 66

e-mail: sekretariat@biblioteka.opoczno.pl

§ 7. Zmiany tre$ci umowy

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zmiana os6b wskazanych w § 7 niniejszej umowy, a uczestniczacych w wykonaniu zaméwienia
wymaga aprobaty stron umowy, natomiast nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. Strony ustalaja, Ze w sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie beda mialy zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa oraz Kodeksu cywilnego.

2. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego powiadomienia o kazdej zmianie ich adresu lub
numeru telefonu.

3. Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygal Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. Umowg sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron .

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

................................



