ZARZAD POWIATU PULAWSKIGO
OGLASZA

otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania zleconego z zakresu administracji
rzadowej w czesci dotyczacej prowadzenia dwoch punktéw nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, nieodplatnej mediacji oraz podejmowanie dziatan

z zakresu edukacji prawnej w 2025 roku w Powiecie Pulawskim.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1b i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491) w zwiazku
z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1534), Zarzad Powiatu Pulawskiego Uchwala
nr A23/2024 z dnia 28 pazdziernika 2024r. oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie
prowadzenia dwoch punktéw nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, nieodplatnej mediacji oraz podejmowanie dziatan z zakresu edukacji prawnej

w Powiecie Pulawskim w 2025 roku.

L. Podstawy prawne

1) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107);
2) ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024r. poz. 1534) zwana dalej
, ustawg”;

3) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz. U. 2 2024r. poz. 1491) zwana dalej ,, ustawg o d.p.w.”;

4) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r., poz. 1530);
5) rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego z dnia 21 grudnia 2018r. (Dz. U. 2 2018r., poz. 2492
Z poézn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 sierpnia 2024 roku w sprawie wysokosci

kwoty bazowej w 2025r. (Dz.U. z 2024r. poz. 1324).

II. Cel konkursu

Konkurs ma na celu wylonienie organizacji pozarzadowej (maksymalnie dwoch) prowadzacej
dziatalnos¢ pozytku publicznego, ktora bedzie prowadzila w Powiecie Pulawskim punkt
nieodplatnej pomocy prawnej lub punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

nieodptatnej mediacji oraz podejmowala dzialania z zakresu edukacji prawnej. Na kazde
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zadanie wymienione w pkt. [l Zamawiajacy wymaga sporzadzenia odrebnej oferty.

W przypadku, gdy nie wplynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego lub zlozone oferty nie bgda spelnia¢ wymaganych kryteriow
(w tym w zakresie niewykazania odpowiednich kwalifikacji do $wiadczenia takiego
poradnictwa), prowadzenie punktu powierzy si¢ organizacji, ktéra przedstawi najwyzej

oceniong oferte na prowadzenie nieodplatnej pomocy prawnej w zakresie kazdego punktu.

I11. Rodzaj zadania

Zadanie 1.

Powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej - na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej od poniedziatku do pigtku od godz. 8.00-12.00-
usytuowanego w lokalu biurowym:

- w poniedziatek - Baranow, ul. Rynek 14,

- we wtorek — Nateczow, ul. Glgbocznica 23a,

- w $rode — Janowiec, ul. Radomska 2,

- w czwartek — Kuréw, ul. I Armii Wojska Polskiego 1,

- w piatek - Konskowola, ul. Lubelska 93.

Zadanie 2.

Powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego - na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w poniedziatek w godz. 9.00-13.00, od
wtorku do pigtku w godz. 8.00- 12.00 usytuowanego w lokalu biurowym:

- w poniedziatek- Markuszow, ul. M. Sobieskiego 1,

- we wtorek- Kazimierz Dolny, ul. Szkolna 1,

- w srode- Putawy, ul. Deblinska 4,

- w czwartek- Pulawy, ul. Deblinska 4,

- w pigtek- Zyrzyn, ul. Tysigclecia 28.

W przypadku obowigzywania stanu epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub swiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego moze odbywacé si¢ za posrednictwem $rodkéw porozumiewania
si¢ na odleglo$¢ oraz poza lokalem punktu. Do $wiadczenia pomocy stosuje si¢ odpowiednio

przepisy majace zastosowanie do 0sob, o ktorych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy. Przepisu art.4
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ust. 2 ustawy nie stosuje si¢.

Nieodplatna pomoc prawna obejmuje:

1) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,,0soba uprawniong™, o obowigzujgcym stanie
prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowiazkach,
w tym w zwigzku z toczacym si¢ postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym,
sagdowym lub sagdowoadministracyjnym, lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w pkt 11 2, z wylgczeniem pism
procesowych w toczacym si¢ postgpowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism
w toczacym sie postgpowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnieniu od kosztow sadowych lub ustanowienie
pelnomocnika z urzedu w postgpowaniu sagdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w  postepowaniu
sagdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowa, lub

5) nieodptatng mediacje.

Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje:

1) dzialania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajace do
podniesienia Swiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych
na niej obowiazkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwiazywaniu problemu, w tym,
w razie potrzeby sporzadzenie wspoélnie z osobg uprawniona planu dziatania i pomocy w jego
realizacji. Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegdlnosci porady dla osob
zadluzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spolecznego;

2) nieodptatng mediacje.

Nieodplatna mediacja obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych metod
rozwigzania sporow, w szczegélnosci mediacji oraz korzysciach z tego wynikajacych;

2) przygotowanie projektu umowy o mediacje¢ lub wniosku o przeprowadzenie mediacji;

3) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego
w sprawie karnej;

4) przeprowadzenie mediacji;

5) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sgdu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej przed
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mediatorem.

Nieodptatna mediacja moze by¢ prowadzona pomigdzy stronami dazgcymi do polubownego
rozwigzania sporu. Strong inicjujacg przeprowadzenie nieodplatnej mediacji moze by¢
wylgcznie osoba uprawniona.

Nieodptatng mediacj¢ moze prowadzi¢ osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczaca nieodplatne poradnictwo obywatelskie posiadajaca kwalifikacje okreslone w art. 4a
ust. 6 oraz w zakresie art. 4a ust. 8 ustawy tj. musi by¢ wpisana na listg, statych mediatorow
prowadzong przez prezesa sgdu okregowego, o ktorej mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r.-
Prawo o ustroju sgdéow powszechnych (Dz. U. z 2024 1., poz. 334 z p6zn. zm.) lub wpisane na
liste mediatorow prowadzong przez organizacje pozarzadowg w zakresie swoich zadan
statutowych lub uczelni¢, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964.- Kodeks
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1550 z p6zn. zm.), o ktorej informacje
przekazano prezesowi sagdu okregowego.

Nieodptatna mediacja bedzie prowadzona w zaleznosci od biezacego zapotrzebowania
zglaszanego przez osoby uprawnione. Nieodplatna mediacja bedzie przeprowadzana
w kazdym z punktow. Jedynie spotkanie z mediatorem poswiecone nieodplatnej mediacji
w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy (tj. w zakresie przeprowadzenia
mediacji), podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru. W przypadku
braku zgloszonego zapotrzebowania na mediacj¢, odbywaé si¢ bedzie dyzur nieodplatnej

pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajace do zwigkszenia $wiadomosci
prawnej spoteczenstwa, dotyczace w szczegdlnosci upowszechnienia wiedzy o:

1) prawach 1 obowigzkach obywatelskich;

2) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawne;;

3) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporow;

4) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia
prawa;

5) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

W kazdej ofercie muszg by¢ przewidziane dzialania z zakresu edukacji prawnej

w zakresie nie mniejszym niz w VI pkt 10.



IV. Wysokos$é¢ Srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania i zasady przyznawania

dotacji

1) W 2025 r. na realizacj¢ zadania planuje si¢ przeznaczenie dotacji w kwocie 66 655,68 zt na
prowadzenie jednego punktu oraz kwote 4 394,88 zt na edukacje prawng; lacznie na
prowadzenie dwoch punktow kwote: 133 311,36 zt (stownie: sto trzydziesci trzy tysigce
trzysta jedenascie zlotych i trzydziesci sze$¢ groszy) oraz 8 789,76 zt (slownie: osiem
tysiecy siedemset osiemdziesigt dziewig¢ ztotych i siedemdziesiat szes$¢ groszy) na zadania
dotyczgce edukacji prawne;j.

2) Na realizacj¢ zadania w roku 2024 przewidziano ogdtem kwote: 128 047,92 zt (stownie: sto
dwadziescia osiem tysigcy czterdziesci siedem zlotych i dziewiecdziesigt dwa grosze)

3) Na realizacj¢ zadania w roku 2023 przewidziano ogdétem kwote: 120 120 zI (stownie: sto
dwadziescia tysiecy sto dwadziescia ztotych)

Zlecenie zadania podmiotowi wylonionemu w trybie otwartego konkursu ofert odbedzie

si¢ w_formie powierzenia wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na

finansowanie jego realizacji i na podstawie umowy okreslajacej warunki realizacji zadania.

V. Podmioty uprawnione do zlozenia oferty

1) W konkursie moga bra¢ udzial organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o d.p.w.

2) O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej moze ubiegal sig
organizacja pozarzadowa, ktora spelnia tacznie nastepujace warunki:

a) prowadzi dziatalnos¢ statutowa w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej oraz
zwigkszania Swiadomosci prawnej spoteczenstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o d.p.w.;

b) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

¢) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 ustawy oraz mediatorem;

d) zlozy o$wiadczenie o braku przestanek wykluczajacych mozliwosé ubiegania sie
0 powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej;

e€) opracowala 1 stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jako$ci udzielania
nieodplatnej pomocy prawne;.

3) O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze
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ubiegac si¢ organizacja pozarzadowa, ktora spetnia facznie nastepujgce warunki:

a) prowadzi dziatalno$¢ statutowa w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz
zwiekszania $wiadomosci prawnej spoteczenstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 22a ustawy
od.pw.;

b) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio
poprzedzajacych  ztozenie wniosku, Iub co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w wykonywaniu zadan wiagzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

¢) posiada umowy zawarte z osobami, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3a ustawy oraz
mediatorem;

d) zlozy oswiadczenie o braku przestanek wykluczajacych mozliwo$¢é ubiegania si¢
0 powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego;

¢) opracowala i stosuje standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

4) O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego nie moze ubiegac si¢ organizacja pozarzadowa, ktoéra w okresie
dwoch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyla sie
z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z
celem jej przyznania, jak rowniez organizacja pozarzadowa, z ktorg Starosta rozwigzal umowe.
Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

5) Oferte realizacji zadania publicznego nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej — wedlug
wzoru okre§lonego w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz.U. 22018 poz. 2057).

6) Oferte wraz z kompletem zalgcznikow nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Kancelarii

Ogolnej Starostwa Powiatowego w Pulawach. Na kazde zadanie nalezy sporzadzi¢ oddzielng

oferte realizaciji zadania publicznego.

VI. Termin i warunki realizacji zadania
1) Zadanie bedzie realizowane w terminie od 01.01.2025r. do 31.12.2025r. w przeci¢tnym

wymiarze 5 dni w tygodniu przez 4 godziny dziennie.



2) Nieodptatnej pomocy prawnej udziela¢ moze:
a) adwokat i radca prawny;
b) doradca podatkowy (w zakresie prawa podatkowego z wylgczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej);
¢) osoba, ktora:
- ukonczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskala tytul magistra lub zagraniczne studia
prawnicze w Rzeczpospolitej Polskiej,
- posiada co najmniej trzyletnie do§wiadczenie w wykonywaniu wymagajgcych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej,
- korzysta z pelni praw publicznych oraz ma petna zdolnos$é do czynnosci prawnych,
- nie byla karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe;
d) mediator w zakresie nieodplatnej mediacji.
3) Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze $wiadczy¢ osoba, ktéra:
a) posiada wyksztalcenie wyzsze;
b) ukonczyla z oceng pozytywna szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego
albo posiada doswiadczenie w $wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego i uzyskala
zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez
podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego, o ktorym mowa
w art. 11a ust.2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;
¢) spelnia wymogi, o ktorych mowa w art.11 ust.3 pkt 2 lit. ¢ i d ustawy;
d) mediator w zakresie nieodptatnej mediacji;
4) W przypadku, gdy liczba 0os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne
umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec
wydtuzeniu do 6 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze powiatu. Wydhluzenie
czasu trwania dyzuru nastgpuje na zgdanie starosty i nie powoduje zwiekszenia Srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku. Mozliwo$¢ wydtuzenia czasu trwania
dyzuru w trakcie roku okresla sie jako jeden z warunkdw otwartego konkursu ofert.
5) Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscig ruchowa, ktdre nie mogg stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom do$wiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie
(Dz. U. z 2023r., poz. 20), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone

nieodplatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem albo za posrednictwem $rodkéw
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porozumiewania sie na odleglos$¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje
zwickszenia Srodkow przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

6) Kazdy przypadek udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego dokumentuje si¢ w karcie nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, w prowadzonym przez Ministra Sprawiedliwosci
centralnym systemie teleinformatycznym do obstugi NPP, NPO oraz edukacji prawnej.

7) Ztozenie sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz.
2057) w terminie 30 dni od zakonczenia zadania,

8) Zadanie okreS§lone w ofercie powinno by¢ realizowane z nalezyta starannoscig zgodnie
z warunkami okreslonymi w ofercie oraz umowie,

9) Wybrana organizacja zobowigzana zostanie do przygotowania i rozpowszechnienia na
terenie powiatu putawskiego ulotek- 1200 sztuk i plakatow- 30 sztuk promujgcych system
nieodplatnej pomocy prawne;j.

10) Ponadto w ramach umowy, organizacji pozarzadowej powierza si¢ zadania z zakresu

edukacji prawnej, realizowanie w zwigzku z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania

nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
W wymiarze co najmnie;j:

- przygotowania i udostepnienia Powiatowi Putawskiemu do 15 dnia poszczegolnego miesiaca
artykuléw w formie broszury (w postaci papierowej oraz elektronicznej) na wskazane ponizej
tematy:

Punkt nieodplatnej pomocy prawnej

1. | Konfiskata pojazdu za jazde po alkoholu Styczen- 100 sztuk
2. | Zaprzeczenie ojcostwa Marzec- 100 sztuk
3. | Upadtos¢ konsumencka Maj- 100 sztuk

4. | Bezpieczne platnosci kartg Lipiec- 100 sztuk

5. | Prawa pacjenta Wrzesien- 100 sztuk
6. | Umowa o pracg a umowa zlecenie. Listopad- 100 sztuk.




Punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego

1. | Umowa najmu lokalu mieszkalnego Luty- 100 sztuk

2. | Zasiedzenie Kwiecien- 100 sztuk

3. | Prawo sasiedzkie Czerwiec- 100 sztuk
4. | Shuzebno$¢ a dozywocie Sierpien- 100 sztuk

5. | Spotdzielnie i wspélnoty mieszkaniowe. Pazdziernik- 100 sztuk
6. | Krajowy rejestr dtuznikow. Grudzien- 100 sztuk

- prowadzenia otwartych wykladéw i warsztatow oraz rozpowszechnianiu informacji za
posrednictwem S$rodkéw masowego przekazu i innych zwyczajowo przyjetych form
komunikacji, w tym prowadzeniu kampanii spotecznych.

11) Szczegotowe i ostateczne warunki realizacji zadania regulowaé bedzie umowa zawarta
pomiedzy powiatem a organizacja pozarzadowsg wedlug wzoru okreslonego Rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 poz. 2057).

VII. Termin i spos6b skladania ofert

1) termin sktadania ofert uptywa w dniu 20 listopada 2024 r. 0 godz. 15.00.

2) oferty nalezy sklada¢ w Kancelarii Ogoélnej Starostwa Powiatowego w Pulawach,
al. Krolewska 19, w godzinach pracy urzedu lub przesylka listowa. Nie bedg przyjmowane
wnioski przeslane droga elektroniczng ani faksem. O zachowaniu terminu decyduje data
wplywu oferty do Starostwa Powiatowego w Putawach.

3) oferty nalezy sktada¢ w zamknietych, opisanych kopertach, na kopercie nalezy wpisa¢:

- nazwe oferenta z adresem,

- nazwe zadania: ,Konkurs ofert na prowadzenie realizacji zadania zleconego z zakresu
administracji rzadowej w czgséci dotyczacej prowadzenia punktu...( nalezy wpisaé, ktorego
zadania z punktu ,, IIl. Rodzaj zadania” dotyczy oferta)... oraz edukacji prawnej w Powiecie
Putawskim w roku 2024”.

4) oferty nalezy skiada¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzordéw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r., poz. 2057),

5) oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pisemnie pod rygorem niewaznosci, w formie



komputerowej lub czytelnie pismem r¢cznym, z wypelnieniem wszystkich miejsc w ofercie,

6) do oferty na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej nalezy dotaczyc

nastepujace zalgczniki:

a) aktualny wycigg z KRS lub innej ewidencji, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

b) kopi¢ statutu lub innego dokumentu, z ktorego wynika, ze organizacja realizuje cele
w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 4 pkt 1b 1 22a ustawy o d.p.w.;

¢) kopie decyzji Wojewody Lubelskiego potwierdzajaca wpis Oferenta na listg, o ktérej mowa
w art. 11d ustawy;

d) oswiadczenie o braku przestanek wykluczajagcych mozliwos$¢ ubiegania si¢ o powierzenie
prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej;

Wzor powyzszego zobowigzania stanowi Zatgcznik Nr 1 do Ogloszenia.

e) dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunku posiadania co najmniej dwuletniego
doswiadczenia w wykonaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji
prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego- wg wzoru stanowigcego zalacznik
nr 2 do ogloszenia + dokumenty potwierdzajace;

f) wykaz planowanego zatrudnienia osob, ktore beda udzielaty nieodptatnej pomocy prawnej
w danym punkcie (adwokatow, radcow prawnych, doradcéw podatkowych lub osoéb,

o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy oraz mediatoréw) — wedtug wzoru stanowigcego

zatgeznik nr 3 do ogloszenia (w wykazie nalezy wskazaé tylko osoby, ktére beda realizowad

zadanie w danym punkcie);

g) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, mediatorem,
doradcg podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust.3 pkt. 2 ustawy (tylko

z osobami wymienionymi w wykazie- patrz pkt. );

h) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje oséb przewidzianych do realizacji przedmiotowego
zadania, z ktorymi podpisano umowe lub promes¢ jej zawarcia (tylko
z osobami wymienionymi w wykazie- patrz pkt. f);

ZLOZENIE DOKUMENTOW OSOB INNYCH NIZ WYMIENIONYCH W WYKAZIE
PKT F) SKUTKOWAC BEDZIE ODRZUCENIEM OFERTY.

i) dokument potwierdzajacy, ze osoby wskazane przez Oferenta do $wiadczenia mediacji sa
wpisane na liste, stalych mediatoréw prowadzong przez prezesa sadu okrggowego, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001r.- Prawo o ustroju sadéw powszechnych
(Dz. U. z 2024r., poz. 334 z pdzn. zm.) lub wpisane na liste mediatoréw prowadzong przez

organizacj¢ pozarzadowg w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktérej] mowa
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w ustawie z dnia 17 listopada 1964.- Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. 2023r., poz. 1550
z pbzn. zm.), o ktorej informacje przekazano prezesowi sadu okregowego;

j) dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodplatnej pomocy prawnej;

k) fakultatywnie w przypadku zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy,
przewidzianych do realizacji przedmiotowego zadania:

- dokument poswiadczajacy posiadane wyksztalcenie;

- oSwiadczenie wlasne tych osob, ze korzystajg z pelni praw publicznych oraz maja pelng
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz, ze nie byly karane za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

- dokumenty potwierdzajace co najmniej trzyletnie do$wiadczenie w wykonywaniu
wymagajgcych wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwiazanych ze $wiadczeniem
pomocy prawnej;

1) fakultatywnie w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu skladajacego
ofert¢ niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru-
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta;

I) fakultatywnie porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore bedg wykonywaty
swiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asystg osobom uprawnionym:;
o ktorych mowa w art. 4 ustawy, majacym trudno$¢ w samodzielnej realizacji porady,
w szczegolnosci z powodu niepelnosprawnosei, podesztego wieku albo innych okolicznosci
zyciowych. ;

7) do oferty na prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego nalezy

dotaczy¢ nastepujgce zatgczniki:

a) aktualny wyciag z KRS lub innej ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert;

b) kopi¢ statutu lub innego dokumentu, z ktorego wynika, ze organizacja realizuje cele
w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 4 pkt 1b i 22a ustawy o d.p.w.;

c) kopig decyzji Wojewody Lubelskiego potwierdzajaca wpis Oferenta na liste, o ktorej mowa
w art. 11d ustawy,

d) oswiadczenie o braku przestanek wykluczajgcych mozliwosé ubiegania si¢ o powierzenie
prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

Wzor powyzszego zobowigzania stanowi Zalgcznik Nr 1 do Ogloszenia.

¢) dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku posiadania co najmniej dwuletniego

doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze $wiadczeniem poradnictwa
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obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio poprzedzajacych zlozenie oferty, lub
co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem
porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa- wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do ogloszenia + dokumenty potwierdzajace,

f) wykaz planowanego zatrudnienia osob, ktore bedg udzielaly nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz mediatora- wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do ogloszenia
(w wykazie nalezy wskaza¢ tylko osoby, ktore bedg realizowac zadanie w danym punkcie),

g) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z mediatorem oraz doradca $wiadczacym
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a ustawy oraz

dokumenty wytgcznie 0séb z wykazu VII. pkt 6 f - potwierdzajgce, ze doradca:

- ukonczyt studia wyzsze,

- ukonczyt z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
zwane dalej ,szkoleniem”, albo posiada doswiadczenie w $wiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskal zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosei
w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu
doszkalajgcego,

- spelnia wymogi, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a pkt 3.

h) dokument wylgcznie 0s6b z wykazu VII, pkt 6 f potwierdzajacy, ze osoby wskazane przez

Oferenta do swiadczenia mediacji sg wpisane na liste, statych mediatoré6w prowadzong przez
prezesa sadu okregowego, o ktorej mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001r.- Prawo o ustroju
sadéw powszechnych (Dz. U. z 2024r., poz. 334 z p6zn. zm.) lub wpisane na list¢ mediatorow
prowadzong przez organizacje pozarzgdowg w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie,
o ktoérej mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964.- Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
22023 r., poz. 1550 z p6zn. zm.), o ktorej informacje przekazano prezesowi sadu okregowego;
i) dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

j) fakultatywnie w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu skiadajacego
oferte niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru-
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta;

k) fakultatywnie porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore beda wykonywaty
$wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom uprawnionym,
o ktorych mowa w art. 4 ustawy, majacym trudno$¢ w samodzielnej realizacji porady,
w szczegoOlnosci z powodu niepelnosprawnosci, podesziego wieku albo innych okolicznosci

zyciowych.
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8) Oferent w ramach oferty moze wskaza¢ plan specjalizacji punktow.

9) W przypadku sktadania kopii wymaganych zalgcznikéw powinny zostaé one potwierdzone

za zgodno$¢ z oryginalem przez upowazniong osobe/osoby.

10) Zlozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z powierzeniem prowadzenia punktu nieodplatnej
pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i przyznaniem dotacji.

11) Ztozone oferty wraz z dokumentami nie beda zwracane oferentowi.

VIIIL Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert
1) Konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu Pulawskiego po zapoznaniu si¢ z opinig komisji
konkursowej, dokonujac wyboru ofert najlepiej stuzgcych realizacji zadania.

2) Sktad komisji oraz zasady jej pracy okresla uchwala Zarzadu Powiatu Pulawskiego.
W skiad komisji moze wchodzi¢ przedstawiciel wojewody.

3) Procedura rozpatrywania ofert bedzie dokonywana odrebnie dla kazdego zadania
1 obejmowac bedzie ocene formalng i merytoryczna.

1. Ocena formalna bedzie obejmowata sprawdzenie czy:

a) oferta jest ztozona przez kwalifikujgcego si¢ oferenta,

b) oferta zostata zlozona w terminie,

c) oferta jest ztozona na wilasciwym druku oferty, jest czytelna i kompletna,

d) oferta zawiera wszystkie zatgczniki wymienione w VII pkt 6 lub 7,

e) oferta jest podpisana przez upowaznione do tego osoby, )
Oferty niespelniajgce wymogow formalnych zostang odrzucone i nie bedg poddawane ocenie
merytorycznej.

2. Ocena merytoryczna ofert bedzie obejmowata:

a) zakladane rezultaty realizacji zdania: rodzaj i liczba dziatan promocyjnych (0-2pkt), rodzaj
i liczba dziatan edukacyjnych (0-2 pkt), inne (0-1 pkt),

b) realnos¢ kosztéw i poprawnos¢ ich wyliczenia 0-5 pkt,

¢) wklad osobowy (w tym m.in.: kwalifikacje 0séb realizujacych zadanie, zapewnienie obstugi
sekretarskiej) 0-5 pkt,

d) zasoby rzeczowe ( w tym m.in.: meble do wyposazenia biura, komputer, drukarka, telefon)
0-5 pkt,

e) proponowane dodatkowe dzialania zwigzane z realizacjg ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej podejmowane przez oferenta w zakresie zwigkszenia dla uprawnionych dost¢pnosci

cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r.
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o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczego6lnymi potrzebami (Dz. U. 2 2024 roku poz. 1411)
0-3 pkt.

3. Kryteria oceny koncowej:

a) oferta musi by¢ kompletna w dniu zlozenia,

b) warto$¢ punktowa oceny merytorycznej od 0 do 23 pkt.

4) Po zsumowaniu punktow Komisja wybierze najlepsza oferte:

- na realizacje zadania 1;

- na realizacje zadania 2.

5) Ostateczne rozstrzygni¢cie konkursu nastapi w terminie do 28 listopada 2023r.

6) Zarzad Powiatu Pulawskiego biorgc pod uwage opini¢ Komisji Konkursowej, dokonuje
wyboru najkorzystniejszych ofert i podpisuje niezwlocznie z wybranymi oferentami umowy na
realizacje zadan. Wyniki konkursu zostang ogloszone w dniu dokonania wyboru przez Zarzad
Powiatu. Decyzja Zarzadu jest ostateczna.

7) Informacja o wyborze ofert wraz ze wskazaniem wysoko$ci przyznanych srodkéw
publicznych zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Pulawach oraz wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie

Starostwa Powiatowego w Putawach, al. Krolewska 19.

Dodatkowe informacje na temat konkursu mozna uzyskac od pon. do pt. u Pani Justyny

Smich, pod nr tel. 81-886-11-49 lub w pok. 212 w godz. 7.00- 15.00.

IX. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych osoby fizycznej

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej zwanego rozporzadzeniem, informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Starosta Putawski, reprezentujacy Powiat

Putawski z siedziba al. Krélewska 19, 24-100 Putawy.

1. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Pulawach

to: rodo@pulawy.powiat.pl lub listowanie na adres wskazany powyzej.

2. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania w trybie

otwartego konkursu ofert na powierzenie w roku 2024 zadan z zakresu nieodplatnej
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pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz podejmowanie
dziatan z zakresu edukacji prawnej, na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w zwigzku z art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie

obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢: osoby upowaznione przez Staroste
Pulawskiego — pracownicy Starostwa i wspolpracownicy, ktdérzy muszg mie¢ dostep
do danych, aby wykonywac¢ swoje obowiazki, cztonkowie komisji konkursowej, podmioty
przetwarzajace — ktoérym zlecimy czynnosci wymagajgce przetwarzania danych oraz
podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa. Dane mogg byé rowniez
udostepniane innym podmiotom, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja

postgpowania w oparciu o obowigzujace przepisy prawa.

Dane osobowe beda przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa,

w szczegblnosci zgodnie z:

a) ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnoSci pozytku publicznego
1 o wolontariacie,

a) ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,

b) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r., Nr

14, poz. 67)

Kazda organizacja przystepujaca do konkursu podaje dane dobrowolnie. Bez podania
danych osobowych wymaganych w ustawach, o ktérych mowa w ust. 5 lit. a i b udziat
w konkursie nie bedzie mozliwy.

Organizacja ma prawo:

a) dostepu do swoich danych;

b) ich sprostowania;
c) domagac si¢ ograniczenia przetwarzania danych osobowych ze wzgledu na swojg
szczegblng sytuacje, z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2

rozporzadzenia. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
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X.

rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia

postepowania w trybie otwartego konkursu ofert.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej. Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany

w tym rowniez w formie profilowania.

Organizacja ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy

rozporzadzenia.

Zalaczniki do ogloszenia

1. Zalacznik nr 1 o$wiadczenie oferenta o braku przestanek wykluczajacych mozliwos¢

ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

2. Zaltacznik nr 2 wykaz doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem

porad prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

3. Zalgcznik nr 3 wykaz planowanego zatrudnienia osob, ktére bgda udzielaly nieodplatnej

pomocy prawnej,

4. Zalacznik nr 4 wykaz planowanego zatrudnienia osob, ktore beda udzielaly nieodplatnego

poradnictwa obywatelskiego.
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