
ZAR'ZĄD PowIAT U PUŁA\rySKlGo

oGŁASZA
otwańy konkurs ofert na powierzenie realizacii zadanta zleconego z zakresu administracji

rządowej w części dotyczącei prowadzenia dw,óclr punktów nieodpłatnej pomocy prau,nej łub

nieodpłatnego poradnictwa obyr,vatelskiego, nieodpłatnej mediacji oraz podejmowanie dzińań

z zakresu edukacji prawnej .'*,2025 roku w Palviecie Pułalvskim.

Na podstawie art.4 ust. 1 pkt 1b i ań. tr3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U, z, 2aż4 r. poz. 1491) w zw,iązku

r, art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji

prawnej tDz. U. z żaż4 r. paz. 1534), Zatząd Powiatr"r Puławskiego Uchwałą

nr A§l2024 z dnia Ł3 pńdziemika 2a24r, ogłasza atwańy konkurs ofert na powierzenie

prowadzenia dwóch punktów nieodpłatnej pomocy prawnej lrrb nieodpłatnego poradnictwa

obywatelskiego, nieodpłatnej mediacji oraz podejmowanie dziŃań z zakresu edukacji prawtej

w Powiecie Puławskim w 2025 roku.

I. Podstawy prawn€

1) ustawa zdnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz, U. zża24 r. poz. 107);

2) ustarva z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodpłatnej pornocy prawnej, nieodpłatrrym

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U, zżaż4r. poz. 1534} nłana dałej

,,UStav,q";

3) ustawa z dnia 24 kwiętnia?aa3 roku o działalności pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. zża?4r. poz. 1491) n,Ęana dalej ,,ustuw*q o d.p.w.';;

4) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2\ż4t, poz. 1530);

5) rczpatządzenie Ministra Sprawiedliwości w sprawie nieodpłatnej pomo§y prawnej oraz

nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego zdńa21 grudnia 201 8r. (Dz. U, z2aL8r.,paz.7.Ą92

zpoźn. zm,),

6) razpatządzenie Ministra Sprawiedliwości z drńa 30 sierpnia 2024 roktr w spraw-ie *ysokości

kwoty bazowej w 2a25r, (Dz.U. z2024r. paz. 1324).

Il. Cel konkursu

Konkurs ma na celtł rłyłonienie organizacji pozarządowej (maksyrnalnie dwoch) prowadzącej

działalność po§tku publicz-nego, która będzie prorvadziła w Powięcie Puławskirn punkt

nieodpłatnej pomocy prawnej lub punkt nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego,

nieodpłatnej rnediacji oraz podejnrowała dziń:ania z zakresu edukacii prawnej. Na każ,de
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zadanie w}mieniorre w pkt. IlI Zamawiając.y- wymaga sporządzęnia odrębnej oferlv,

S/ przypadku, gdy nie wpłynie żadnaolbrta na pow-ierzenie prorvadzenia punktu nieodpłatnego

poradnictwa obywatelskiego lub ńożame ofeńy nie będą spełniać w}maganych kĘvtęriów

(w tym w zakresie niewykazania odpowiednich kwalifikacji do świadczerria takiege;

poradnictwa}, prowadzenie punkttr powierzy się organizacji, ktora przedstarvi najrłyżej

ocenioną o1-ertę na prowadzenie nieodpłatrrej pomocy prawnej w zakresie każdego punktu,

III. Rodzaj zadania

Zadanie 1.

Powięrzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej - na zasadach określonych

w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r, o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie

obywatelskim oraz edukacji prawnej od poniedziałku do piątku od godz. 8.00-12.00-

usl.tirclwanego w lokalu biurowl,m:

- w poniedzińęk - Baranów; ui. Rynek 14,

- we wtorek*Nałęczów, u1, Głębocnrica23a,

- w środę - Janowiec, ul. Radomska 2,

- w czwartek - Kinóvr, ul. l Armii Wojska Polskiego 1,

- w piątek - Końskowola, ul. Lubelska 93,

Zad,nnie2.

Powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego - na zasadach

okr:eślonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej ponrocy prawnej, nieodpłatnego

poradnictwa obywatelskięgo oraz edukacji prawnej w poniedziałek w gadz,9.00-13.00, od

wtorku do piątku w godz. 8.00- 12.00 us_vtuowanego w łokalu biurowym:

- w pclniedziŃek- Markuszów, ul, M. Sobieskiego 1,

- w-e wtoręk-Kazimieru Dolny, ul. Szkolna 1,

- w środę- Puławy, ul. Dęblińska 4,

- w czwartek- Pułarły, ul. Dęblińska 4,

- w.piątek- Żyrzyn, ul. Tysiącle cia28.

'W prz_ypadku obowiązywania stanu epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia stanu

nadzwyczajnego udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej lub świadczenie nieodpłatnego

poradnictwa obywatelskiego moze odbywać się za pośrednictw,ern środków porozumiewania

się na odległość araz poza lokalenr punktu. Do świadczenia pomocy stosuje się odpowiednio

przepisy mające zastosowaurie do osób, o których mowa w afi. 8 ust. 8 ustawy. Przepisrr art.4
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ust. 2 usta\ĄĄr nie stosuje się.

N ieotĘłatłta pomoc praw ftil o bej muje :

1) poinformor.vanie osoby flzrvcznej,zwanei dalej ,.osobą uprawnioną". o obowiązującym stanie

prawnym araz ptzysługującyclr jej uprawnieniach lub spoczywających na niej obowiązkach,

w tym w, związku z toczącym się postępowaniem przy,gotoił,awczym" administracyjnym,

sądowym lub sąctowoadministracyj nym, lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sptłsobu rozwiązanla jej problemu prawn€go, lub

3) sporządzenie projektu pisma w sprawach, o których mowa rv pkt 7 i2, z wyłączeniem pism

procesowych w toczącym się postępowaniu przygotowawcz!,m lub sądowym i pism

w toczącym się postępowaniu sądowoadministracyjnym, lub

4) sporządzenie prcljektu pisma o zwolnieniu orl kosztów sądorłl,ch lub ustanowieriie

pełnomocnika z urzędu w postępowaniu sądowynr łub ustanowienie adwokata, radcy

prawnego, doradcy podatkor.vego lub rzegznika patentowego w postęporł.aniu

sądowoadminist.racyjnym ofaz poinformowanie o kosztach postępowaniairyzryku finansowynr

z:wiązanym ze skierowanięm sprawy na drogę sądową, lub

5) nieodpłatną mediacj ę.

N ie o dp ł atn e p o r a cln i c tlu o o by w at e l s k i e a b ej m uj e :

1) działania clostosowanę do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej. złnierzające do

podniesienia świadomości tej osoby o przysługujących je,j uprawnieniach lub spclczyw,ających

na nie.j oborł,iązkach oraz wsparcia w samodzielnym razw-iązywaniu problemu, w tyill,

w razie potrzeby sporządzenie r,vspólnie z osobą uprawnioną planu dziŃania i pomocy w jego

rcalizacjl. Nieodpłatne poradnictwo crbyrvatelskie obejmuje w szczególności porady dla osób

zadłuzonych i porady z zakresu spraw mieszkarri<lwych oraz zabezpieczenia społecznego;

2) nieodpłatną mediację,

Nie o dpłatn a mecl iacj a o b ej m uj e :

1) poinformawanie osoby riprawnionej o mozliwościach skorzystania z poluborvnych metod

rorwiąąania sporów, w szczególności mediacli oraz korzyściach z tego vrynikających;

2) przygotowanie pĄektu umowy o mediację lub wniosku 0 prz§prowadzenie mediacji;

3) przygotowanie projektu wniosku o przęprowadzenie postępowania łnediac,vjnego

w sprawie karrrej;

4) przeprowadz_enie mediacji ;

5) udzielenie pomocy w sporządzeniu do sądu wniosku o zatwierdzenie ugody za,vvańej przed

3



mediatorem.

Nieodpłatrra mediacja moze być prowadzona pomiędzy stronami dążącymi do polubownego

rłzluiązania sponr, Stroną inicju_|ącą przepro\Ą,adzenie nietldpłatnej mediacji nroze być

wyłączlrie osoba uprawniona.

Nieodpłatną rnediację moze pror.ł,adzić osolra udzielająca nieodpłatnej pomocy prar.ł,nej lub

świadcząca nieodpłatne pclradnictlł,o obywatelskie posiadająca kwalifikacje określone w art,4a

ust. 6 oraz w zakresie art.4a ust. 8 u§tawy tj. musi być wpisana na listę. stałych mediatorów

prowadzonąprzęz prezesa sądu okręgowego, o której mowa w ustawie z dnia77 lipca 2001 r.-

I}rarvo o ustroiu sądorv powszeclrnych (Dz. LJ, z 2a2l r.t poz. 334 z pó,żn. zrn.) lub rł,pisane na

listę nrediatorów prowadzoną ptr.ęz organizację pozatządową w zakresie sr.voich zadań

statutowych lub rrczelnię. o której fi1o\Ąia łł. ustawie z dnia 17 listopada 1964.- Kodeks

postępowania cywilnego (Dz. lJ" z 2aż3 r., poz. 1550 z pożn, zm.)" o której informacje

ptzekazano prezes<rwi sątlu okręgowęgo"

Nieodpłatna nrediacja będzie prowadzona w zależności od bieżącego zapotrzeborł,ania

zgłaszanegcl przez osoby uprawnione, Nieodpłatna mediacja będzie przeprowadzana

rł. kazdym z punktów. Jedynie spotkanie z mędiatorem pośw"ięcone nieodpłatnej mediacji

w z-akręsie, o którym mowa w ań. 4a ust. 1 pkt 4 ustawTl (tj. w zakresie przeprowadzenia

niediacji}. podczas dyżuru nie nroze przekroczyć połowy czasu trwania dyzuru. W przypadku

braku zgłoszonego z.apotrzebowania rra mediację, odbywać się będzie dyzur nieodpłatnej

pofilocy prawnej lLlb nieodpłatnego poradnictwa obyrł,atelskiego,

Edukacja pruwng obejrnuje dzińanta edukacyjne zmieruające do nviększęnia świadomości

prar.łrre.j społeczeństrł,a, doĘczące w szczególności r-rpowszechnienia wiedzy o :

1} prarł,aclr i obow,iązkach obywatelskich;

2) dzi ałalności kraj owl,ch i międzynałodouych organórł, ochrony prawnej ;

3) nrediacji oraz sposobach polubownego rozwiązyw,ania sporów;

4) mozliwościach udziału obywateli rv konsułtacjach publicznych oraz procesie slanowienia

prawa;

5) dostępie do nieodpłatnej pomocy prarvnej i nieodpłatnego poraclnictwa obywatelskiego.

W każdej ofercie mu§zą być przewidziane działania z zakresu edukacji prawnej

w zakresie nie mniejszym nń w VI pkt 10.
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IV. Wysokość środków prztznaczonych na realizację zadania i zasady przyznawania

dotacji

1) W 2025 r. nareallzację zadania planuje się przeznaczenie dotac,ii w kwrrcię 66 655.58 z] na

prowadzenie jednego punktu oraz kr.votę 4 394.88 zł na edtrkację pra\wĘ; łącznie na

prow,adzenie dwtlch punktólv kwotę: 133 311,36 z} (słownie: stcr trzydzieści trzy tysiące

trrysta jedenaście złotych i trzy,dzieści szęść groszy) oraz 8 789.76 zł (słownie: osienr

tysięcy siedemsęt osienrdziesiąt dziewięć złotych i siedemdziesiąt sześć groszy) na zaclalria

clotv-czące edukacj i prarł,ne.i .

2) },Ia realizację zadania w roku 2a24 przel*,idziano ogółem klvotę: l28 a47 .92 zł (słownie: sto

dwadzieścia osiem §,sięcy czterdzieści siedem złotyclr i dziewięcdziesiąt dwa grosze)

3) Na realizację zadania r.v roku 2023 przewidziarlo ogółem krvotę: na na zł (słownie: sto

dwadzie ści a t,vsi ęcy sto d r.vadzi eśc ia zł ot,vc h )

Zlecenie zadaniapodmiotorł,i wyłonionemu w trybie otwaltego konkursu ofert odbędzie

się lv formie powię{Zenia w},korrania zadania pńlicznego wTaz z udzielenięm dotacji rra

finansowanie jego realizacii i na pcrdstawie umow1, określającej warunki realizacji zadania,

V. PodmioĘ uprawnione do złożenia ofer§

1) W konkursie mogą brać udział organizacje pozarządowe, o których mowa w art. 3 ust. 2

ustalły z dnia 24 kwietnia 2003r. o d.p.rłi

2} O połuierzenie prowadzeniu punktu nieodpłatnej pomocy prawnej lnażs ubiegać się

organizacj a pozarządo wa" któ ra spełrłi a łąc z,nie następuj ąc e warunlii :

a) prowadzi działalność statutową w zakresie udzielania nieodpłatnej pomocy prałvnej oraz

zwiększania świadomości prawrrej społeczeństwa zgodnie z art.4 ust, l pkt 1b ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 roku o tl.p.w.;

b) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie q, pl,konywaniu zadań wiążąci,ch się

z udzielaniem porad prawrr;-,ch lub infornracji prarł,n_vch;

c) przedstarvi zarvańe umowy lub promesy iclr załvarciazadwokatenl, radcą pra\Ąnym, doraclcą

podatkorłynr lub os<rbą. o któĄ mowa w art. l1 ust. 3 ustarł1, oraz nrediatorem:

d) złoż.y ośrviadczenie o braku przesłanek wykluczając5,ch możlirł,ośc ubiegania się

o powierzenie prowadzenia punktu rrieoclpłatnej pomocy prawnej;

e) opracow,ała i stosuje starrdaldy absługi i wewnętrzny system kontroli _iakości udzielania

nieodpłatnej pomoc_v prawrłej.

3} O powierzenie prołładzeniu pttłlkta nieodpłatnego płłradntctwa abywatelskiegt może
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ubiegać się organizacjapłzatządowa, która spełniaŁącznie następujące warunki:

a) prornadzi działalność statutoivą łv zakresie rrdzie]ania nieodpłatnej ponrocy prawrrej oraz

zw-iększania świadomości prawnej społeczeństwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt ż2a ustawy,

o d.p,w.;

b) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w wykonywaniu z,adań wiązącyclr się ze

świadczerrienr poraelnictwa obywatelskiego, nabyte w okręsie pięcitl lat bezpośrednio

prprzedzających złożenie wniosku, ltń co najrrrniej tlwuletnię doświadczenie

lv wykon,vwaniu zaclań wiązących się z udziełaniem porad prawnych. infbrmacji prawnych lub

śu,.iadczeni em nieodpłatne go poradnictwa;

c) posiada umow}, zaw-arte z osobanri, o któryclr mowa w afi" 11 ust. 3a ustawy oraz

mediatorem:

d) złaĘ oświadczenie el braku przesłanek wykluczających mozliwość Ńiegania się

o powierzenie prowadzenia puntritu rłieodpłatnego porałlnictwa obyw,atełskiego;

e) opracorvała i stosuje standard,rl obsługi i lvewnętrzn5- system kontroli jakości świadczenia

nieodpłatnego poradnictwa obyrvatelskiego.

4} O powierzenie pro*,adzenia ptrnktu nieodpłatrlej pomocy prawnej lub nieodpłatnego

poradnictrł,a obywatelskiego nie moze ubiegać się organizacja pazatządowa, która w okresie

dwoch lat poprzedz,ających przystąpierrię do otwańego konkursu ofęń nie rozliczyła się

z dctacji przryznanej na wykonanię zad,ania pilblicznego lub wykorzlrstŃa dotację niezgodnie z

celem jej przyznania. jak rórł,nież organizacjapozarządowa, z którą Starostarozwlązał umowę.

jferrnin dwóch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia się z dotac.ii i znrotu lrienależnych

środków \\taz z odsetkami albo rozwiązania umowy"

5) Ofurtę realizacji zadania publicznego należy sporuądzić rł formie papierowej - wedłrrg

wzoru określonego w Rozporządzeniu Przęwodniłzącęgo Komitetu do spraw Pożytku

Pubiicznego z drria 24 paźóziernika 2018r. rv spratie wzorów ofert i ramowych wzorów umów

dcłtyczących realizacji z,adań publicznych oraz wzorów sprawozdań z rłykonania tych zadań

(Dz.U, z2a18 poz, ż057').

ó} Ofbńę wraz z kompleterr:l zalącznlkaw naleĄ zŁoż7łć w zamknięte.i kopercie lv Kancelarii

Ogolnej Starostwa Powiatowego w Puławaclr. Na kazde zadanie nalezy sp<rrządzić oddzielną

clfertę realizacji zadania publicznego.

Vl" T]ermin i warunki realizacji zadania

i) Zadanie będzie realizow.ane w termirrie od 01.01.2025r. do 3|.12.2a25r. w przeciętnym

r,vyrniarze 5 dni w-tygcclniu przęz4 goilziny dziennie.
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2) Nieodpłatnej pomocy prawnej udzielać moźe:

a) adwokat i radca prawny;

b) doradca podatkouy (w, zakresie prawa podatkowego z wyłączeniem spraw podatkorłl.cir

zw tąz,any ch z prowadzeniem działalno ści go spodarc zej } ;

c) osoba, która:

- ukończyła wyzsze studia prarłtticze i uzyskała tyttlł magistra lrrb zagranicme studia

prawnicze w Rzeczpospolitej Polskiej.

- posiada co najmniej trzyletnie clośu,iadczenie w wykonywaniu wymagając_vch rviedzy

prawniczej czynności bezpośrednia zw,iązanych ze świadczerriem pomocy prawłlej,

- korzysta z pełni praw publicznych oraz ma pełna zdolność do czynności prawnych,

- nie była karana za umyślne przestępstrł,o ścigane z oskarżenia publicznego lrrb

przestępstwo skarbow,e;

d) nrediator w zakresie nieodpłatnej mediacji.

3} Nieodpłatne poradnictwo obyw,atelskie możę św,iadcą-ć osoba, która:

a) posiada rłlrksz,tałcenie w},ższe :

b) ukońcąvła z ocenąpozytywną szkolenie z zakręsu świadczenia poradnictwa ob,vw,atelskiego

albo posiada dośw-iadczenie \ł, świadczenitr poradnictr.va ob5lwatelskiego i uzyskała

zaświadczenie potwierdzĄące posiadanie wiedzy i umiejętncści w tym zakręsie w.vdane przęz

podmiot uprawniony do prolł,adzenia szkolenia oraz kursu doszkalającego" o którym mowa

w art. 1l a ust.2 ustarł_v o nieodpłatnej pomoc1, prawnej oraz eclukacji prawnej:

c) spełniarv;,-mogi, o których lno\\,,a wart.l1 ust.3 pkt 2lit. c i d rrstawy;

d) mediator rł, zakresie nieodpłatnej rnediacji;

4) W przypadku, gdy liczba crsób uprar.vnionvch- którym ma zostać udzielona nieodpłatna

pomoc prawna lub Świaclczone nieodpłatrre poradnictwo obywatelskie, unienozliwia sprawne

umawianie terninow wizyt w ptrnktach na obszarze powiatu, czas trwania dyż,urtr nroze ulec

wydłużeniu do ó godzin dziennie we wsirystkich punktach na obszarze powiatu. Wydłuzenie

czasu trwania dyzuru następtrie na ządanie starosty i nie powoduje zwiększenia środków

pIzgznaczanych na rcalizację zadania w danvm roku. Możliwośc rły-dłużenia czasu trwania

dyzuru w trakcie roku określa się jako jeden z w,arunkórv otwartego konkr.łrstr ofert.

5) Osobom ze z:naczną niepełnosprawnością tuchowa, które nie mogą starł,ić się łv punkcie

osobiście, oraz osobom doświadczającyrn trudriości w komunikowaniu się, o ktorych illolva

w ustawie z dnia 19 sierpnia 201 l r" o języ"ku migowl,m i itrn,vch środkach komunikowania się

(Dz, {J. z 2023r," poz. 2a}. meiże być udzielana nieodpłatna pomoc pfawna lub świadczrrne

nieodpłatrre poradnictw,o obyr.vatelskie. także poza punktęm albo za pośrednictweln środków
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porozumię\Ąania się na odległość. tJdzieianie nieodpłatnej pomocy prawnej lub nieodpłatnego

poradnictw,a obywatelskiego w sytuacji. o którei mowa w zdaniu poprzednim. nie powoduje

zrł,iększenia środków ptzęz§aczonyc-lr na realizację zadania w danym rokrr,

6) Każdy przypadek udzielenia nieodpłatnej pomocy prawnej oraz świad;zęnia nieodpłatnegcl

poraclnictr,va ob_vwatelskiego dokurnenĘe się w karcie nieodpłatnej pomocy prawnej lub

nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego, w prowadzonym przęz Ministra Sprawiedliił,ości

centralnym systenrie teleinforrnatycznym do obsługi NPĘ NPO oraz edukacji prawnej.

7') Złażenie spfa\Ą,ozdania z r,łykonania zńanla publicznego według wzoru określonego

w Rozporządzeniu Prze*ndniczącęgo Komitetu dcl spraw Poz_vtku Publicznego z dnia 24

pużdziemika 20i8r. w sprawie wzoro\i/ clfert i ramowych wzorów urnów dotyczących realizacii

zadań pubłicznych araz wzorów sprawozdań z w},konania tych zadań (Dz,LI. z 2018 r. poz.

2057) r.ł,tęnninie 30 dni od zakończenia zadania,

8) Zadanie określonę w afercie pow,iruro być realizclwanę z, nalezytą starannością zgodnie

z r,val:unkami określonymi w ofbrcie oraz umowie,

9) Wybrana otganizacja zobowtązana zostanie do przygotowania i rozpowszechnienia na

terenię porviatu pułan,skiego ulotek* 1200 sztuk i ptrakatór,v- 30 sztuk promujących system

nieodpłatne.j pomocy prawnej "

10) Ponadto w ramach umowy. organizacji pozaruądowej powierza się zadania z zakresu

edukacji prawnej. realizowanie w zl,viązku z problemami z,głasz,anymi w trakcie udzielania

nieodpłatnej pomocy praw.nej lub śrviadczenia nieodpłatnego poradrrictwa obyw,atelskiego,

u, tłT,miarze co najmniej:

- pfzygotowania i udostępnienia Porł,iatowi Pułarł,skiernu do 15 daiaposzczególnego nriesiąca

artykrrłów-w formie broszury (w postaci papierowej oraz elektronicznej) na wskazałre poniżej

tematy:

Punkt nieodpłatnej pomocy prawnej

1 Konfiskata pojazdu z"a jazdę po alkoholu Styczeń- 100 sztuk

2. Zaprzeczenie ojcostwa Matzęc- 100 sztuk

a
J iJpadłość konsunencka Maj- 100 sztrrk

+ Bezpieczne płatności kartą Lipiec- 100 sztuk

5 Frawa pacjerrta Wrzesień- 100 sztuk

6" Utnclwa o pracę a ufnow,a zlecenie, Listopad- 100 sztuk.

8



Punkt nieodpłatnego poradnictwa ob;nvatelskiego

- prowadzenia otwańyclr wykładow i warsztatów oraz r{}zpowszechnianiu infor:rrracji za

pośredłrictwem środkórv masowego przekazu i inn,vch irwyczajrłwo przl,jętych form

kornunikac.i i" w tvrn prow-adzeniu kampanii społecznych,

11) Szczegółowe i ostateczne rł,arunki realizac.ji zńania regulować będzie urnolva za.wafia

pomięd;ry powiatem a orgallizac,ią pozarząd,orvą rł,edłltg wzoru określonego Rozpeirządzetriu

Przewodrriczącego Komitętu do spraw Pożytku Puhlicznego z dnia ż4 października 2018r.

w sprawie wzorów ofert i ramorłrych rvzorórv umów dotyczących lealizacii zadań publiczn_vch

oraz wzotów sprawozdań z wl,kclrrania tych zadari (Dz"U. z2a18 pt>z" 2a57).

VlI. Termin i sposótl składania ofeń

1} terrnin składania ofeit upływa w dniu 20 listopada2024 r, o godz. 15.00.

ż) otbn,v nale:ry składac r.v Karrcelarii Ogótnej Starostw"a Powiatowęgo w Puławacłr.

al. Krolewska tr9, w, godzirraclr prac_v urzędu lub przesyłką listową, Nie będą prą,jmow,ane

wnioski przesłane drogą elektroniczną ani faksenr" O zaclrowaniu terminu dec3.,duje dala

wpływu oferty clo Starostwa Powiatclrł,ego \Ą1 Puławach.

3) oferty należy składać w zamkniętych, opisanych kopertach, na kopercie nalez,v wpisać:

- nazwę oferenta z adresenr,

- nazwę zadania: ,,Konkurs cfeń na prolvadzenie realizac.ii zadania zleconego z zakresu

aclministracji rządowej w części doą,czącej prowadzenia punktu...{ nalezy y,pisać, którego

zadania z ptmk|u ,,III. Rotlzcłi zcłdania" doą,g2, oJertu}.", aTaz edukacji praw,rrej w Powiecie

Puławskim rv roku 2a24".

4) oleńy nalezy składać zgodnie ze wzorem określonym w Rozporząclzeniu Przewirdniczącego

Komitetu do sprar,ł,Pożytku Publicznego z dnia 24 pażdz.ieruika 2018r. w spraw,ie r.vzrrrór,v ofert

i ramowych w,zorów-umów dotvczących realizacji zadańpublicznycharaz wzorórv sprawozdań

z wykonania tycir zadań (Dz"U. z.ża18l, poz" 2057),

5) ofęty nale;ry sporuądzic w jęryku polskirn. pisemnie pod rygorenr niervażności, w fbrmie

9

1 Umclwa najmu lclkalu łnieszkalnego l.uty- l00 sztuk

2. zasiędzenie Kwiecięń- l00 s:ztuk

J Prawo sąsiedzkie Czerwiec- l00 sźuk

4 Słuzebność a d<lĄrł-ocie Sierpień- 100 szJtlk

5. Społcizieln i e i wspó l not,v nriesz}ianiow,e. ?aź,dzięrnik- 1 00 sztuk

6. Krajowy rej estr dłrrźników. Grudzień- 
-l00 

sztuk



kornputero*,ej lub czytelnie pismem ręcznym. z wypełnieniem wszystkich nriejsc w ofercie,

6) do otbrty na prowadzenie punktu nieodplatnei poluQ§lŁ prawnei naleĘ dałączyć

następuj ącs zŃączniki

a} aktualnv wyciąg z KRS lub innej ew,idencji, wystaw-iony nie wcześniej nlż 3 miesiące przed

upł.vrłem ternrin u składani a ofert;

b) kopię statutu lub innego dokunreŃu, z którego ąvnika. że otganizacja reallzuje cele

rv zakresie określonyrn w art. 4 ust, 4 pkt 1b i 22a ustawy o d.p.w.;

c) kopię decy.zji Wojewody Lubelskiego potwierdz.ającą rłpis Oferenta na listę. o której mowa

rv art. 1 ld ustawy;

d) oświadczęnie o braku przesłanek wykluczających mozliwość ubiegania się o powierzenie

prowadzenia punktu n i eo dpłatnej pomocy prawrrej ;

Wzór powyższego zobowiązania stanow,i Załącznlk Nr 1 cio Ogłoszenia.

e) dokunienty potwierdzające spełnienie warunku posiadania co najmniej dwuletniego

doświadczęnia w wy-konaniu ,zadah wiążących się z udzielaniern porad prawrych. infbrmacji

praw,nych iub świadczenienr poradnictwa obywatelskiego- w-g wzoru stanowiącego zńącznik

nr 2 do ogłc;szenia * dokumenty potwierdzające;

f) wykaz planow-anego zatrudnienia osób, które będą udzielaĘ nieodpłatnej pomocy prawnej

w clanvm punkcie (adwokatow, radców prar,vnych" doradców, podatkowych lub osób,

o których mowa w att. 1i rrst. 3 pkt 2 ustawy oraz mediatorórł.) * według \i/zoru stanowiącego

załącznik nr 3 do ogłoszenia (w wykazie naleąv wskazać tylko osoby. które bęclą realizować

zadanię w danym punkcię);

g) zaw,arte umowy lub promesy ich zaw-arcia z adlvokatenr. radcą prawny§}, mędiatorem,

doradcą podatkowy-m lub osobą o której ff}owa w aft" 11 ust.3 pkt. 2 ustawy (§iko

z osotlami rłl,mienionymi w wy[ori"- patrz pkt. t);

h) dokumęnty potwierdząące kvł,alifikacje osób przewidzianych do realizacji przedmiotowego

zadanią z którymi podpisano umowę lub promesę jej zavłarcia {tvlko

z ospbami w}mienion.ymi w łykazie- patrz pkt, fl;

Zł-OZENIE DOKUMtrNTOW oSoB INNYCH NIZ V/YMIENIONYC]FI w WYKAZIE

i) doktrment potwierdzający, ze osoby wskazane przęz Oferenta do śrviadczenia rnediacji są

npisane na listę, stałych mediatorów prow-adzonąprzlez plezesa sądu okręgowego, o której

lllowa ł\i ustawie z dnia 27 iipca 200lr.- Praw-o o ustroju sądów powszechnych

(Dz. ŁJ, zża24t,paz.334 z,poża. zm.) lub wpisane na listę mediatorórł,prowadzonąprzez

organizację pazarządową r,v zakresie su.oich zadń statutowych lub uczelnię, o któĄ mowa

1CI



w ustawie zdnia l7 listopada 1964.- Kodeks postęporvania cył,ilnegłl (Dz. U" 2023r. poz. 1 550

zpożn. nn,). o której irrfbrmacje przekazano prezesowi sądu okręgowęgo;

j) dokument opisujący standardy obsługi i wewnętrzny system korrtroli jakości udzielanej

nieodpłatnej pomocy prawnej ;

k) fukultatywnie w prrypadku zatrudnięnia osób. o których mowa w at]t. 11 ust. 3 pkt ? ustawy-"

p r zew i dzi anyc h d o r e alizac.ii przedm i otowe g o zadania :

- do kument po świ adc zą ący po siadane w_vks;łałc eni e ;

- oświadczenie własne tych osób. ze kor4,stają z pełni praw- publicznych oruz mąą pełną

zdolność clo cz.vnności prawnych oraz, że nie bi,ły karane za umyślne przestępstwo ścigane

z oskarzenia ptrblicznego lrrb przestępstwo skarbow-e;

- dokumenty potrvierdzające co najmniej trzyletnie doświadczenie Iłr/ wvkon,vw,aniu

wynragających wiedz;, prawniczej czynności bezpośrednio zvviązanych ze świadczenięm

pomocy prawnej;

l) fakultatywnie w przypadku rłl,boru innego sposobu reprezentacji podmiotu składającego

ofertę niZ wl,nikający z Kra.lowego Re_jestru Sądowego lub innego właściwego rejestru-

dokument potr,vierdzający Llpo\\,,ażnięnię do działania w inrieniu oferenta;

ł) fakultaą,,wnie porozumienia o wolontariacie zawade z osobami, które będą wy,konywały

świadczerria w,ramaclr prowadzonęgo punktu" w tynr służyły asystą osobom uprawnionym;

o ktorych mowa w art. 4 ustaw},, mając"vm trudność w samodzielnej realizacji porady,

w szczególności z powcdu niepełnosprawności, podeszłego wieku albo innych okoiiczności

zyciowych, )

7) do of'erty, na prowadzenie punktu nieodrrłatnego rloradnictwa otltrvatelskiego naleł
dołączyć następuj ące załączniki:

a) aktualny wyciąg z KRS lub innej ewidencji, rłystawiony nie wcześrriej niż 3 rniesiące przed

upływem temrinu składania oIbrt;

b) kopię statutu lub innego dokunrentu, z którego wynika. że organizacia ręalizuje cele

w zakresie określonym w art. 4 ust. 4 pkt lb i 22a ustawy o d.p.w.;

c) kopię dec_v-zji Wojewody Lubelskiego płrtw-ierdzającąwpis Oferentana listę, o której mowa

rł, art. 1 ld ustaw1,,

d) ośrviadczenie o braku przesłarrek w_vkluczającyclr rnożliwość rrbiegarria się o powierzenie

prowadzenia punktu nieodpłatlrego poradrrictił,a obyr.ł.atelskiego.

Wzor powyzszego zobowiązania stanowi Załącznik Nr 1 do Ogłoszenia.

e) dokumenty potwierdzające spełnienie warunku posiadania co najmniej drł.łrletniego

doświadczerria w wykonywaniu zadań wiążących się ze świadczenienr poradnictwa

1"1



olrywatelskiego. nabyte rv okresie pięciu lat bezpośrednio paprzedząących ńożęrlię of-eńy, lub

co najmrriej dwuletnie doświadczenie w wykon.vwaniu zadań łviązących się z udzielaniem

porad prawnych, inlbrnracji prawnych lub świadczeniem nieodpłatnego poradnictwa- według

wzol,łl stanclrł,iącego zŃączntk nr 2 do ogłoszenia + dclkumenty potwierdzające.

t) wykaz planou,anego zatrudnienia osób, które będą udzielały nieodpłatnego poradnictwa

ob_l*watelskiego oraz mediatora- rł,edług wzoru stanowiącego zaŁącznik nr 4 do ogłoszenia

(w wykazie n:ależry wskazać tvlko osoby" które będą realizowac zadanie w danym punkcie),

g) zarł,arte unlowy lub promesy ich za,wartia z mediatorem oraz doradcą śrviadczącym

nieoelpłatne poradnictwo obyu,ate]skie. o którym mowa w afi, 1l ust. 3a ustarły oraz

doktrmenry w}rłącznie osóh z wykazu VIl. pkt 6 f - pohłierdzające. ze doradca:

- ukońcąvł studia rłyższe.

- rrkończył 7, oceną pozytywną szkolenie z zakręsu świadczenia poradnictwa obywatelskiego,

zwane dalej ..szkoleniem". aib<l posiada doświadczenie w św,iadczeniu poradnictwa

ob1,,w,atelskiego i uzyskał zaświadczenie potwierdzaiące posiadanie wiedzy i urniejętności

w, tym zakresie wydane ptzrez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia trraz kursu

doszkalaiącego,

- spełłria rrynrogi. o których nrowa w art. l1 ust. 3a pkt 3.

h) dokument wyłącznie osó} z rłTkazu VIi" pkt 6 f potwierdzaj ący. że osoby r,vskazane przez

Oferenta do śr.viadczenia mediac_ii są wpisane na listę. stałych mediatorów prou,adzoną przez

prezę§a sądu okręgowego, o ktorej mowaw-ustawie z dnia 27 lipca 2001r.- Pravro o ustroju

sądółł. pow-szechnyclr (Dz. I] . z żOż4r," poz, 334 z póżn. zm.) lub wpisane na listę mędiatorów

prowadzonąptzęzorganizację pazaruądową w zakresie swoich zadaństatutowych lub uczelnię.

o której mowa r,ą, ustarvie z dnia 17 listopada 1964"- Kodęks postępowania cywilnego {Dz. U.

z 7aż3 r., poz. 1 55a z póżn. z-nr.), o której informacje przekazano prezesowi sądu okręgow,ęgo;

i) dokurnent opisujący standard_v obsługi i wew,nętrzny system kontroli jakości świadczonego

nieodpłatnego poradnictwa o byw,atel skie go ;

j) fakultatywnie w prz,vpadku lł,yboru innego sposobu reprezentacji poclmiotu składającego

ofertę niz wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub irrnego właściwego rejestru-

dokunrent potr.vierdzając,v upowazniełie do działania w inrieniu oforenta;

k) takultatyrvnie porozumienia o wołontariacie zarn,arte z osobanri, ktore będą wykonywaĘ

śrviadczenia \y ramaclr prclwadzon§go punktu. rł, tytn słażyły asystą osobom uprawnionym.

o których mowa rv ań. 4 ustaw,łł,. mającym trudność w, samodzielnej realizacji porady,

w szczególności z powodu niepełnosprawności, podeszJego wieku albo innych okoliczności

życiowyclr.

12



8) Ofererrt w ramach oferty moze wskazać plan specjalizacji punktow.

9) W przypadkLr składania kopii wymaganych załączników powinn}, zostać one potwierdzalq

za zgodność z oryginałem przez upowaźnioną osobę/osoby.

la) Złażenie oferty nie.jest równoznacznę z powierzeniem prorł,adzenia pułrktu nieodpłatnej

pomocy prawnej lub nieodpłatnego poradnictw-a obyrł,atelskiego iprzyznanienł dotacii.

11) ZŁażtlne oferty wraz z dokumentami nie będa zwracane oferentow,i.

VIII" Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wytloru łfert

1) Konkurs rozstrzyga Zaruąd Powiatrr Pułarvskiego po zapoznaniu się z opinią komisji

konkttrsowej, dokonując r,ryboru ofbn najlepiej słuzących reaiizacji zadania.

2) Skład komisji oraz zasaóy jej pracy okreśia uclrwała Zaru,ądu Porł,iatu Pułarvskiego"

W skład komisji moze wchodzić przedstawiciel wojewody.

3) Procedura rozpatryzw-ania ofefi bedzię dokorryw-ana odrębnie dla kazdego zadania

i obejmow,ać będzie ocenę fbrmalną i merytoryczną"

1. Ocena formalna będzie obejrnorvała sprawdzenie cz-3,:

a) oferla jest złozotra ptzez kr,valifikqjącego się oferenta.

b) oferta została zła,żana w ternrinie.

c) of-erta jest złażona na lvłaścir.1,1,m druku ofełty,-. jest czytelna i komirletna.

cl) ofelta zalą,iera w.szrystkie załącznlki wyrnienione w VIl pkt 6 lub 7,

e) oferta jest podpisirnaprzez upowaznione do tego osob_v.

Ofer§ niespełniające rłT/tliogorł,formaln3,ch zostaną odrzucone i nie będą poddaivane ocęnie

merytorycznej.

2. Ocena merytoryczna ofert będzie obejmowała:

a) zakładane rezultary, realizacji zdania: radzaj i łiczba działań pronrclcyjnyclr (0-2pkt), rotlzaj

i triczba działań edukacfinych (0-2 pkt), inne (0-1 pkt),

b) ręalnclść kclszJów i poprawność ich lv;,.^liczenia 0-5 pkt.

c) wkład osobouy {w tym m.in,: kwalifikacje osób realizu.jącyclr zadanie, zapewnienie obsługi

sekretarskiej) 0*5 pkt.

d) zasoby rzeczo\Ą,e ( rł,tym m.in.: meble do wyposażenia biura. komputer, drukarka. telefon)

0-5 pkt.

e) proponowane do<latkclrve <Jziałanta związ,ane z realiz,acją ustaw1, z dnia 5 sierpnia 2015 r.

o nieodpłatnej pomocy prawnej. nieodpłatnyrn poradrrictwie obyr,vatełskim oraz edukacji

prawnej podejmclr.ł,anę przez o1irenta w zakresie zwiększenia dla uprawrrionych dostępności

c,vfrowej oraz infbrmacyjno-kornunikacyjnej, o którei molva w ustar.vie z, <lnia l9 lipca 20l9 r,.
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o 7,apewnianiu dostępności osobom z,eszczeg<>lnymi potrzebami (Dz. U. z,2024 rokupoz, 1411)

0-3 pkt.

3. Kryteria oceny końcowej:

a) oferta nrusi byc kompletna w dniu złożenia.

b) wartość punktor,la oceny merytorycznej od 0 do 23 pkt,

4) Po zsumowaniu punktów Korrrisja r,v_vbierze najlepszą oferlę:

- narealizację zadania 1;

- na realizacj ę załJania2.

5) Ostateczne razstrz.ygnięcie konkursu nastąpi w terminie do 28 listopada 2ł}23r.

6) Zarząd Powiatu Pr_rławskiego biclrąc pod uwagę opinię Komisji Konkursowej. dokonuje

wyboru rrajkorz.vstniejsąch ofęrt i podpisuje niezwtaczn.ie z wybranymi oferentanri unrowy na

realizację zadań" \łyniki konkursu zostaną ogłoszone lv dniu dokonania uyboru przezZarząd

Powiatu. Decyzja Zarządu jest ostateczna,

7| lrrforrnac"ja o wyborze ofeń wraz ze wskazaniem wysokoścl przs,znanych środków

publicznych zostanie zamięszczona w Biuletynie lnlbrmacji Prrblicznej. na stronie internetowej

starostw,a l}owiatowęgo 1,v puławach oraz w}rwieszona na tablicy ogłoszeń w siedzibie

Starostrva Porviatowego w Puławach, a1. Królewska 19.

Dodatkowe informacje na temat konkursu można uzyskać od pon. do pt u Pani Justyny

Śmicho pod nr tel. 81-886-t1-49lub w płk żl2w godz.7.00- 15.$0.

IX. Obowiązek informacyjny wynikający z art.13 RODO w przypadku zbierania danych

oso tlow_vch oso tly fizycznej

Na podstarł,ie art, 13 ust. 1 i 2 RozporządzenlaParlamerrtu §uropejskiego i Rady t|}b)żal6l679

z dnia ż7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwią;zku

,z ptzetu,ar;łałriern dan;,ch osoborł_vch i w sprawie swobodnęgo przepływu takich danych

ara,L uch1,ienia dyrektyw_v 95l46lWE (ogolne rozparuądzeńe o ochronie danyclr)

{Dz. Urz. UE L i 19 z 04.05 .ż016), dalej zwanego rozporządzentem, inlbrmujemy, że:

1. Administratorem danl,ch osobowych jest Starosta Pułarł.ski, reprezentujący Powiat

Puławski z siedzibą a1. Królewska l9. 24ĄOa Puławy.

1. I)ane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Starostwie Pow-iato\^Iym w Puław,aclr

to: rodoi,,@,pulany.powiat.pl lub łisto*,anie na adres wskazany powyżej.

2. Dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania w trybie

otwaltego konkursu ofert na porvierzenie w roku 2024 zad,ah z zakresu nieodpłatnej
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pomocy pfawnej ltrb nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego oraz podejmclwanie

działań z zakresu edukacji prawnej" na podstau,ie ustaw1, z dnia 24 kwietnia 2003 roku

o działalności po§tku publicznego i o wolontariacie. w związku z afi. 71 ust. 2 ustarłr,v-

z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodpłatrrej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie

obywatelskim oraz edukacji prawnej.

3. Odbiorcami dan.vch osobowych mogą być: osoby ttpowaznione prz,ez Starostę

Pułarvskiego - pracownicy Starostwa i współpracou-nicy. którzry muszą rnieć dostęp

do danych, aby rłykonl,w,ać srł.oje oborł,iązki. członkorł,ie konrisji konkursowej. podrnioty

przetwarzające * którym zlęcimv czynności wymagające przetrł,arzania dany,ch oraz

podmioty upclwaznione rra podstawie przepisów prarł,a. l)ane mogą byc rórłłrieź

udoslępniane innynr pcldmiotom. któr},m udostępniona zostanie dokumentacja

postępowania w oparcirł o obowiąĄące przepisy pra\\ia.

4. I)ane osabowe bęclą przechou,_v-wane w czasie clkreślonym przepisanri pra\Ą?.

w szczegółności zgodnie z:

a) ustarvą z dnia 24 kwietnia 2003 roku 0 działalności pozytku publicznego

i o w,olontariacie.

a) ustaw-ą z dnta 5 sierpnia 2015 roku o nieodpłatnej pomocy praw-nej. rrieodpłatłrvru

poradni ctwie obywateł ski m oraz edukacj i prawne.i 
"

b) rozporządzeniem Prczesa Rady Mirristrów z dnia 18 stycznia żMlr" rł,sprarvie

instrukcji kancelaryjnej" jednolitych rzeczow,v-ch wykazów akt otal instrukcji

w spralvie orgarrizacji i zakresu działania archiw-órv zakładowl,ch (Dz, U. z2a|lr., Nr

74. poz, 67 1

5. Każda organizacja przystępliąca do konkursu podaje dane dobrowolnie. Bez podania

danycll osoborł,ych wymaganych lv ustawach. o któr_ł-clr moĘa w ust, 5 lit. a i b udziń

w-konkursie nie będzie mozlilły.

6. Organizacja m8 pfaws:

a) dostępu do swoich danl,ch:

b) ich sprostowaniai

c) donragac się ograniczenia ptzetwarzania clanych osobowycłr ze względu na slł,tlią

szczególną sytuację" zzastr7.eżeniem pr:zypadkórł,. o ktorych mowa w art, 18 ust.2

rczporządzenia,. Wystąpienie z żądaniem. o którynr mowa w art. 18 ust. 1

1)



ro,zpot?_ądzenia, nie ogtanicz:aprzetwatzania danych osobowych do czasu zakończęnia

po stępolvani a w- trybie otwartego korrkursu ol'ert,

7. I)ane osobowe nie będą przekarywane do państwa trzeciegcl/organizacji

międzvnarodowej. Dane nie będą przetwarzanę \Ą/ sposób zavtomatyzow,any

rv tym równiez w fbrnrie profilowania.

8" Organizacja ma pra,ń,o w,niesietria skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobtrrłych,

gdy Ltzna, iżptzettłarzanie danygh osobolł.ych jego dotyczącyclr narusza przepis1,

to,zporządzenta,

X"

Załączniki łlo ogłoszenia

1. Zńącznik nr 1 oświadczenie oferenta o braku przesłanek wykluczających mclżliwość

ubiegania się o porvierzenie prowadzetria punktu nieodpłatnej pomo§y prawnej lub

nieodpłatrrego poradnictw,a obywatelskiegtr,

2.7,ńącz_nik nr 2 wykaz doświadczenia w ił_"vkonyrvanirr zadań w-iażących się z r"rdzielaniem

porad prawny,ch. inforrnacii prawnyclr lub świadczenienr poradnictwa obyr,vatelskiego,

3, Zńącznik nr 3 wykaz planou,anego zatrudnienia osób, które będą udzielały nieodpłatnej

pomocy prawnej.

4. Z,ńącr,nik nr 4 w_r,,kaz planowanego zatrudnienia osób. które będą udzielałi, nieodpłatnego

pcradnictu,a obywatel skiego.
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