Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 14/2025
Wjta Gminy Secemin z dnia 18 lutego 2025 roku

REGULAMIN
MONITORINGU WIZYJNEGO

W

Urzedzie Gminy Secemin



Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Podstawowe informacje

1.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Secemin oraz terenu wokot placéwki (zwanego dalej ,monitoringiem”),
reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, ktére przeznaczone sg do odpoczynku i rekreacji oraz

pomieszczen sanitarnohigienicznych i pomieszczen socjalnych.

Monitoring nie powinien stanowi¢ srodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikow.

Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Secemin reprezentowana przez Waéjta Gminy
Secemin.

Rozdziat 2

§ 2. Celowos¢ monitoringu wizyjnego

Celem instalacji monitoringu w budynku Urzedu Gminy w Seceminie i w wokét niego jest:

a) zapewnienie bezpieczenstwa;
b) ochrona mienia nalezgcego do Gminy Secemin;
c) zachowanie w tajemnicy informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ placéwke na szkode.

Rozdziat 3
ZASADY DZIALANIA MONITORINGU

§ 3. Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego

1.

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer
i rejestratory (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktoérych znajdujg sie kamery monitoringu zawiera
Zatgcznik M1 — Wykaz miejsc gdzie znajduje sie monitoring.

Monitoring podlega nadzorowi przez osoby upowaznione przez Wojta Gminy Secemin.
Obstuge informatyczng systemu sprawuje informatyk ktéry, na podstawie upowaznienia
ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréw;

b) urzadzen rejestrujgcego;

C) zapisOw z kamer.

4. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Urzedu i wokot

niego upowaznieni sa:
a) Tadeusz Piekarski — Wojt Gminy Secemin;
b) Stawomir Pietraszek — Z-ca Waojta Gminy Secemin;
c) Rafat Dus - informatyk;
d) inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.



Rozdziat 4
DANE OSOBOWE W SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJNEGO

§ 4. Zabezpieczenie danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

Dane pochodzgce z nagrah monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt
1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

Nagrania obrazu zawierajgce pracownikow Urzedu Gminy w Seceminie i innych osdb, ktérych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, Urzgd Gminy Secemin przetwarza wytgcznie
do celéw, dla ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez okres do 14 dni od dnia nagrania.
Okres przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przediuzony o okres przedawnienia roszczen,
jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczen albo obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora Danych.
Po uptywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane
osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich zapisu,
stanowi Zatgcznik M1 — Wykaz miejsc gdzie znajduje sie monitoring.

Wejscie do pomieszczenia, gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Administratora Danych, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego
lub w obecnosci upowaznionego pracownika, sprawujgcego obstuge informatyczng nad systemem.

Rozdziat 5
OBOWIAZEK INFORMACYJNY

§ 5. Wz6r na dopetnienie obowigzku informacyjnego

1.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynku Urzedu Gminy w Seceminie,
ul. Struga 2, 29-145 Secemin.

Na tablicy ogtoszehn oraz na stronie internetowej https://www.secemin.pl zamieszcza sie
nastepujgca Klauzule informacyjng — Zatgcznik M3 — Obowigzek informacyjny do monitoringu
w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia:

"Urzgd Gminy w Seceminie prowadzi monitoring wizyjny budynku przy ulicy Struga 2,
29-145 Secemin oraz terenu woko6t niego w celu zapewnienia bezpieczenstwa interesantéow
i pracownikow Urzedu Gminy w Seceminie, ochrony mienia Urzedu Gminy w Seceminie
i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Urzgd Gminy
w Seceminie na szkode. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowig Art. 22 Kodeksu
pracy oraz niniejsze zarzgdzenie.

Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Secemin reprezentowana przez Wojta Gminy
Secemin. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem e-mail:

iod@czi24.pl.




3.

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres do 14 dni. Okres przetwarzania moze
zostac kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen albo obrony
przed takimi roszczeniami przez Administratora. Odbiorcami danych osobowych mogag
by¢ wytgcznie ograny uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Regulamin Monitoringu dostepny jest w Urzedzie Gminy Secemin - Sekretariat".

Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

Rozdziat 6
NAGRANIA Z MONITORINGU

§ 6. Udostepnienie nagran z monitoringu

1.

Udostepnianie nagranh jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisdw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Administratora Danych
lub w przypadku jego nieobecnosci przez Wojta Gminy Secemin. Wniosek co do udostepnienia
nagran stanowi zatgcznik M4 — Whniosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu
wizyjnego.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby

przysztego postepowania moze zwroci¢ sie do Administratora z pisemnym wnioskiem
0 sporzgdzenie jego kopii, wskazujagc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia
jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzgdza sie protokot.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w Zatgczniku_M2 — Rejestr
udostepnionych danych z monitoringu Urzedu Gminy w Seceminie”.

Rozdziat 7
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 7. Dostepnosé¢ Regulaminu Wizyjnego

1.

Regulamin Monitoringu dostepny jest w Sekretariacie Urzedu Gminy w Seceminie.

Zataczniki do regulaminu:

Zatgcznik_M1 - Wykaz punktdw monitoringu kamer.

Zatgcznik_M2 - Rejestr udostepnionych danych z monitoringu.

Zatgcznik_M3 - Obowigzek informacyjny do monitoringu.

Zatgcznik_M4 - Whniosek o udostepnienie, zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego



