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OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW
| PASYWOW ORAZ USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z obowigzujgcej
w jednostce instrukcji inwentaryzacyjnej.

Metody wyceny aktywow i pasywow

1. Stosowane przez Urzad Gminy Secemin zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:
a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 1218),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2025r. poz. 1483 ze
zm.),

C) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 342),

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

2. Sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie w sposob nastepujgcy:

a) srodki trwale w budowie — w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Sg to
koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych
srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw, zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w
tym réwniez:

1. niepodlegajgcy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

2. koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu,
opfaty notarialne, sgdowe i inne,
odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
dokumentaciji projektowej,
nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowsa,
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,
8. przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,
9. optat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie budowy,
10. nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
11. zatozenia stref ochronnych i zieleni,
12. ubezpieczen obiektéw w trakcie budowy,
13. sprzgtania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
14. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.
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Do kosztow wytworzenia podstawowych Srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja, {j.
kosztow przetargoéw, ogtoszen i innych.

b) wartosci niematerialne i prawne — wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania — wedtug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a
otrzymane na podstawie darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia.

c) srodki trwale - w trakcie roku obrotowego wprowadza sie do ewidencji wedtug ich wartosci
poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia:

e w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

e w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, ktéry obejmuje
ogoét kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki
srodkéw trwatych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania,

o w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wedtug wartosci rynkowej z
dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposoéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej — wedtlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej

d) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:
- ksigzki i zbiory biblioteczne
- 8rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkofach i placowkach o$wiatowych
- odziez i umundurowanie
- pozostate Srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartoSci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100 % wartosci w momencie oddania do uzywania.

e) srodki trwate umarza sie i amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych

f) w przypadku nieistotnej wartosci poczgtkowej (o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 500,00 zt)
skfadnika majgtku spetniajgcego warunki uznania za $rodek trwaty nie zostaje ujety w Srodkach
trwatych, a jego warto$¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztow materiatéw pod
datg oddania do uzytkowania, jednoczesnie jednak przedmiot objety zostaje iloSciowg ewidencja
pozabilansowg. Dokonujgc kwalifikacji sktadnika majgtkowego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
500,00 zt do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprécz ceny jednostkowej wzigé pod
uwage trwatosc¢ (stopien eksploatacji) i uzytecznosé (przeznaczenie) zgodnie z zasadg gospodarnosci
i racjonalnosci.

Nie traktuje sie jako pozostatych srodkéw trwatych i nie ewidencjonuje sie na koncie 013, odpisujac w
koszty w momencie zakupu, takich sktadnikéw majatku jak w szczegolnosci:
- materiaty biurowe (spinacze, dtugopisy, dziurkacze, zszywacze, nozyce, ptyty CD, dyskietki, itp.),
- odziez robocza,
- czesci zamienne wmontowane bezpoSredni do samochodow, maszyn i urzgdzen,
- wyposazenie apteczki,
- materiaty okolicznosciowe: kwiaty sztuczne, wazony, puchary, tyzeczki, talerzyki, szklanki itp.

- narzedzia gospodarcze (grabie, szpadle, wiadra, miotly, szczotki itp.),



Przedmioty w/w i inne o niskiej wartosci nie przekraczajgce 500,00 zt odpisuje sie w koszty
dziatalnosci w momencie zakupu i nie ujmuje sie na koncie 013.

g) odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegajg s$rodki trwate i wartosci niematerialne
i prawne

h) pozostate srodki trwate i pozostate wartosci niematerialne i prawne finansuje sie ze srodkéw na
wydatki biezgce (z wyjgtkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt dziatalnosci operacyjnej w catosci ich wartosci i sg umarzane w catosci
w momencie oddawania do uzywania.

i) umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie od miesigca
nastepnego po miesigcu, w ktéorym nastapito przyjecie $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej
i prawne;.

j) dla umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie metode
liniowg

k) okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 48 miesiecy (25% rocznie), a prawo
wieczystego uzytkowania gruntéw wynosi 36 miesiecy

) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres
catego roku

1) w przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy,
przekazaniu itp. odpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie w ostatnim miesigcu,
w ktorym byt uzytkowany

m) Bez wzgledu na wartos¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych pozostatych
srodkow trwatych:

- meble,

- sprzet audiowizualny,
- aparaty fotograficzne,
- elektronarzedzia,

- odkurzacze,

- sprzet elektroniczny

n) srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej

0) walute obcg wycenia sie weditug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. w ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub
zobowigzanh wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.

p) zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty, czyli tgcznie z odsetkami
naliczonymi na koniec kazdego kwartatu

r) zobowigzania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz z naleznymi odsetkami.

2. Wycena naleznosci i zobowigzan

a) naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywéw wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu

b) warto$¢ naleznos$ci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty,
Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrebnych
ustaw obcigzajg fundusze. Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie z
uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci. Do naleznosci
watpliwych zalicza sie:

- naleznosci podmiotu upadiego badz postawionego w stan likwidacji do wysokosci
nalezno$ci, ktdra nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,



- naleznosci podmiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogtoszenie upadtosci bgdz
umorzono postepowanie upadto$ciowe, gdyz majatek dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztéw postepowania — w petnej wysokosci naleznosci,

- naleznoéci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku, z ktérego mozna
dochodzi¢ wierzytelnosci — w petnej wysokosci,

- naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostat wykreslony z witasciwego rejestru osob
prawnych — w petnej wysokosci naleznosci,

- nalezno$ci dtuznika niesciggnietych w toku zakonczonego postepowania upadtosciowego
— do wysokosci naleznosci

c) w przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowej diuznika wysokos¢ odpisu
aktualizujgcego ustala sie poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego
zalegania z ptatnoscig. Przedziatom czasowym okresow zalegania z ptatnoscig przypisane sg stawki
procentowe odpisow aktualizujgcych wycene naleznosci wedtug podanego algorytmu.

Podziat na okresy zalegania z ptatnoscig na dzien 31 grudnia dla naleznosci i przypisane im wartosci
odpiséw aktualizujgcych sg nastepujgce:

¢ do 1 miesigca — bez odpisu aktualizujgcego

e powyzej 1 miesigca do 3 miesiecy — odpis aktualizujgcy w wysokosci 30 % naleznosci
e powyzej 3 miesiecy do 6 miesiecy — odpis aktualizujgcy w wysokosci 50 % naleznosci
e powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 75 % naleznosci

e powyzej roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% naleznosci.

Wycene naleznosci w zakresie odpiséw aktualizujgcych przeprowadza sie raz w roku na dzien
bilansowy.

Wycene bilansowg nalezy zakohczyé do ostatniego dnia lutego roku nastepnego. Naleznosci
sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych nie podlegajg
aktualizacji wyceny.

Szczegdlne zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Gminy Secemin oraz zasade istotnosci,
przyjmuje sie szczegdlne zasady wyceny aktywow i pasywow polegajgce na nastepujgcych
uproszczeniach, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego: optacane z gory:
prenumeraty, znaczki pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe nie podlegajg
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje sie je
natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

2. Urzad Gminy Secemin nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Materiaty zakupione na
potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materiaty biurowe, gospodarcze, srodki czystosci,
paliwo, odpisuje sie w ciezar kosztdw w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu.

3. W jednostce nie wystepujg rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne oraz tytuty do tworzenia
rezerw na przyszie zobowigzania.

4. Zwroty wydatkéw z Urzedu Pracy za pracownikéw zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych i
publicznych przyjmowane sg na wydatki Urzedu Gminy w dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowe;j
zgodnie ze zrédtem wydatkéw pomniejszajgc koszty poniesione na zatrudnienie tych pracownikéw.

5. Koszty poniesione na przetomie roku ujmowane sg w kosztach wg miesigca wystawienia
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

6. Odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke od naleznosci cywilnoprawnych
i publicznoprawnych, ktérych wysokos$¢ nie przekracza optaty za przesytke listowg polecong za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



Metoda ustalania wyniku finansowego

1. W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym. W zwigzku z tak
zorganizowang ewidencjg kosztow jednostka stosuje porownawczy wariant ustalenia wyniku
finansowego.

2. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 ,Wynik
finansowy”. Saldo Wn oznacza strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w
roku nastepnym na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

3. Ksiegowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku przedstawia sie przy
opisie konta 860 w zaktadowym planie kont.

4. Whynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego stanowi
wynik finansowy netto.

5. W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku
dochodowego od os6b prawnych, wynik finansowy netto jest rowny wynikowi finansowemu
brutto.



