Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 7/2026
Wojta Gminy Secemin

z dnia 7 stycznia 2026r.

Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu Gminy Secemin

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowigzania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe:

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na tym koncie dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych z zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg, a bankiem. W razie stwierdzenia btedu
w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca
z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”’. Roznice te wyksiegowuje sie na

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

OPIS KONT BILANSOWYCH

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.



Na stronie Wn konta ujmuje sie:

wptyw srodkéw na rachunek budzetu, szczegdlnie dotacje otrzymane z urzedu wojewddzkiego
na realizacje zadanh z zakresu administracji rzadowej i zadan wtasnych,

wptyw subwencji, kredytéw, pozyczek,

wptyw srodkéw z budzetéw JST na zadania realizowane na podstawie umoéw, porozumien
(np. otrzymana pomoc finansowa, realizacja wspolnej inwestycji gmina — powiat).

wptyw srodkéw na rachunek bankowy z budzetu UE, srodkéw zagranicznych

Na stronie Ma konta ujmuije sie:

wydatki budzetu,
lokaty dokonywane ze srodkéw budzetowych,
przekazanie srodkéw na rachunek srodkéw niewygasajgcych.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, saldo Ma konta 133
oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku budzetu.
W koncu roku budzetowego konto 133 moze wykazywac tylko saldo Wn, kredyt w rachunku biezgcym
musi zostac¢ sptacony.

Konto 133 jest kontem bilansowym, saldo konta 133 wykazuje sie w ,Rocznym bilansie
z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”.

Konto
Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji
Wn Ma

1. Wptyw udziatu poszczegodlnych czesci subwenciji, dotacji na zadania

Zlecone i wiasne, 133 901
2. Wptyw czesci oswiatowej subwencji ogélnej oraz dotacji otrzymanych w

grudniu, a dotyczacych stycznia roku nastepnego, 133 909
3. Wptyw dochodéw od urzedoéw skarbowych (podatek dochodowy od

0s6b prawnych) i dochodéw z tytutu udziatu w podatku dochodowym 133 224

od os6b fizycznych,
4. Wptyw pozyczek, wptywy z tytutu sprzedazy obligaciji, 133 260
5. Splata pozyczek, wykup obligacji, 260 133
6. Wptyw dochodéw zrealizowanych przez jednostki, rowniez przez urzad

jednostki samorzadu terytorialnego (oddzielenie ewidenc;ji ksiegowe;j 133 222

budzetu i urzedu),
9. Wptyw kredytu na rachunek bankowy budzetu, 133 134
10. Przelew $rodkoéw dla jednostek budzetowych, 223 133
11. Zwrot srodkoéw przez jednostki (niewykorzystane w danym roku

budzetowym), 133 223
12. Wyptaty udzielonych pozyczek z rachunku budzetu, 250 133
13. Btedne zapisy bankowe, 240 133
14. Przekazanie srodkéw na rachunek lokat, 133-02 133-01
15. Przekazanie srodkéw na rachunek niewygasajgcych wydatkow, 135 133
16. Wptyw (zwrot) z tytutu udzielonych pozyczek, 133 250
17. Wptywy srodkéw na zadania realizowane wspodlnie w ramach

zawartych umow z innymi jst, 133 224
18. Wptyw dochoddéw budzetu pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej

oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, 133 901
19. Wptyw dochodéw budzetu panstwa, 133 224
20. Odprowadzenie dochodéw budzetu panstwa, 224 133
21. Zasilenie rachunku kredytowego na wydatki zwigzane z

prowadzeniem kredytéw bankowych na wyprzedzajgce finansowanie 240 133

dziatan finansowanych z budzetu UE.
22. Wptyw srodkéw z budzetu srodkéw UE na pokrycie poniesionych

wydatkow ( w ramach refundacji) 133 901
22. Wpltyw pozyczki na wyprzedzajgce finansowanie dziatan

finansowanych z budzetu UE. 133 260
23. Spfata pozyczki w BGK 260 133




Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug rachunkéw bankowych. Ewidencja powinna
umozliwi¢ uzgodnienie salda na poszczegdlnych rachunkach bankowych.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu, na
zadania ujete w planie finansowym, a nieznajdujgce pokrycia w srodkach witasnych.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie w szczegdlnosci sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie w szczegdlnosci kredyt bankowy na finansowanie oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Saldo Ma konta 134 oznacza zadiuzenie z tytutéw kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu
(tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto

Wn Ma

1.Wptyw kredytu na rachunek budzetu 133 134

2 Sptata kredytu bankowego 134 133

3. Umorzenie czesci kredytu przez bank 962 134
6. Odsetki wymagalne od zaciggnietych kredytéw bankowych lub nalezne,

ale objete karencjg spfaty, ustalane na koniec kwartatu 909 134

7. Wyksiegowanie odsetek od kredytéw bankowych pod datg ich zaptaty. 134 909

Ewidencje szczegoétowa do konta 134 prowadzi sie wedilug zaciggnietych kredytéw — przykiad
ponizej.

Konto syntetyczne Kpnto Tresé
analityczne
134 Kredyty bankowe
134-03 - kredyty bankowe — odsetki od kredytu
134-01 - kredyt dtugoterminowy — BGK 2023 rok
134-....

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkow
na niewygasajgce wydatKki

Wyszczegolnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma
1. Wptyw Srodkédw pienieznych na rachunek srodkéw niewygasajgcych 135 133
2. Wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki 225 135
3. Zwrot przez jednostke budzetowg niewykorzystanych srodkéw na 135 225
wydatki niewygasajgce.

Ewidencja szczegdtowa bedzie prowadzona z wyodrebnieniem zakresu srodkéw niewygastych z
uptywem roku.

Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 — stuzy do ewidenc;ji sSrodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.




Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Whn Ma

1. Srodki pieniezne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego:
a) z tytulu dochodéw budzetowych przelanych przez jednostki 140 222

budzetowe
b) z tytutu zwrotu srodkéw przez jednostki budzetowe 140 223
2. Przekazanie srodkow pienieznych w drodze na bankowy rachunek

biezgcy budzetu (Wb z datg nastepnego roku) 133 140
3. Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami 140 133

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondenciji z kontem 133.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, objetych sprawozdaniem, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe, lecz
nieobjetych okresowym sprawozdaniem (dotyczy to w szczegdlnosci przekazanego podatku VAT oraz
Srodkéw w drodze)

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma
1. Wptyw dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
organizacyjne 133 222
2. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodéw na podstawie
sprawozdania Rb-27S 222 901

Ewidencje szczegétowa do konta prowadzi sie wg wykazu jednostek organizacyjnych realizujgcych
poszczegodine dochody.

Konto syntetyczne Kpnto Tresé
analityczne
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-001-01 UG Secemin — konto dochodéw

222-001-02 UG Secemin — konto odpadéw komunalnych

222-001-03 UG Secemin — Cyberbezpieczny Samorzad
222-003 GOPS Secemin
222-004 SP Secemin
222-007 PP Secemin

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.




Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie szczegoélnosci srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondenc;ji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie szczegodlnosci wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdanh tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.
Saldo Wn konta oznacza stan $srodkéw przelanych na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma
1. Przelew srodkow z budzetu na rachunki jednostek organizacyjnych 223 133
2. Sprawozdanie jednostek o zrealizowanych wydatkach budzetowych 902 223
3. Zwrot w danym roku budzetowym $rodkéw na wydatki budzetowe, ktére 133 223
nie zostaty wykorzystane

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wg wykazu jednostek organizacyjnych, ktérym budzet
przekazat srodki.

Konto syntetyczne Kpnto Tres¢
analityczne
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-001-01 UG Secemin

223-001-02 UG — Cyberbezpieczny Samorzad
223-003 GOPS Secemin
223-004 SP Secemin
223-007 PP Secemin

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego,
2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéow
3) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu parstwa

Konto

Wyszczegdlnienie i tres¢ operaciji

1.Przypis udziatdéw we wptywach dochoddéw budzetu panstwa oraz
dochododw z tytutu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego w momencie wptywu na rachunek bankowy. 224 901

2.Przypis naleznosci z tytutu udziatow w podatkach pod datg ostatniego
dnia kwartatu zgodnie z otrzymanymi sprawozdaniami z urzedow
skarbowych 224 901

3. Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodoéw zwigzanych z
realizacjg zadanh z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadanh
Zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami 224 133

4. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku nastepnym. 224 133

5. Dochody z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych
oraz udziatdéw we wptywach dochodéw z tytutu podatkéw i optat
pobieranych przez urzedy skarbowe 133 224

6. Wptyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizacji
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami 133 224




Ewidencja szczegétowa do konta 224

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé
224 Rozrachunki budzetu
224-01 Tworzone wedtug poszczegdlnych kontrahentéw
224-. ..

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma

1. Przelew srodkow z budzetu do jednostki na realizacje wydatkow

niewygasajgcych 225 135
2. Sprawozdanie Rb-28NW ztozone przez jednostki realizujgce wydatki

niewygasajgce (Srodki wykorzystane) 904 225
3. Srodki niewykorzystane zwrécone na rachunku $rodkéw na wydatki

niewygasajgce 135 225

Ewidencje szczegétowg do konta prowadzi sie wg stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami,
ktérym budzet przekazuje Srodki na realizacje wydatkdow niewygasajgcych, analogicznie jak do kont
222 223.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Whn Ma
1. Zarachowanie omytek bankowych (uznanie rachunku) 133,134 240
2. Zarachowanie omytek bankowych (obcigzenie rachunku) 240 133,134

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjagtkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnoéci z tytulu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ zaciggnietych zobowigzan
finansowych.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma
1. Sptata zaciggnietych pozyczek 260 133
2. Umorzenie czesci zaciggnietej pozyczki 260 962
3. Wykup obligacji (wartos¢ nominalna) 260 133
4. Wptyw pozyczki na rachunek bankowy 133 260
5. Sprzedaz obligacji w warto$ci nominalnej 133 260




Ewidencje szczegétowg do konta 260 prowadzi sie wg kontrahentéw i tytutdw zacigganych
zobowigzan — przykfad ponizej.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma

1. Wptyw poszczegdlnych czesci subwencji (oprocz miesigca grudnia) 133 901
2. Dochody pobrane przez Urzad Skarbowy wg sprawozdan 224 901
3. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe wg sprawozdan

budzetowych 222 901
4. Przypis w miesigcu styczniu dochodéw (subwencja, dotacje), ktére

wptynety w grudniu 909 901
5. Niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajace 904 901
6. Odsetki od rachunku bankowego od udzielonych pozyczek 133 901
7. Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych 901 133, 224
8. Przeniesienie salda konta 901 na ostatni dzieh roku budzetowego 901 961
9. Przypis otrzymanych udziatéw w podatkach z urzedéw skarbowych 224 901

Ewidencje szczegotowa do konta ,901” prowadzi sie wg tytutdw poszczegdlnych zrodet dochodow,
zgodnie z obowigzujgcy klasyfikacjg budzetows.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wyszczegodlnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma
1. Zarachowanie wydatkéw na podstawie ztozonych przez jednostki
sprawozdan o wydatkach 902 223
3. Wydatki budzetowe z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami 902 224
4. Przeniesienie salda konta 902 na ostatni dzien roku budzetowego 961 902

Ewidencje szczegétowg do konta ,902” prowadzi sie wg tytutdbw poszczegoinych wydatkéw, zgodnie
z obowigzujg klasyfikacjg budzetows.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
y d P ] wn Ma
1. Zarachowanie z kohcem roku wydatkéw niewykonanych zgodnie 903 904
z zatwierdzonym planem
2. Przeksiegowanie salda niewygasajgcych wydatkow na wynik danego 961 903
roku
Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
y 9 P ] Wn Ma

1. Sprawozdanie jednostek realizujgcych wydatki niewygasajace (Rb-
28NW kwoty faktycznie wykorzystane) 904 225
2. Przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe




(niewykorzystanej czesci) 904 901
3. Wielko$¢ wydatkéw niewygasajgcych zatwierdzonych do realizacji w
nastepnych latach 903 904

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczer miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresdw ( np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem
134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie w szczegodlnosci przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw ( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku
budzetowego)

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Wyszczegdlnienie i tres¢ operaciji Konto
Wn Ma
1. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu dotacji, subwenciji, ktére
dotyczyly dochoddw stycznia 909 901
2. Otrzymane w grudniu, a zaliczone do dochodoéw stycznia dotacje
celowe, czes¢ oswiatowa subwencji ogdlnej 133 909
3.Przypis w styczniu odsetek od pozyczki za grudzien dotyczgce IV
kwartatu poprzedniego roku 909 260
4. Sptata przypisanych odsetek za IV kwartat poprzedniego roku 260 909

Ewidencje szczegoétowa do konta 909 prowadzi sie wg poszczegodlnych tytutbw dokonywanych
rozliczen — przykfad ponizej.

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé
909 Rozliczenia miedzyokresowe
909-04 - odsetki od kredytu — BGK
909-05 - subwencja ogdélna
909-06 - udziaty w podatku PIT

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto
Wn Ma

1. Ujecie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu:

a) deficytu budzetowego za poprzedni rok 960 961

b) nadwyZzki budzetowej za poprzedni rok 961 960
2. Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nastepnym przeksiegowanie

wyniku na operacjach niekasowych:

a) ujemnego wyniku 960 962

b) dodatniego wyniku 962 960




Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszeh wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji Konto

Wn Ma

1. Przeksiegowanie pod datg konca roku niewykonanych wydatkéw 961 903

2. Pod datg konca roku przeksiegowanie poniesionych wydatkéw 961 902

3. Pod datg konca roku przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw 901 961
4. Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nastepnym przeksiegowanie:

a) nadwyzki budzetowej 961 960

b) deficytu budzetowego 960 961

Ewidencja szczegbétowa do konta 961 nie jest prowadzona.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Zapisy po stronie Wn konta 991:
— ujecie zmian w budzecie w ciggu roku powodujgcych zmniejszenie planu dochodéw budzetu,
— zamknigcie na koniec roku konta 991, przeniesienie salda konta Ma.

Zapisy po stronie Ma konta 991:
— ujecie planu dochodéw budzetu na podstawie uchwaty organu stanowigcego,
— zewidencjonowanie zmian w planie dochodéw w ciggu roku (zwiekszenia).

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Zapisy po stronie Wn konta 992:
— ujecie planu wydatkéw budzetu na podstawie uchwaty organu stanowigcego,
— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkow (zwigekszenie).

Zapisy po stronie Ma konta 992:
— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkow (zmniejszenia),
— zamknigcie na koniec roku konta 992, przeniesienie salda Wn — konta.




Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy w Seceminie

Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwate

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezgcy jednostki
135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
402 Ustugi obce
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= 403 Podatki i optaty
= 404 Wynagrodzenia
= 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

= 409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespo6t 7 — Przychody, dochody i koszty
= 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
= 750 Przychody finansowe
= 751 Koszty finansowe
= 760 Pozostate przychody operacyjne

= 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
= 800 Fundusz jednostki
= 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
= 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
= 851 Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
= 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

= 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

= 920 Wkiad wiasny niepieniezny

= 976 Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami

= 977 Srodki oddane w trwaty zarzad

= 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

= 990 Rozrachunki z osobami trzecimi

= 991 Rozrachunki z inkasentami

= 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

= 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

OPIS KONT
Konta bilansowe

Zesp6t 0 — ,,Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 ,Aktywa trwal” stuzg do ewidenc;ji:
a) rzeczowych aktywow trwatych,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
c) dtugoterminowych aktywow finansowych,
d) umorzenia skfadnikéw aktywow finansowych,

11



Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie

071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z
011 130, 080 | zakupu gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwiekszajagcych wartos$é poczgtkowg srodkow trwatych.
011 800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych.
011 800 Nieodptatne przejecie srodkow trwatych
011 800 Zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na

skutek aktualizacji ich wyceny

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci w korespondenciji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

800, 011 Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
071 zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania

800 011 Ujawnione niedobory srodkow trwatych

800 011 Zmniejszenia wartosci poczagtkowej srodkéw trwatych dokonywane na

skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

- ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdinych obiektéw srodkow trwatych,
- ustalenie oso6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate
- nalezyte naliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencje szczegétowa do konta 011 prowadzi sie wg poszczegdlnych tytutdw, przyktad ponize;.

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé
011 Srodki trwate
011-01 - grunty
011-02 - budynki i budowle
011-03 - obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
011-04 - kotly i maszyny energetyczne
011-05 - maszyny i urzgdzenia
011-06 - urzgdzenia techniczne
011-07 - $rodki transportu
011-08 - narzedzia i wyposazenie
011-09 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest w programie komputerowym Respons — Srodki

trwate. Ewidencja prowadzona jest dla wszystkich srodkow trwatych z podziatlem na grupy
odpowiadajgce KST i zawiera nastepujgce informacje:

O

U
U
U

date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
numer inwentarzowy obiektu
nazwe srodka trwatego

specyfikacje wszystkich czesci sktadajgcych sie na zespdét komputerowy lub inny sktadajacy sie
z okreslonych czeéci ztozony $rodek trwaty
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warto$¢ poczgtkowg Srodka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych
warto$¢ po aktualizaciji

wartos¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
stawke amortyzaciji

roczng kwote amortyzaciji

metode amortyzac;ji

rok budowy lub produkcji

miejsce eksploatacji (pole spisowe)
date rozchodu i numer dowodu
numer pozycji ksiegowania rozchodu

warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

O 0000 o0ooooooo

wartos¢ ksiegowg netto rozchodowanego srodka trwatego.
Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych (nie podlegajgcych ujeciu na kontach 011) wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na tronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
101,130,201, | Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu
013 ; .
080 lub inwestycji
013 240 NadwyZzki srodkéw trwatych w uzywaniu
013 072, 760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich
072 013 likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania

oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu (réwnoczesnie

240 013 nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujgcych sie
w uzywaniu w wartosci poczgtkowej.

Ewidencja szczegotowa pozostatych srodkow trwatych prowadzona jest w programie komputerowym
Respons — Srodki trwate. Pozostatym $rodkom trwatym o wysokiej warto$ci poczagtkowej albo
szczegolnie waznych dla jednostki nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ewidenc;ji
srodkéw trwatych - wyposazenie) w oddzielnych pozycjach. Pozostate, mniej wartosciowe $rodki,
ujmuje sie w ewidencji zbiorczo, podajgc tgczng ich ilos¢ i wartos¢, w grupach podobnych $srodkow
trwatych.
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Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczagtkowej warto$ci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegolnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
020 101, 130, Przychéd wartosci niematerialnych i prawnych
201, 240 y ych I prawny
Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z
020 080 ; L ",
zakonczeniem inwestycji
020 800, 760 | Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

071 Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
020

072 wygasty lub sg gospodarczo przydatne

240 020 Niedobdr wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdow i oséb odpowiedzialnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 020 prowadzi sie wg podziatu, jak nizej:

Konto syntetyczne Kpnto Tresé
analityczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-01 - wartosci niematerialne i prawne - umarzane
stopniowo
020-02 - pozostate wartosci niematerialne i prawne -
umorzone w 100%

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w zatgczniku Nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.) oraz w zatgczniku Nr 1 do ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 51,
poz. 307z pézn. zm.)

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400 ,Amortyzacja”.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegodlnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

071 011, 020 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkow
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trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
wycofanych z eksploatacji

prawnych

071 800

Urzedowe zmniejszenie wartosci
warto$ci srodkow trwatych w wyniku aktualizacji

umorzenia na skutek zmniejszenia

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie w szczegdlnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Odpisy umorzeniowe podstawowych  srodkéw trwatych oraz
400 071 podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych zwigzanych
z wykonywang dziatalno$cig jednostki
Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od
011,020 071 innej jednostki lub zaktadu budzetowego $srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosSci
800 071 poczatkowej  podstawowych  Srodkéw  trwatych  podlegajgcych
stopniowemu umarzaniu
Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad, jak nizej:
Konto syntetyczne Konto Tresé
analityczne
071 Umorzenie srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
071-01 - grunty
071-02 - budynki i budowle
071-03 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej
071-04 - kotty i maszyny energetyczne
071-05 - maszyny i urzagdzenia
071-06 - urzadzenia techniczne
071-07 - srodki transportu
071-08 - narzedzia i wyposazenie
071-09 - wartosci niematerialne i prawne

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci

oraz zbioréw bibliotecznych”

niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu

wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 400 ,Koszty wg rodzajow”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegodlnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma

Rodzaj operacji

072 013, 020,

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z
240 tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru Ilub
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| | szkody, wylgczenia z ewidenciji ksiegowej ilosciowo-wartogciowej

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw
400 072 trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych

i prawnych wigczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze
srodkow na wydatki biezgce lub otrzymanych nieodptatnie

Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
na  podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki
lub zaktadu budzetowego

013,020 072

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
800 072 wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych
ze srodkéw na inwestycje

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Ewidencje szczegotowg do konta 072 prowadzi sie wedtug zasad, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto Tresé
analityczne
072 Umorzenie pozostatych srodkow  trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

072-1 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

072-2 - umarzenie pozostatych wartosci materialnych
i prawnych

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce s$rodkéw trwatych w budowie ramach prowadzonych
inwestycji zarébwno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczgce przekazania do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw , a w szczegdlnosci:
1) Srodkow trwatych,
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdéw gotowych
Srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdinych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

Ewidencje szczegétowa do konta 080 prowadzi sie wg poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.
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Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
080-01 - tworzone wg zadan inwestycyjnych
080-...

Zespot 1 —,,SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencii:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkdw pienigznych, lokowanych na rachunkach bankowych,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych (w szczegodlnosci weksli i czekow
obcych, znakéw optaty skarbowej, sum pienieznych w drodze, itp.).

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne, obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Inwentaryzacje $rodkdéw zgromadzonych na rachunkach bankowych przeprowadza sie drogag
pisemnego potwierdzenia zgodnosci sald wykazanych w ksiegach.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieniezanach oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223,
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddédw budzetowych (ewidencja
szczeg6towa wedlug podziatki klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z
kontem 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
réowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczeg6towa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondenc;i
z whasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt, wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont
wydatkow budzetowych. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu s$rodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.
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Ewidencje szczegotowa do konta 130 prowadzi sie, jak nizej:

Konto

Konto syntetyczne . Tresé
analityczne
130 Rachunek biezgcy jednostki
130-01 - dochody
130-02 - wydatki
130-10 - VAT

Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkéw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia
(pozabudzetowych), a w szczegdlnosci:

1) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2) innych funduszy ktérymi dysponuje jednostka

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wypfaty
srodkow z rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

W szczegodlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) S$rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $Srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnia¢ ustalenie stanu Srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 141 — ,,Srodki pienigzne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
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Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 — ,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczeh. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwic wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczeh spornych oraz zobowigzan z podziatem na
poszczegolnych kontrahentow, a jezeli dotyczg rozliczen w walutach obcych — takze wedtug
poszczegobinych walut.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzah na koniec roku budzetowego przeprowadza sie w kwartale
konczacym rok — do 15 dnia pierwszego miesigca nastepnego roku budzetowego.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, a takze wobec innych oséb fizycznych
nie zobowigzanych do prowadzenia ksigg oraz z tytutdw publicznoprawnych przeprowadza sie droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikdw, natomiast pozostate naleznosci i zobowigzania inwentaryzuje sie drogg uzyskania
pisemnych potwierdzen prawidtowosci sald wykazanych w ksiggach.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw roszczen krajowych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych =zaliczanych do dochoddow
budzetowych, ktére uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Ewidencje szczegbétowa do konta 201 prowadzi sie, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-000001 - tworzone wedtug poszczegolnych kontrahentow i
201-000... zadan

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. z wyjgtkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia ) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegto$ci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikédw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 221 prowadzi sie, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé
221 Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych
221-01 - naleznosci
221-.... - tworzone wedfug rodzaju naleznosci

Konto 222 —,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochoddéw
budzetowych, w korespondenciji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych
lecz nie przekazanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkéw
budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
Srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych lecz nie wykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkoéw budzetowych nie wykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Przyznane przez organ dotujgcy dotacje na realizacje réznych zadan witasnych JST ujmowane sg w
planach finansowych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, a na stronie
Ma — wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotac;ji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdére organ dotujgcy zalicza do dochoddéw budzetowych,
$g ujmowane na koncie 224.

Rozliczenie dotacji nastepuje bezposrednio po jej przekazaniu jednostce dotowane;j.

Ewidencje szczegotowa do konta 224 prowadzi sig, jak nize;j:

Konto syntetyczne Konto Tresé
analityczne

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu srodkéw europejskich

224-01 - wedftug poszczegolnych beneficjentow

224-...

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnos$ci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetu i wptywy od budzetéw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego tytutu rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 225 — stan
zobowigzanh wobec budzetéw.

Ewidencje szczegbétowa do konta 225 prowadzi sie, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto Tresé
analityczne
225 Rozrachunki z budzetami
225-01 -PIT
225-02 - VAT
225-03 - Pozostate
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Konto 226 —,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:
1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;
2) dochodow budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:
1) rownowarto$é mienia zwroconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego w korespondencji z kontem 855;
2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dtugoterminowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzanh.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzenh,

3) wartosé wydanych swiadczenh rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
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2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytulu pozyczek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wydatki poniesione przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencje szczegotowa do konta 234 prowadzi sie, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto Tresé
Analityczne
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-01 -wedtug pracownikow
234-...

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek, réznego rodzaju rozliczen (np. mylnych wptat), a takze krotko i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznos$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzanh.

Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi sie, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé
240 Pozostate rozrachunki
240-01 - wedtug rodzaju rozliczen
240-....

Konto 245 — ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostek, a niewyjasnionych kwot
nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutdéw.
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Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje
sie zwiekszenie wartosci odpisdow aktualizujgcych naleznosci w korespondencji z kontem 761
,Pozostate koszty operacyjne”

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespét 4 — ,,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowe z dochoddéw witasnych jednostek
budzetowych.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi przepisami — z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykonywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku budzetowego na konto
860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i

energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

Koszty uymowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:

e 419 ,Nagrody konkursowe”
24



e 421 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

o 422 Zakup $rodkéw zywnosci”

o 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,
e 426 ,Zakup energii’

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowa¢ w szczegolnosci koszty kwalifikowane
w paragrafach:

427 ,Zakup ustug remontowych”,

428 ,Zakup ustug zdrowotnych” — nie bedacych pracownikami,

430 ,Zakup ustug pozostatych”,

433 ,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego”

436 ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,

438 ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”,

439 ,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

440 ,Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”,

461 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej,
optaty sktadek PFRON oraz sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutbw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegdélnosci koszty kwalifikowane w
paragrafach:

e 285 ,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysoko$ci 2% uzyskanych wptywow z podatku
rolnego”,

e 414 ,Skfadki PFRON”

e 448 ,Podatek od nieruchomosci”,

e 450 ,Pozostate podatki na rzecz budzetow jst”,

e 452 ,Optaty na rzecz budzetow jst

e 453 ,Podatek od towardw i ustug (VAT)",

e 478 ,Skiadki na Fundusz Emerytur pomostowych”

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potracenh z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé¢ w szczegodlnosci koszty kwalifikowane w
paragrafach:

401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,
410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,
417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegdlnosci koszty kwalifikowane w
paragrafach:

e 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,

e 311 ,Swiadczenia spoteczne”

e 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

e 412 ,Skiadki na fundusz Pracy”,

e 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”, - pracownicy

e 444 ,Odpisy na ZFSS”

e 470 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”
e 471 ,Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy”

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidenc;ji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na

kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
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podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowa¢ w szczegolnosci koszty kwalifikowane
w paragrafach:

e 290 ,Wptaty gmin i powiatédw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwigzkéw gmin, zwigzkéw powiatowo-gminnych lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie
zadan biezgcych”

e 291 ,Zwrot dotacji oraz pfatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

e 303 ,Ro6zne wydatki na rzecz 0soéb fizycznych”,

e 416 ,Pokrycie uiemnego wyniku finansowego i przyjetych zobowigzan”,

e 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”,

e 442 ,Podréze stuzbowe zagraniczne”,

e 443 ROzne opfaty i sktadki”,

e 461 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”

e 470 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”,

e oraz pozostate nie mieszczace sie w powyzszych rodzajach kosztéw.

Zespo6t 7 — ,,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 ,przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidenc;ji:
1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,
2) podatkéw nie ujetych na koncie 403,
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 —,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidenc;ji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdélnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zapfacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe oraz
oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych (z wyjagtkiem oprocentowania $rodkéw ZFSS,
panstwowych funduszy celowych i depozytéw). Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750
powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw finansowych z tytutu udziatdbw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 —,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwioke w
zapfacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce
wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i
papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjagtkiem obcigzajgcych srodek trwaty w
budowie. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztdw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegdélnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystagpity indywidualnie;

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki.

W szczegodlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki
obrotowe.
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Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, oraz zespotu 6 — do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach
zespotu z tytutu zwiekszen bgdz zmniejszen, w korespondenciji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotow 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — ,,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidenc;ji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenie,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

7) warto$¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wptyw dotacji i sSrodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roéznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

7) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki
Ewidencje szczegotowa do konta 800 prowadzi sie, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresé

800 Fundusz jednostki
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800-1 Fundusz jednostki — zwiekszenia
800-01... Zwiekszenia wg poszczegdlnych tytutu zwigkszen
800-2 Fundusz jednostki — zmniejszenia
800-2.... Zmniejszenia wg poszczegolnych tytutdbw zmniejszen
800-3 Fundusz jednostki — BO

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz sSrodki

z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) jednostek budzetowych,

2) innych dotacji przekazywanych z budzetu (np. podmiotom nie zaliczanym do sektora
finansow publicznych),

3) réwnowartosci wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: s$rodkéw trwatych w budowie, zakup srodkéw trwatlych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie
srodkéw obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu, wykorzystanie srodkow
budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym oraz
przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,Fundusz jednostki’ stanu dotacji
przekazanych.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji, jednostek, ktérym
dotacje przekazano i przeznaczenia dotac;ji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodoéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — ,,Zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majgtkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki(z wyjgtkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ nha wyodrebnienie:
1) stanu zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,

30



2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdine
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 851 prowadzi sie, jak nizej:

Konto syntetyczne Konto
analityczne Tresc¢

851 Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych
851-01 Odpis na ZFSS
851-02 Kapitalizacja odsetek bankowych
851-03 Talony, pomoc finansowa
851-04 Dofinansowanie do wycieczek
851-05 Zapomogi
851-06 Wczasy pod gruszg
851-07 Odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS
851-08 Doptata do biletéw
851-09 Inne dofinansowania

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409
2) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu Ilub nabycia, w korespondenciji
z kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760,
3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

Il. Konta pozabilansowe

Konto 920 - ,,Wktad wiasny niepieniezny”

Konto 920 stuzy do ewidencji wkfadu wtasnego niepienieznego poniesionego przez jednostke przy
realizacji projektéw z udziatem srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje sie wyksiegowanie wktadu wtasnego niepienieznego na podstawie
dokumentu Pk (polecenie ksiegowania) w wysokosci poniesionego wktadu wtasnego niepienieznego
w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 920 ujmuje sie przypis wktadu wilasnego niepienieznego na podstawie
dokumentow przedstawionych przez jednostke.

Saldo konta 994 to wartos¢ wniesionego wkfadu wiasnego niepienieznego. analityka do konta 920
winna umozliwi¢ ustalenie wkfadu wtasnego niepienieznego z podziatem na poszczegdine projekty.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
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Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczeh miedzy jednostkami zaleznymi
gminy w celu sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn ksieguje sie zwiekszenie naleznosci od jednostek zaleznych a na stronie Ma
zmniejszenie naleznosci od jednostek zaleznych. Na koniec roku saldo konta 976 ulega likwidaciji.

Konto 977 — ,,Srodki oddane w trwaly zarzad”
Konto 977 stuzy do ewidenc;ji Srodkow trwatych — budynkéw, gruntdw, itp. oddanych w trwaty zarzad.
Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ srodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wartos¢ srodkéw trwatych w trwatym zarzgadzie zwréconych,
zlikwidowanych, itp.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 nalezy zaewidencjonowac:
1. warto$¢ planu finansowego jednostki;
2. wartos¢ dokonanych w ciggu roku zmian w planie finansowym jednostki (zaréwno
zwiekszajgcych jak i zmniejszajagcych plan).

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

- rownowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
- wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi”

Konto 990 ,Rozrachunki z osobami trzecimi: tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika" - stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu. Na stronie Wn konta 990 ksieguje
sie:
1) przypisy kwot wynikajgcych z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej. Na stronie Ma
konta 990 ksieguje sie:

1) wplaty dotyczace kwot wynikajgcych z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej,

2) zwroty nadptat dotyczacych kwot wynikajgcych z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnosé
osoby trzeciej,

3) odpisy czesci przypisanych kwot naleznoéci, ktéra pozostata niezrbwnowazona wptatami tej
osoby (w przypadku wygasniecia zobowigzania na koncie podatnika). Jezeli orzeczono o
odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z tych oséb otwiera
sie osobne pozabilansowe konto szczegdétowe do bilansowego konta szczegdétowego tego
samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajgce
z decyzji orzekajagcej odpowiedzialnos¢ osob trzecich. Na poziomie pozabilansowych kont
szczegotowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd
ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych w
ustawie 2, ksieguje sie réwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest
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konto osoby trzeciej. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na
bilansowym koncie szczegdtowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos¢
osoby trzeciej lub oséb trzecich. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan,
podlegajgcych zaptacie przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wptat
tych osdb, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg réwniez zobowigzania osoby
lub osbb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wyga$nieciu
zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty
naleznosci pozostanie niezrbwnowazona wptatami tej osoby, wtedy to cze$¢ kwoty podlega
odpisaniu na podstawie polecenia ksiegowania.

Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami”

Konto 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych

przypisaniu" na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane

przez inkasentow. Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

1) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania, wynikajgcej z wydanych przez inkasenta
pokwitowan wptaty,

2) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej. Na stronie Ma konta 991
ksieguje sie:

3) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

4) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych. Na koncie
991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
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