ZARZADZENIE NR 75/2025
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 29 wrzesnia 2025 roku

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw przyjetych do prac nad projektem budzetu

gminy Secemin na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.

z 2025r. poz. 1153) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(t. j. Dz.U. z 2024r. poz. 1530 ze zm.) oraz Uchwaty Rady Gminy Secemin Nr XXXIV/168/10 z dnia 28
pazdziernika 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2026 rok nalezy opracowa¢ w oparciu
0 obowigzujgce przepisy prawa i inne akty wewnetrzne, w tym w szczegolnosci:

1.

2.
3.

4.
5.

zasady ustalone w Uchwale Rady Gminy Secemin Nr XXXIV/168/10 z dnia 28 pazdziernika
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1153)

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1530 ze
zm.)

obowigzujgce uchwaty Rady Gminy Secemin, majgce wptyw na budzet gminy

warunki porozumien i umoéw zawartych przez gmine Secemin z innymi podmiotami

§ 2. Do opracowania projektu budzetu Gminy Secemin na rok 2026 nalezy przyja¢ nastepujgce
wytyczne i wskazniki:

1.

zatozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na 2026 rok, w ktérych zakfada sie
m.in. prognozowany Srednioroczny wzrost cen towardow i ustug konsumpcyjnych o 3,0 %,
wzrost przecietnego rocznego funduszu wynagrodzen o 6,4 % i wzrost PKB o0 3,5 %

przy opracowaniu planu wynagrodzen i pochodnych:

- zatrudnienie wg. stanu na dzien 30 wrzesnia 2025 roku z uwzglednieniem planowanych do
konca 2025 roku i w roku 2026 zmian zatrudnienia

- wynagrodzenia dla nauczycieli szkdét oraz placéwek oswiatowych na podstawie
obowigzujgcych przepiséw w tym zakresie

- minimalne wynagrodzenie za prace w 2026 roku — 4 806,00 zt

- jednorazowe pfatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) planowane do wyptaty w 2026
roku

- w zakresie nagréd kierowa¢ sie danymi zawartymi w przepisach prawnych lub
zarzgdzeniach wewnetrznych

- dodatkowe wynagrodzenie roczne w wysokosci 8,5 % sumy planowanych do wypfaty
wynagrodzen w 2025 roku

- sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy — w wysokosci okreslonej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami

- wydatki z tytutu wptat na PFRON zgodnie z art.21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

wytyczne Ministerstwa Finanséw wraz z zatgczong informacjg o wysokosci subwencji oraz
udziatach gminy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na 2026 rok

informacje wstepne o wysokos$ci dotacji na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej, na dofinansowanie zadan wtasnych gminy oraz zadan realizowanych na podstawie
porozumien

szacunki poszczegdlnych jednostek organizacyjnych zobowigzanych do opracowania
materiatéw planistycznych w zakresie réznych dochodéw (w kalkulacji dochodéw podatkowych
nalezy uwzgledni¢ stosowne ulgi i zwolnienia, w zakresie dochoddéw z majagtku gminy, w tym
dzierzawy, sprzedazy majatku itp. nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce umowy i planowane
zmiany)

wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
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7. ilos¢ osb6b wynikajgca ze ztozonych deklaracji wymiarowych za wywo6z odpaddéw komunalnych
z uwzglednieniem proponowanych stawek za wywoéz odpadéw oraz planowanych ulg
i zwolnien

8. wydane decyzje za zajecie pasa drogowego i optat za przystanki

9. udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych i innych podatkdéw pobieranych przez
urzedy skarbowe oraz optate skarbowg na poziomie przewidywanego wykonania w 2025 roku

10. zapisy zawartych uméw oraz ztozone wnioski w zakresie wplywoéw z tytutu dofinansowania
projektow realizowanych w ramach programéw wspoétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych

11. zgtoszone potrzeby gminnych instytucji kultury, radnych, kierownikéw referatow urzedu
i organizacji pozarzadowych

12. wydatki rzeczowe we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy planowaé w sposéb
celowy i oszczedny kierujgc sie regutg wydatkowg — wydatki sztywne na dotychczasowym
poziomie, a wydatki elastyczne ogranicza¢ do niezbednych.

13. wydatki inwestycyjne i majgtkowe nalezy planowaé uwzgledniajgc dokonczenie inwestycji
rozpoczetych oraz planowanie nowych inwestycji szczegdlnie tych, na ktére pozyskano
dofinansowanie z zewnatrz

14. uwzgledni¢ wydatki w ramach Funduszu Soteckiego na 2026 rok

15. przy planowaniu wydatkébw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzi¢ kalkulacje
zawierajgcg miedzy innymi zakres prac i przewidywany kosztorys; w przypadku tych wydatkéw
nalezy réwniez dokonac ich podziatu na wydatki o charakterze biezgcym i majgtkowym.

§ 3. Ustala sie terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje poszczegdlnych etapéw prac nad
projektem budzetu na rok 2026 i lata nastepne:

1. opracowanie danych dotyczacych planowanych dochoddéw z tytutu podatkow i optat lokalnych
oraz wydatkdéw dotyczagcych poboru dochodéw, opfat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych — Skarbnik Gminy

2. oszacowanie dochodow z tytutu sprzedazy gruntéw i innych sktadnikéw majatkowych, najmu,
dzierzawy i uzytkowania wieczystego, optat adiacenckich, opracowanie danych dotyczacych
wydatkow zwigzanych z wykupem i podziatem gruntdw, regulacjg stanéw prawnych,
szacowanie wartosci nieruchomosci, czynnosciami notarialnymi oraz innych wydatkow
zwigzanych z gospodarkg gruntami i nieruchomosciami — Kierownik Referatu Inwestyciji
i Gospodarki Komunalnej

3. opracowanie danych dotyczgcych wydatkdw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Gminy,
skfadki na rzecz zwigzkéw miedzygminnych — Kierownik Referatu Organizacyjnego

4. oszacowanie wydatkbw zwigzanych z planowanym stanem zatrudnienia, nagrodami
jubileuszowymi, odprawami emerytalnymi — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich

5. opracowanie wydatkéw zwigzanych z zakupem sprzetu komputerowego, niezbednych
akcesoriow oraz programéw komputerowych — Kierownik Referatu Organizacyjnego

6. opracowanie wydatkdw zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gminy — Kierownik Referatu
Organizacyjnego

7. oszacowanie wydatkéw z zakresu spraw obronnych i wojskowych, zarzgdzania kryzysowego
— Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich

8. opracowanie danych dotyczgcych wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem Ochotniczych
Strazy Pozarnych — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich w porozumieniu z Gminnym
Komendantem OSP

9. oszacowanie dochoddéw czynszu z lokali mieszkalnych oraz opracowanie wydatkow
w zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, zarzadu drég gminnych, oswietlenia
ulicznego, biezgcych remontéw i innych nalezgcych do zadan Referatu Gospodarki
Komunalnej — Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej

10.0szacowanie dochodéw i wydatkéw zwigzanych z przedsiewzigciami w dziedzinie ochrony
srodowiska — Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej

11.opracowanie wydatkéw zwigzanych z planowaniem zagospodarowania przestrzennego gminy
- Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalne;j

12.opracowanie danych dotyczacych dotacji dla Stowarzyszen - Kierownik Referatu
Organizacyjnego
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13.wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w latach 2025 - 2030

z uwzglednieniem zrédet finansowania — Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej
14.opracowanie wydatkdw zwigzanych z rozwojem i promocjg gminy oraz wydatkow

z zakresu kultury i sportu — Zastepca Wojta

15.opracowanie propozycji do projektu uchwaty budzetowej w zakresie dochodéw i wydatkow
gminnych jednostek organizacyjnych oswiaty — Dyrektor Szkoty i Przedszkola

16.opracowanie danych dotyczgcych wydatkbw zwigzanych z dowozem ucznidw
niepetnosprawnych do szkét — Skarbnik Gminy

17.opracowanie propozycji do projektu uchwaty budzetowej Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej — Kierownik GOPS

18.opracowanie danych do dotacji na dziatalno§¢ Gminnej Biblioteki Publicznej — Kierownik GBP

19.opracowanie danych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z Gminnym Programem Profilaktyki
i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii i Przemocy
w Rodzinie — Petnomocnik ds. Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Narkomani

§ 4.1. Projekty planéw finansowych na 2026 rok nalezy opracowa¢ w petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej z podziatem na dochody, wydatki biezgce oraz majgtkowe.

2. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzgadzeniu nie stanowig katalogu zamknietego, co
oznacza, ze mogg by¢ zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez koniecznosci
kazdorazowego dokonywania zmian niniejszego zarzgdzenia.

3. Ztozone przez jednostki materiaty planistyczne bedg stanowi¢ propozycje, ktére w toku
dalszych prac nad projektem budzetu mogg ulec zmianom.

§ 5. Ustala sie nieprzekraczalny termin sktadania projektow planéw finansowych na 2026r. do dnia 15
pazdziernika 2025r.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorom, Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy, Kierownikom poszczegdlnych komérek organizacyjnych gminy, referatéw, pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Secemin

/-/ Tadeusz Piekarski
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