ZARZADZENIE NR 76/2025
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 29 wrzesnia 2025 r.

w sprawie organizacji statlego dyzuru na terenie gminy Secemin.

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 825
ze zm.), art. 19 ust 1,2,3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzagdzaniu kryzysowym ( Dz. U. z 2023
r. poz 122 ze zm.) § 8 ust. 5 pkt.7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U z 2025 r. poz. 355), oraz zarzgdzenia Nr 92/2025 Wojewody
Swietokrzyskiego z dnia 03 wrzeénia 2025 roku w sprawie organizacji statych dyzuréw na terenie
wojewddztwa Swietokrzyskiego

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadah ujetych w planie operacyjnym we wszystkich stanach gotowosci obronnej
panstwa na terenie Gminy Secemin organizuje sie system statych dyzuréw dla potrzeb: Wdjta
Gminy -w sekretariacie urzedu, dyrektorow szkot — w siedzibach szkot, kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej — w siedzibie osrodka. Staty Dyzur w szkofach i w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej organizuje sie bez koniecznosci opracowania petnej dokumentacji
statego dyzuru.

§ 2. State dyzury o ktérych mowa w § 1 organizuje sie przy wykorzystaniu personelu jednostek

organizacyjnych. Do petnienia statych dyzuréow nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajgce
przydziaty organizacyjno- mobilizacyjne.
Pracownicy wyznaczeni do petnienia statego dyzuru powinni posiada¢ wazne poswiadczenie
bezpieczenstwa lub upowaznienie wydane na podstawie art.21 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych ( tj. Dz.U z 2024 r. poz. 632 ze zm.) oraz wazne
zaswiadczenie stwierdzajgce odbycie przeszkolenia w zakresie informacji niejawnych, a takze
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie powierzonych zadan.

§ 3. Staly dyzur petni¢ przez zespoty dyzurne wedtug ustalonego planu. W skfad zespotu dyzurnego
wchodzg: Starszy dyzurny, dyzurny i dyzurny kierowca wraz z samochodem. Czas petnienia
dyzuru przez zespot wynosi 12 godzin. Staty dyzur petiony jest w systemie dwuzmianowym
w godzinach: | zmiana od 08.00 do 20.00, Il zmiana od 20.00 do 08.00 dnia nastepnego.

§ 4. Do zadan os6b petnigcych staty dyzur nalezy w szczegdlnosci: przyjmowanie i ewidencjonowanie
oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatéw , decyzji i informacji; ewidencjonowanie
i przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i informacji do jednostek organizacyjnych
i organow nadrzednych; wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem
zadah zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania urzedu oraz haset za pomoca tabeli
sygnatowej ,ZEFIR” prowadzenia ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci adresatom.

§ 5. Osoby wyznaczone do pehienia statego dyzuru podlegajg szkoleniu dwa razy w roku w dniach
prowadzenia treningu wojewddzkiego organizowanego przez Oddziat Spraw Obronnych
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego. W ramach szkolenia prowadzi sie zajecia teoretyczne
lub praktyczne z zakresu uruchamiania i petnienia statego dyzuru, obstugiwania i pracy na
srodkach tgczno$ci oraz prowadzenia dokumentacji.

§ 6. Traci moc zarzgdzenie Nr 25/2021 z dnia 07 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji statego
dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
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§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikowi ds. obronnych.
§ 8. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Secemin

/-/ Tadeusz Piekarski
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