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INFORMACIJA
DODATKOWA
2018 ROK o e A"
I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegoélnoscei: Jf
/]
1. b
[.1 | nazwe jednostki
Urzad Gminy w Seceminie
1.2 siedzibe jednostki
Secemin
1.3 adres jednostki
29-145 Secemin ul. Struga 2
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
000547425
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018-31.12-2018
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Nie dotyczy
4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

A. Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy i Budzetu Gminy Secemin prowadzone sa w systemie
informatycznym PUMA firmy ZETO. Jednostka posiada wydzielony rachunek do obstugi budzetu
gminy oraz dwa rachunki bankowe do obstugi Urzedu Gminy Secemin tj. rachunek do dochodow
i rachunek do wydatkéw. Do ksiag rachunkowych wprowadza sie kazde zdarzenie dotyczace danego
miesiaca oraz dowody stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesiacu, ktore wplyna
do Wydzialu Finansowego do szostego dnia miesiaca nastepnego. Ksiegi rachunkowe za poszczegolne
okresy sprawozdawcze zamyka si¢ nie pézniej niz do dnia 25 nastgpnego miesiaca.

B. Aktywa i pasywa wycenione sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposob
przewidziany ustawa o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych
i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017r.

C. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
jednostka przyjeta nastepujace ustalenia :

o Srodki trwale o wartoéci poczatkowej ponizej 500,00 zt zalicza sie bezposrednio w koszty.
e Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza si¢:
- ksiazki i zbiory biblioteczne
- $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach oswiatowych
- odziez i umundurowanie
- meble i dywany

e Srodki trwale o wartosci 500,00 zt do 10 000,00 zt zalicza sie do érodkéw trwalych lub




wartosci niematerialnych i prawnych i wprowadza sie¢ do ewidencji bilansowej tych
aktywow. Od tego rodzaju skladnikéw majatku jednostka dokonuje jednorazowych
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych w miesiacu przyjecia do uzywania.

e Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] powyzej 10
000,00 2t jednostka wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywow i dokonuje od nich
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za wyjatkiem gruntow). Odpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie¢ wedlug stawek okreslonych w ustawie z
dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Wartosci niematerialne i
prawne umarza sie¢ wg stawki 25%. Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna
sie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu oddania skladnika do uzywania.

e Wartos¢ srodka trwalego jest zwigkszana w przypadku modernizacji, przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukeji lub adaptacji, ktorej wynikiem jest jego ulepszenie, a suma
kosztéw w roku obrachunkowym przekracza 25.000zt

D. Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje sie z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej diuznika
wysokos¢ odpisu aktualizujacego ustala sie poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do
przedzialu czasowego zalegania z platnoscia. Podzial na okresy zalegania z platnoscia na dzien
31 grudnia dla naleznosci i przypisane im warto$ci odpisoéw aktualizujacych sa nastepujace:

. do I miesiaca — bez odpisu aktualizujacego

° powyzej | miesiaca do 3 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysokosci 30 % naleznosci

o powyzej 3 miesiecy do 6 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50 % naleznosci

o powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 75 % naleznosci

. powyzej roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.
Wycene naleznosci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza sie raz w roku na dzien bilansowy.
Wycene bilansowa nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastepnego. Naleznosci splacone po
dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych nie podlegaja aktualizacji wyceny.

inne informacje

Nie dotyezy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

Nie dotycezy

szczegOtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego

Filgegnik 1

18 373 930,24 zi

to

aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Nie dotyezy

[#%5)

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé¢ aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz ditugoterminowych aktywow finansowych

Nie dotyezy




1.4. | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyezy
1.5. | wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu uméw leasingu
Nie dotyezy
1.6. | liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych papierdw
wartosciowych
Nie dotyezy
1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
37K 586.03 71
I.8. | dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. | podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
Nie dotyezy
1.10. | kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyezy
L.11.| taczna kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyezy
1.12.| taczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
Jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyezy




1.13.| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14.| laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
427 741,30 zl
1.15.1 kwote wyptaconych srodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze
121 146,00 #1
1.16.| inne informacje
Nie dotyezy
2.
2.1. | wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
i 349 975,98 #i
2:3 kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie
Nie dotyczy
2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotvezy
2.5. | inne informacje
Nie dotyczy
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynac na ocene sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyezy

29 0% 4on9

(glowny ksiggowy) (rok, miesiac. dzien) (kierownik jednostki)
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