PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIANIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI 
NA LATA 2020-2023
Na podstawie art. 14 w związku z art. 6 z dnia 19 lipca 2019 ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 
(Dz.U z 2020 r. poz. 1062)  ustala się plan działania na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.
	Lp.
	Zakres działalności
	Realizujący zadania wynikające z art.6 ustawy
	Sposób realizacji
	Terminy

	1.
	Powołanie Koordynatora 
oraz Zespołu do spraw 
dostępności w Gminie Secemin
	Wójt Gminy
	Wydanie Zarządzenia przez Wójta Gminy Secemin.

Podanie do publicznej wiadomości danych o osobie wyznaczonej 
na koordynatora ds. dostępności w Gminie Secemin
	do 30.09.2020 r.

	2.
	Przygotowanie planu działania 
na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami
	Koordynator
	Opracowanie planu działania, o którym mowa w art.14 ust. 2 pkt 2 
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom 
ze szczególnymi potrzebami. 
	do 28.10.2020 r.

	3.
	Przedłożenie do zatwierdzenia „Planu działania na rzecz

poprawy dostępności osobom

ze szczególnymi potrzebami 
na lata 2020-2021”.
	Koordynator
	Zatwierdzenie przez Wójta Gminy Secemin „Planu działania 
na rzecz poprawy dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

na lata 2020-2021”.
	do 30.10.2020 r.

	4.
	Analiza stanu obiektów Gminy Secemin pod względem dostosowania do potrzeb osób 
ze szczególnymi potrzebami wynikającym z przepisów ustawy
	Koordynator + Zespół 
(we współpracy 
z kierownikami 
 jednostek o gminnych)
	Inwentaryzacja obiektów, analiza stanu obiektów Gminy Secemin, ewentualne oszacowanie kosztów prac, które będą musiały zostać wykonane tak, aby obiekty gminne spełniały minimalne wymagania 
służące zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami wynikające z przepisów ustawy 
	do 31.12.2020 r.

	5.
	Ocena pod kątem sposobów dostosowania administrowanych obiektów do minimalnych wymagań dotyczących dostępności 
	Koordynator + Zespół 

(we współpracy 

z kierownikami 
jednostek o gminnych)

	Sporządzenie deklaracji dostępności dla wszystkich obiektów gminnych 
– ze wskazaniem na wymagania w wymiarze architektonicznym, 
cyfrowym i informacyjnym, wynikające z zapisów art. 6.
	do 31.12.2020 r.

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	6.
	Wspieranie osób ze szczególnymi potrzebami do dostępności 
w zakresie: architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym.
	Koordynator
	Podanie na stronie internetowej www.secemin.pl oraz BIP informacji

adresowych i kontaktowych podmiotów wspierających osoby 
ze szczególnymi potrzebami
	Realizacja 
w całym okresie działania

	7.
	Dokonanie diagnozy w zakresie dostępności alternatywnej 
w obiektach Gminy Secemin
	Koordynator + Zespół 

(we współpracy 

z kierownikami 
jednostek o gminnych)
	Uzyskanie informacji pisemnych od jednostek organizacyjnych gminy  
ze wskazaniem na wymagania w wymiarze architektonicznym, cyfrowym, informacyjno-komunikacyjnym wynikające z zapisów art. 6 ustawy.
	do 15.01.2021 r.

	8.
	Monitorowanie działalności

podmiotów publicznych 
w zakresie zapewnienia

dostępności osobom ze

szczególnymi potrzebami.
	Koordynator + Zespół 

(we współpracy 

z kierownikami 
jednostek o gminnych)
	Przesyłanie możliwymi środkami niezbędnych informacji oraz 
prowadzenie spotkań bezpośrednich w siedzibie z udziałem specjalistów. 

Dokonanie przeglądów w jednostkach organizacyjnych Gminy 
pod kątem dostępności i i uzyskanie danych w zakresie realizacji uwag
 odnoszących się do stwierdzonych istniejących przeszkód w dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.
	do 01.03.2021 r. 

	9.
	Zbieranie danych 
do raportu zbiorczego
	Koordynator
	Zebranie danych do raportu zbiorczego ze wszystkich jednostek

organizacyjnych Gminy Secemin.  
	do 15.03.2021 r.

	10.
	Przygotowanie raportu zbiorczego
	Koordynator
	Przygotowanie raportu zbiorczego na podstawie zebranych informacji 
oraz przedłożenie raportu do zatwierdzenia przez Wójta Gminy Secemin
	do 29.03.2021 r.

	11.
	Podanie raportu zbiorczego 
do publicznej wiadomości 
i jego przekazanie wojewodzie
	Koordynator
	Podanie raportu o stanie dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami do publicznej wiadomości – poprzez umieszczenie go na stronie internetowej Gminy Secemin  oraz Biuletynie Informacji Publicznej. 
Przekazanie raportu o stanie dostępności osobom ze

szczególnymi potrzebami Wojewodzie Świętokrzyskiemu. 
	do 31.03.2021 r.

	12.
	Kampania informacyjna
	Koordynator + Zespół
	Przygotowanie i realizacja kampanii informacyjnej na temat

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, podnoszącej 

wrażliwość i świadomość społeczną.
	Realizacja w całym 

okresie działania

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	13.
	Zapewnienie dostępności nagrań obrad Rady Gminy osobom 
ze szczególnymi potrzebami
	Pracownik Biura Rady
Informatyk Urzędu 
	Transkrypcja dźwięku na tekst z nagrania obrad Rady Gminy. 
	Realizacja w całym 

okresie działania

	14.
	Zapewnienie dostępu 

alternatywnego oraz 

wspieranie osób ze 

szczególnymi potrzebami.
	Koordynator

Pracownicy merytoryczni
	Zapewnienie osobie ze szczególnymi potrzebami wsparcia innej osoby 
lub zapewnieniu wsparcia technicznego, w tym wykorzystania technologii 
w zapewnieniu kontaktu telefonicznego, korespondencyjnego lub 
za pomocą środków komunikacji elektronicznej. Działania mające 

na celu ułatwienie dostępu architektonicznego, cyfrowego 

oraz informacyjno-komunikacyjnego. 

Zapewnienie dostępu alternatywnego w przypadkach, gdy z przyczyn 

niezależnych, technicznych lub prawnych, Urząd nie będzie w stanie 

zapewnić dostępności osobie ze szczególnymi potrzebami.
	Realizacja w całym 

okresie działania

	15.
	Realizacja art. 30 ustawy w ramach 

postępowania skargowego
	Koordynator
	Opracowanie wzoru wniosku o zapewnienie dostępności.

Opracowanie procedury przyjmowania i rozpatrywania wniosków 
w ramach postępowania skargowego o zapewnienie dostępności.
	do 30,09,2021 r.

	16.
	Zakup usługi zdalnego dostępu 
do tłumacza PJM
	Koordynator 
	Dokonanie rozeznania rynku, wybór najbardziej korzystnej oferty 
i podpisanie umowy z dostawcą usługi
	do 15.01.2022 r.

	17.
	Szkolenie pracowników Urzędu Gminy pod katem obsługi osób 
ze szczególnymi potrzebami 
	Koordynator + Zespół
	Zaznajomienie pracowników Urzędu Gminy  zasadami obsługi osób 
ze szczególnymi potrzebami. 
	Realizacja w całym 

okresie działania

	18.
	Zapewnienie na stronie internetowej informacji o zakresie działalności urzędu Gminy Secemin w postaci elektronicznego pliku zawierającego tekst odczytywany maszynowo 
oraz w tekście łatwym do czytania.  
	Koordynator

Informatyk Urzędu 
	Zamieszczenie nowej wersji strony www oraz portalu BIP, wyposażonej 
w zaawansowane narzędzia dostępności dla osób niepełnosprawnych 
oraz w pełni zgodną z przepisami prawa w zakresie konstrukcji i redakcji.

Dostosowanie wszystkich dokumentów elektronicznych do wymagań WCAG 2.1.
	do 31.12.2022 r.

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	19.
	Oznakowanie miejsc parkingowych dla osób niepełnosprawnych wraz 
z malowaniem powierzchni
 miejsca postojowego  
	Koordynator

Administrator budynku
	Dokonanie rozeznania rynku, wybór najbardziej korzystnej oferty 
i podpisanie umowy z dostawcą usługi
	do 30.06.2023 r.

	20.
	Zapewnienie informacji na temat rozkładu pomieszczeń w budynku

Urzędu Gminy Secemin
	Koordynator
	Zakup i montaż tablic lub urządzeń (planu tyflograficznego) 
umożliwiających zapewnienie informacji na temat rozkładu pomieszczeń 
w budynku w sposób wizualny i dotykowy lub głosowy.
	do 30.10.2022 r

	22.
	Zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynków.
	Koordynator
	Wdrażanie rozwiązań zwiększających dostępność architektoniczną 
budynków, będących własnością Gminy Secemin poprzez:

· kontrastowe oznaczenie stopni na schodach,

· montaż dotykowych pasów ostrzegawczych przed schodami i innymi              niebezpiecznymi miejscami.
	do 30.06.2023 r

	23.
	Zakup pętli indukcyjnej 
dla Punktu Obsługi Interesanta. 
	Koordynator
	Dostosowanie wskazanego pomieszczenia w urządzenia 
do wspomagania słyszenia.

Umieszczenie na ww informacji o posiadaniu pętli indukcyjnej. 
	do 30.06.2023 r


Data sporządzenia:  28 października 2020 r.                    








ZATWIERZDAM  
Wójt Gminy Secemin
   Tadeusz Piekarski 
