ZARZADZENIE Nr 3/2018
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 9 stycznia 2018r.

w sprawie: ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Secemin

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017r.
poz. 2342 ze zm.) art. 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2017r. poz. 2077); Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1911); Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375)

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Ustalam dokumentacje opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci,
sktadajgca sie z nastepujacych czesci:

1. Ogoblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z Zalacznikiem Nr 1.

2. Obowigzujgce metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalaniem wyniku finansowego
zgodnie z Zalacznikiem Nr 2.

3. Wykaz Kont dla Budzetu Gminy Secemin oraz zasady ich funkcjonowania zgodnie
z Zatacznikiem Nr 3.

4. Wykaz Kont dla Urzedu Gminy Secemin oraz zasady ich funkcjonowania zgodnie z Zatacznik
Nr 4.

5. Zasady rachunkowosci oraz wykaz kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen zatacznik Nr 5.

6. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
7 okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych co stanowi Zatacznik Nr 6.

7. Opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, wraz z opisem algorytmow
oraz okresleniem wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji, co stanowi
Zatacznik Nr 7.

8. Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, ksigg rachunkowych i innych
dokumentow, co stanowi Zatacznik Nr 8.

§ 2. Zobowigzuje pracownikéw zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy do zapoznania sig
z trescia dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszego zarzadzenia ich stosowania
i przestrzegania.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Secemin.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 97/2015 Wojta Gminy Secemin z dnia 30 grudnia 2015r. ustalenia
dokumentaciji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Secemin

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujgcg od 1 stycznia 2018r.

ZARZADZENIE NR 3/2018 Wéjta Gminy Secemin z dnia 9 stycznia 2018 .



