ZARZADZENIE NR 54/2021
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 29 pazdziernika 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Secemin

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci (t.j. Dz. U.
z 2021r. poz. 217)

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Secemin petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
przez komisje inwentaryzacyjne w nastepujacym sktadzie :

Zespot spisowy nr 1 — spis skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy i jednostkach
pomochniczych

1. Dominika Nidzinska — przewodniczacy
2. |zabela Drazkiewicz — cztonek
3. Marcin Turski — cztonek

Zespot spisowy nr 2 — spis skladnikéw majatkowych w jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych

1. Magdalena Marcinkowska — przewodniczacy
2. Henryk Jabtonski — cztonek
3. Matgorzata Zug - cztonek

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wg stanu na dzien 31 pazdziernika
2021 roku.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 15 listopada do 15 grudnia 2021 roku.

Zespot spisowy nr 3 — spis aktywow pienieznych i papierow wartosciowych (np. weksle,
czeki, druki scistego zarachowania) oraz sktadnikéw majatkowych bedacych wlasnoscia
obcych jednostek, powierzonych Urzedowi do uzywania

1. Anna Lis — przewodniczacy

2. Matgorzata Dudek — cztonek

3. Martyna Grzesik - cztonek

Zespot spisowy nr 3 dokona inwentaryzacji na ostatni dzieh roku obrotowego 2021.

Zespot spisowy nr 3 dokona ponadto :

- droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami weryfikacji
wartosci tych sktadnikow:

a. grunty, drogi, obiekty inzynierii Igdowej i wodnej,

b. zobowigzania,

c. naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikdw, wobec o0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych,

d. udzielone pozyczki,

e. inwestycje w toku- srodki trwate w budowie,

f. rozliczenia miedzyokresowe.
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Inwentaryzacie w drodze potwierdzenia sald aktywdéw przeprowadzg pracownicy referatu
finansowego odpowiednio do powierzonego danemu pracownikowi zakresu czynnosci:

a. naleznosci za wyjatkiem tytutéw publiczno prawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
od pracownikéw, wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
b. pozyczki i kredyty (w drodze otrzymania od bankéw i otrzymania od kontrahentéow

potwierdzen prawidtowo$ci wykazanego stanu w ksiegach rachunkowych),
c. wlasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom (w postaci obcego arkusza spisowego).

§ 2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych nalezy zakonczy¢ i rozliczy¢ nie pézniej, niz do dnia 15
stycznia 2022 roku.

§ 3. Czlonkowie zespotow spisowych odpowiadajg za wlasciwe oraz zgodne z przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Secemin

/-[Tadeusz Piekarski
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