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Opis struktury zbiorów danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy 

Secemin, wskazujących zawartość poszczególnych pól informacyjnych i 

powiązania między nimi oraz określenie sposobu przepływu danych pomiędzy 

systemami. 

 

Zbiory danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy Secemin mają następujące 

struktury: 

 

1) w zbiorze danych „Rejestr członków formacji obrony cywilnej w Gminie Secemin“ 

przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) adres zamieszkania lub pobytu, 

e) miejsce pracy, 

f) zawód, 

g) wykształcenie, 

h) seria i numer dowodu osobistego, 

i) wystawca dokumentu tożsamości, 

j) miejsce urodzenia, 

k) stopień wojskowy, 

I) funkcja pełniona w formacji Obrony Cywilnej, 

m) numer karty przydziału do formacji Obrony Cywilnej, 

n) data wydania, unieważnienia karty przydziału, 

o) numer telefonu; 

 

2) w zbiorze danych „Rejestr świadczeń rzeczowych i osobistych na rzecz formacji obrony 

cywilnej w Gminie Secemin" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) miejsce pracy, 

d) zawód, 

e) wykształcenie, 

f) informacje dotyczące rodzaju świadczenia; 

 

3) w zbiorze danych „Rejestr osób o nieregulaminowym stosunku do służby wojskowej w Gminie 

Secemin" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 
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c) data urodzenia, 

d) adres zamieszkania lub pobytu, 

e) seria i numer dowodu osobistego, 

f) wystawca dokumentu tożsamości, 

g) seria i numer książeczki wojskowej; 

 

4) w zbiorze danych ,,Rejestr pojazdów w Gminie Secemin: przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) imiona i nazwiska, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer rejestracyjny pojazdu; 

 

5) w zbiorze danych „Lista poborowych w Gminie Secemin" przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) adres zamieszkania lub pobytu, 

e) zawód, 

f) wyksztalcenie, 

g) seria i numer dowodu osobistego, 

h) wystawca dokumentu tożsamości, 

i) numer książeczki wojskowej, 

j) kategoria zdrowia, 

k) numer orzeczenia lekarskiego, 

I) dane dotyczące stanu zdrowia; 

 

6) w zbiorze danych „Rejestr przedpoborowych w Gminie Secemin" przetwarzane są dane 

osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) adres zamieszkania lub pobytu, 

e) seria i numer dowodu osobistego, 

f) wystawca dokumentu tożsamości; 

 

7) w zbiorze danych „Ewidencja gruntów w Gminie Secemin" przetwarzane są dane osobowe w 

zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) adres zamieszkania lub pobytu, 
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d) numer ewidencyjny PESEL, 

e) seria i numer dowodu osobistego; 

 

8) w zbiorze danych „Rejestr decyzji o wycince drzew i krzewów w Gminie Secemin" 

przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

9) w zbiorze danych „Rejestr postanowień i decyzji o podziale nieruchomości w Gminie Secemin" 

przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

10) w zbiorze danych „Rejestr umów dzierżawy gruntów i wieczystego użytkowania w Gminie 

Secemin" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numery z ewidencji gruntów i budynków dzierżawionych działek wraz z nazwą obrębu 

geodezyjnego ich położenia, 

d) okres obowiązywania umowy, 

e) wysokość czynszu w q żyta, 

f) wysokość czynszu w zł za poszczególne lata; 

 

11) w zbiorze danych „Rejestr wydanych wypisów z Planu zagospodarowania przestrzennego w 

Gminie Secemin" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

12) w zbiorze danych „Rejestr wniosków o zmianę Planu zagospodarowania przestrzennego w 

Gminie Secemin“ przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

13) w zbiorze danych ,Rejestr decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w 

Gminie Secemin" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 
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14) w zbiorze danych „Rejestr zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych w Gminie Secemin 

Województwo Świętokrzyskie" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer NIP, 

d) numer REGON, 

e) dane z ewidencji działalności gospodarczej, 

f) dokumenty stanowiące tytuł prawny do lokalu - punktu sprzedaży, 

g) informacje dotyczące prowadzonej działalności gospodarczej; 

 

15) w zbiorze danych „Zbiór aktów stanu cywilnego w Gminie Secemin” przetwarzane są dane 

osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) adres zamieszkania lub pobytu, 

e) płeć, 

f) miejsce i godzina urodzenia, 

g) nazwisko i imię: ojca, matki, współmałżonka, 

h) data i miejsce zawarcia małżeństwa, 

 i) data, godzina, miejsce zgonu, odnalezienia zwłok; 

 

16) w zbiorze danych „Rejestr skarg i wniosków w Gminie Secemin" przetwarzane są dane 

osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

17) w zbiorze danych „Podatek od środków transportowych w Gminie Secemin" przetwarzane są 

dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer rejestracyjny pojazdu; 

 

18) w zbiorze danych „Podatki i opiaty lokalne w Gminie Secemin" przetwarzane są dane 

osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) adres zamieszkania lub pobytu, 

e) numer ewidencyjny PESEL; 

 



Polityka Bezpieczeństwa  
Przetwarzania Danych Osobowych 
URZĄD GMINY SECEMIN 
 Załącznik nr 4 

Załącznik nr 1  
do zarządzenia Nr 28/2015 
Wójta Gminy Secemin  
z dnia 27 kwietnia 2015 r. 

 

Strona 5 z 14 
 

19) w zbiorze danych „Zbiór kopert dokumentów stwierdzających tożsamość w Gminie Secemin" 

przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) miejsce urodzenia, 

e) adres zamieszkania lub pobytu, 

f)numer ewidencyjny PESEL, 

g) zawód, 

h) wykształcenie, 

i)seria i numer dowodu osobistego, 

j)stan cywilny, 

k) rysopis, 

|)wizerunek; 

 

20) w zbiorze danych ,,Ewidencja ludności i dowodów osobistych" przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) miejsce urodzenia, 

e) adres zamieszkania lub pobytu, 

f)numer ewidencyjny PESEL, 

g) miejsce pracy, 

h) zawód, 

i)wykształcenie, 

j)seria i numer dowodu osobistego, 

k) nazwisko rodowe matki, ojca, 

I)stan cywilny, 

m)data zawarcia małżeństwa, 

n) numer aktu małżeństwa, 

o) adres pobytu czasowego, 

p) seria i numer książeczki wojskowej, 

q) nazwiska i imiona poprzednie, 

r) płeć, 

s) data i numer aktu urodzenia, 

t)oznaczenie USC, 

u) obywatelstwo, 

v) imię i nazwisko rodowe małżonka, 

w) numery ewidencyjne PESEL: współmałżonka, 

x) dane odnośnie rozwiązania małżeństwa, 

y) data i numer aktu: urodzenia, małżeństwa, zgonu, 

z) numer aktu zgonu, 
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aa) informacje meldunkowe, 

bb) imię i nazwisko współmałżonka, obecne i poprzednie, 

cc) informacje dotyczące powszechnego obowiązku obrony RP, 

dd) stosunek do powszechnego obowiązku obrony (stopień wojskowy, numer i 

wystawca wojskowego dokumentu tożsamości, przynależność do właściwej wojskowej 

komendy uzupełnień), 

ee) informacje dotyczące poprzednio wydanych dowodów osobistych, 

ff) informacje o prawie osiedlenia się i pobytu, 

gg) dane o osobach posiadających status uchodźcy, 

hh) dokumenty związane z przyznaniem statusu uchodźcy, 

ii) informacje dotyczące pobytu obywateli UE, zezwolenia na pobyt rezydenta 

długoterminowego, 

jj) dane dotyczące innych orzeczeń wydanych w postępowaniu sądowym lub 

administracyjnym; 

 

21) w zbiorze danych osobowych „System informacji oświatowej” przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) numer ewidencyjny PESEL, 

b) miejsce pracy, 

c) zawód, 

d) wykształcenie, 

e) rok urodzenia, 

f) płeć, 

g) forma zatrudnienia, 

h) czas pracy, 

i) zajmowane stanowisko, 

j) stopień awansu zawodowego, 

k) staż pracy, 

l) wysokość wynagrodzenia i dodatków, 

m) przyczyna nieprowadzenia zajęć; 

 

22) w zbiorze danych osobowych „Rejestr tytułów wykonawczych” przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

23) w zbiorze danych „Zamówienia publiczne" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) miejsce urodzenia, 

e) adres zamieszkania lub pobytu, 
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f) numer ewidencyjny PESEL, 

g) numer NIP, 

h) miejsce pracy, 

i) zawód, 

j) wykształcenie, 

k) seria i numer dowodu osobistego, 

I) numer telefonu, 

m) informacje dotyczące prowadzonej działalności gospodarczej, 

n) informacje dotyczące wykonawców zamówienia, 

o) informacje dotyczące zdolności kredytowej wykonawców, 

p) informacje dotyczące ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej, 

q) informacje dotyczące posiadanych zezwoleń, licencji, koncesji, 

r) informacje dotyczące płaconych podatków, składek na ubezpieczenie zdrowotne lub 

społeczne, 

s) dane dotyczące skazań; 

 

24) w zbiorze danych „Oświadczenia majątkowe wójta, sekretarza, skarbnika, kierowników 

gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracowników wydających decyzje administracyjne w 

imieniu wójta” przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) data urodzenia, 

c) miejsce urodzenia, 

d) adres zamieszkania lub pobytu, 

e) nazwisko rodowe, 

f) informacje o stanie majątkowym i dochodach, 

g) adres położenia posiadanych nieruchomości, 

h) informacje o prowadzonej działalności gospodarczej, 

i) dane współmałżonków, dzieci, rodziców i rodzeństwa. 

 

25) w zbiorze danych „Oświadczenia majątkowe radnych" przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) miejsce urodzenia, 

e) adres zamieszkania lub pobytu, 

f) numer NIP, 

g) miejsce pracy, 

h) informacje dotyczące stanu majątkowego; 

 

26) w zbiorze danych „Ewidencja miejscowości, ulic i adresów" przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 
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a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer telefonu wnioskodawcy nadania numeru nieruchomości, 

d) dane o nieruchomości (jej powierzchnia, sposób zagospodarowania, numer księgi 

wieczystej); 

 

27) w zbiorze danych „Opłaty śmieciowe" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona/nazwa podmiotu, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer ewidencyjny PESEL, 

d) numer telefonu, 

e) numer NIP; 

 

28) w zbiorze danych „Rejestr wniosków o udostępnienie informacji publicznej" przetwarzane są 

dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) nazwa firmy, 

d) numer telefonu; 

 

29) w zbiorze danych ,,Ewidencja szamb" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer ewidencyjny PESEL, 

d) numer telefonu; 

 

30) w zbiorze danych ,,Komisja alkoholowa (uzależnienia)" przetwarzane są dane osobowe w 

zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

c) data urodzenia, 

d) numer ewidencyjny PESEL, 

e) seria i numer dowodu osobistego, 

f) imiona rodziców, 

g) miejsce pracy, 

h) wysokość dochodu w rodzinie, 

i) informacje środowiskowe, 

j) informacje dotyczące nadużywania alkoholu; 
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31) w zbiorze danych „Ochotnicza Straż Pożarna - ochrona przeciwpożarowa" przetwarzane są 

dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) numer ewidencyjny PESEL, 

c) data urodzenia, 

d) imię ojca, 

e) seria i numer dowodu osobistego, 

f) adres zamieszkania lub pobytu, 

g) numer telefonu stacjonarnego i komórkowego; 

 

32) w zbiorze danych „Postępowanie sprawdzające" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) numer ewidencyjny PESEL, 

c) data urodzenia, 

d) miejsce urodzenia, 

e) adres zamieszkania lub pobytu, 

f) imię ojca; 

33) w zbiorze danych ,,Rozgraniczenia" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer telefonu stron postępowania o rozgraniczenie nieruchomości, 

d) dane o nieruchomości (jej powierzchnia, sposób zagospodarowania, numer księgi 

wieczystej), 

e) dokumentacja z rozprawy granicznej przesłana przez geodetę; 

 

34) w zbiorze danych ,,Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych" przetwarzane są dane 

osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) nazwiska i imiona członków rodziny, 

c) miejsce pracy współmałżonka, 

d) wysokość osiąganych dochodów, 

e) daty urodzenia członków rodziny; 

 

35) w zbiorze danych „Sprzedaż nieruchomości gminnych" przetwarzane są dane osobowe w 

zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numery telefonów uczestników przetargu, 

d) dane o nieruchomości (jej powierzchnia, sposób zagospodarowania, numer księgi 

wieczystej), która podlega sprzedaży, 

e) operat z wyceny rzeczoznawcy majątkowego z sprzedawanych działek, 
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f) akt notarialny sprzedaży przesłany przez notariusza, 

g) zawiadamianie z sądu o wykreśleniu działki sprzedanej z księgi Gminnej; 

 

36) w zbiorze danych „Decyzje środowiskowe" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) nazwa podmiotu planującego realizację przedsięwzięcia, 

c) adres zamieszkania lub pobytu, 

d) numer telefonu; 

 

37) w zbiorze danych „Skazani na prace społeczne" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska I imiona, 

b) data urodzenia, 

c) miejsce urodzenia, 

d) numer ewidencyjny PESEL, 

e) adres zamieszkania lub pobytu, 

f) seria i numer dowodu osobistego, 

g) sygnatura akt sprawy skazanego; 

 

38) w zbiorze danych „Zwrot podatku akcyzowego" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer ewidencyjny PESEL, 

d) numer NIP, 

e) numer w KRS, 

f) numer rachunku bankowego, 

g) adres posiadacza rachunku bankowego; 

 

39) w zbiorze danych „Utylizacja azbestu" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) seria i numer dowodu osobistego, 

d) numer telefonu; 

 

40) w zbiorze danych „Kontrahenci Urzędu Gminy" przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) data urodzenia, 

c) adres zamieszkania lub pobytu, 

d) numer telefonu, 

e) adres e-mail, 
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f) numer ewidencyjny PESEL, 

g) numer NIP, 

h) numer faxu, 

i) numer REGON, 

j) numer konta bankowego, 

k) adres prowadzenia działalności gospodarczej, 

I) nazwa firmy, 

m) adres siedziby  

41) w zbiorze danych „Rejestr wydanych zaświadczeń" przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer ewidencyjny PESEL, 

d) numer NIP, 

e) numer REGON; 

 

42) w zbiorze danych „Konkursy organizowane przez Urząd Gminy" przetwarzane są dane 

osobowew zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

43) w zbiorze danych „Lista stawiennictwa osób do kwalifikacji wojskowej" przetwarzane są dane 

osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) nazwisko rodowe, 

c) numer ewidencyjny PESEL, 

d) miejsce urodzenia, 

e) seria i numer dowodu osobistego, 

f) miejsce pobytu stałego lub czasowego trwającego ponad 3 miesiące, 

g) adres do korespondencji; 

 

44) w zbiorze danych ,,Rejestr osób objętych rejestracją wojskową" przetwarzane są dane 

osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) nazwisko rodowe, 

c) imiona i nazwiska rodowe rodziców, 

d) data urodzenia, 

e) miejsce urodzenia, 

f) numer ewidencyjny PESEL, 

g) adres i data zameldowania na pobyt stały, 

h) adres zameldowania na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące wraz z określeniem 
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okresu zameldowania, 

i) tryb wymeldowania, 

j) data ujęcia w rejestrze, 

k) data zgłoszenia się do rejestracji, 

I) pokwitowanie odbioru potwierdzenia, 

m) stopień wojskowy, 

n) nazwa, seria i numer wojskowego dokumentu osobistego, 

o) oznaczenie WKU, w ewidencji której osoba pozostaje; 

 

45) w zbiorze danych „Korzystanie z przystanków autobusowych na terenie gminy" przetwarzane 

są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) nazwa i adres firmy, 

c) adres zamieszkania lub pobytu, 

d) numer NIP, 

e) numer REGON; 

 

46) w zbiorze danych „Pracownicy” przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) imiona rodziców, 

c) data urodzenia, 

d) miejsce urodzenia, 

e) adres zamieszkania lub pobytu, 

f) adres do korespondencji, 

g) numer ewidencyjny PESEL, 

h) numer NIP, 

i) nazwisko rodowe, 

j) obywatelstwo, 

k) numer telefonu, 

l) dokumenty potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje, 

m) seria i numer dowodu osobistego, 

n) stan cywilny, 

o) kwota wynagrodzenia, 

p) skierowania na badania, 

q) zaświadczenia lekarskie, 

r) imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci pracownika; 

 

47) w zbiorze danych „Kandydaci do pracy" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu, 

c) numer ewidencyjny PESEL, 

 d) numer telefonu, 
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e) informacje o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie z oskarżenia 

publicznego, 

f) dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i kwalifikacje zawodowe; 

 

48) w zbiorze danych „Dziennik korespondencji" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

49) w zbiorze danych „Rejestr upomnień" przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) nazwiska i imiona, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 

 

50) w zbiorze danych „Ewidencja działalności gospodarczej" przetwarzane są dane osobowe 

w zakresie: 

a) imię i nazwisko, 

b) adres zamieszkania, 

c) adres zameldowania, 

d) data urodzenia, 

e) miejsce urodzenia, 

f) numer ewidencyjny PESEL, 

g) seria i numer dowodu osobistego, 

h) imiona rodziców, 

i) nazwisko rodowe, 

j) posiadane obywatelstwa, 

k) numer telefonu, 

I) adres poczty elektronicznej, 

m) strona www, 

n) dane podmiotu prowadzącego dokumentację rachunkową wnioskodawcy, 

o) adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy, 

p) dane identyfikacyjne rachunków bankowych wnioskodawcy, 

q) informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celów 

podatkowych lub ubezpieczeń społecznych. 

r) dane pełnomocnika: imię i nazwisko, PESEL/KRS, adres, adres pełnomocnika do 

doręczeń, zakres pełnomocnictwa; 

 

51) w zbiorze danych „Rejestr działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów 

komunalnych” przetwarzane są dane osobowe w zakresie: 

a) imiona i nazwiska/nazwa przedsiębiorcy, 

b) adres zamieszkania lub pobytu; 
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52) w zbiorze danych „Zezwolenia na opróżnianie zbiorników bezodpływowych" przetwarzane są 

dane osobowe w zakresie: 

a) imiona i nazwiska/nazwa przedsiębiorcy, 

b) adres zamieszkania lub pobytu. 

 

Szczegółowy opis struktury zbiorów danych osobowych wraz ze wskazaniem poszczególnych pól 

informacyjnych i powiązań między nimi został przygotowany na podstawie materiałów dostarczonych 

przez twórców oprogramowania służącego do przetwarzania danych osobowych, Ponadto ww. opis 

struktury wraz ze wskazaniem poszczególnych pól informacyjnych i powiązań między nimi znajduje 

się w dokumentacji technicznej dostarczone] przez autorów oprogramowania. 

  


