Polityka Bezpieczenstwa Zatacznik nr 1

Przetwarzania Danych Osobowych do zarzadzenia Nr 28/2015
URZAD GMINY SECEMIN Woéjta Gminy Secemin
Zatacznik nr 4 z dnia 27 kwietnia 2015 r.

Opis struktury zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Secemin, wskazujgcych zawartos¢ poszczegdlnych pdl informacyjnych i
powigzania miedzy nimi oraz okreslenie sposobu przeptywu danych pomiedzy
systemami.

Zbiory danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Secemin majg nastepujgce
struktury:

1) w zbiorze danych ,Rejestr cztonkéw formacji obrony cywilnej w Gminie Secemin“
przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) miejsce pracy,

f) zawad,

g) wyksztatcenie,

h) seria i numer dowodu osobistego,

i) wystawca dokumentu tozsamosci,

j) miejsce urodzenia,

k) stopien wojskowy,

I) funkcja petniona w formacji Obrony Cywilnej,

m) numer karty przydziatu do formacji Obrony Cywilnej,
n) data wydania, uniewaznienia karty przydziatu,

o) numer telefonu;

2) w zbiorze danych ,Rejestr Swiadczen rzeczowych i osobistych na rzecz formacji obrony
cywilnej w Gminie Secemin" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) miejsce pracy,

d) zawdd,

e) wyksztatcenie,

f) informacje dotyczace rodzaju Swiadczenia;

3) w zbiorze danych ,Rejestr 0s6b o nieregulaminowym stosunku do stuzby wojskowej w Gminie
Secemin" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicéw,
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c) data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) seria i numer dowodu osobistego,
f) wystawca dokumentu tozsamosci,
g) seria i numer ksigzeczki wojskowej;

4) w zbiorze danych ,,Rejestr pojazdéw w Gminie Secemin: przetwarzane sg dane osobowe
w zakresie:

a) imiona i nazwiska,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

¢) numer rejestracyjny pojazdu;

5) w zbiorze danych ,Lista poborowych w Gminie Secemin" przetwarzane s3 dane osobowe
w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) zawadd,

f) wyksztalcenie,

g) seria i numer dowodu osobistego,
h) wystawca dokumentu tozsamosci,
i) numer ksigzeczki wojskowej,

j) kategoria zdrowia,

k) numer orzeczenia lekarskiego,

I) dane dotyczace stanu zdrowia;

6) w zbiorze danych ,Rejestr przedpoborowych w Gminie Secemin" przetwarzane sg dane
osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) seria i numer dowodu osobistego,

f) wystawca dokumentu tozsamosci;

7) w zbiorze danych ,,Ewidencja gruntow w Gminie Secemin" przetwarzane sg dane osobowe w
zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicéw,

c) adres zamieszkania lub pobytu,
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d) numer ewidencyjny PESEL,
e) seria i numer dowodu osobistego;

8) w zbiorze danych ,,Rejestr decyzji o wycince drzew i krzewéw w Gminie Secemin"
przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

9) w zbiorze danych ,Rejestr postanowien i decyzji o podziale nieruchomosci w Gminie Secemin"
przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

10) w zbiorze danych ,,Rejestr uméw dzierzawy gruntéw i wieczystego uzytkowania w Gminie
Secemin" przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numery z ewidencji gruntéw i budynkdéw dzierzawionych dziatek wraz z nazwg obrebu
geodezyjnego ich pofozenia,

d) okres obowigzywania umowy,

e) wysokos¢ czynszu w g zyta,

f) wysokos$¢ czynszu w zt za poszczegdlne lata;

11) w zbiorze danych ,Rejestr wydanych wypiséw z Planu zagospodarowania przestrzennego w
Gminie Secemin" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

12) w zbiorze danych ,Rejestr wnioskdw o zmiane Planu zagospodarowania przestrzennego w
Gminie Secemin” przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

13) w zbiorze danych ,Rejestr decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w
Gminie Secemin" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;
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14) w zbiorze danych ,Rejestr zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w Gminie Secemin
Wojewddztwo Swietokrzyskie" przetwarzane sa dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer NIP,

d) numer REGON,

e) dane z ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej,

f) dokumenty stanowigce tytut prawny do lokalu - punktu sprzedazy,

g) informacje dotyczgce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

15) w zbiorze danych ,,Zbiér aktow stanu cywilnego w Gminie Secemin” przetwarzane s dane
osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) pted,

f) miejsce i godzina urodzenia,

g) nazwisko i imie: ojca, matki, wspdtmatzonka,

h) data i miejsce zawarcia matzenstwa,

i) data, godzina, miejsce zgonu, odnalezienia zwtok;

16) w zbiorze danych ,Rejestr skarg i wnioskow w Gminie Secemin" przetwarzane sg dane
osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

17) w zbiorze danych ,,Podatek od srodkéw transportowych w Gminie Secemin" przetwarzane sg
dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer rejestracyjny pojazdu;

18) w zbiorze danych ,Podatki i opiaty lokalne w Gminie Secemin" przetwarzane sg dane
osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) numer ewidencyjny PESEL;
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19) w zbiorze danych ,,Zbiér kopert dokumentow stwierdzajacych tozsamosé w Gminie Secemin”
przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania lub pobytu,

f)numer ewidencyjny PESEL,

g) zawdd,

h) wyksztatcenie,

i)seria i numer dowodu osobistego,

j)stan cywilny,

k) rysopis,

| )wizerunek;

20) w zbiorze danych ,,Ewidencja ludnosci i dowodéw osobistych" przetwarzane s dane osobowe
w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicéw,

c) data urodzenia,

d) miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania lub pobytu,

f)numer ewidencyjny PESEL,

g) miejsce pracy,

h) zawad,

i)wyksztatcenie,

j)seria i numer dowodu osobistego,

k) nazwisko rodowe matki, ojca,

[)stan cywilny,

m)data zawarcia matzenstwa,

n) numer aktu matzenstwa,

0) adres pobytu czasowego,

p) seria i numer ksigzeczki wojskowej,

g) nazwiska i imiona poprzednie,

r) pte¢,

s) data i numer aktu urodzenia,

t)oznaczenie USC,

u) obywatelstwo,

v) imie i nazwisko rodowe matzonka,

w) numery ewidencyjne PESEL: wspotmatzonka,
x) dane odnosnie rozwigzania matzenstwa,

y) data i numer aktu: urodzenia, matzenstwa, zgonu,
z) numer aktu zgonu,
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aa) informacje meldunkowe,

bb) imie i nazwisko wspotmatzonka, obecne i poprzednie,

cc) informacje dotyczace powszechnego obowigzku obrony RP,

dd) stosunek do powszechnego obowigzku obrony (stopier wojskowy, numer i
wystawca wojskowego dokumentu tozsamosci, przynaleznos¢ do wiasciwej wojskowej
komendy uzupetnien),

ee) informacje dotyczace poprzednio wydanych dowoddw osobistych,

ff) informacje o prawie osiedlenia sie i pobytu,

gg) dane o osobach posiadajgcych status uchodzcy,

hh) dokumenty zwigzane z przyznaniem statusu uchodzcy,

ii) informacje dotyczace pobytu obywateli UE, zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego,

jj) dane dotyczace innych orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym;

21) w zbiorze danych osobowych ,,System informacji oSwiatowej” przetwarzane s3 dane osobowe
w zakresie:

a) numer ewidencyjny PESEL,

b) miejsce pracy,

c) zawaod,

d) wyksztatcenie,

e) rok urodzenia,

f) pte¢,

g) forma zatrudnienia,

h) czas pracy,

i) zajmowane stanowisko,

j) stopien awansu zawodowego,

k) staz pracy,

1) wysokos$¢ wynagrodzenia i dodatkéw,
m) przyczyna nieprowadzenia zaje¢;

22) w zbiorze danych osobowych , Rejestr tytutéw wykonawczych” przetwarzane sg dane osobowe
w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

23) w zbiorze danych ,Zamdwienia publiczne" przetwarzane s dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania lub pobytu,
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f) numer ewidencyjny PESEL,

g) numer NIP,

h) miejsce pracy,

i) zawad,

j) wyksztatcenie,

k) seria i numer dowodu osobistego,

I) numer telefonu,

m) informacje dotyczgce prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

n) informacje dotyczace wykonawcédw zamowienia,

o) informacje dotyczgce zdolnosci kredytowej wykonawcow,

p) informacje dotyczace ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej,
g) informacje dotyczace posiadanych zezwolen, licencji, koncesji,

r) informacje dotyczace ptaconych podatkéw, sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne,

s) dane dotyczace skazan;

24) w zbiorze danych ,,Oswiadczenia majatkowe wdjta, sekretarza, skarbnika, kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw wydajacych decyzje administracyjne w
imieniu wéjta” przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) data urodzenia,

c) miejsce urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) nazwisko rodowe,

f) informacje o stanie majatkowym i dochodach,

g) adres potozenia posiadanych nieruchomosci,

h) informacje o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

i) dane wspdtmatzonkéw, dzieci, rodzicow i rodzenstwa.

25) w zbiorze danych ,,Oswiadczenia majatkowe radnych" przetwarzane sg dane osobowe
w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania lub pobytu,

f) numer NIP,

g) miejsce pracy,

h) informacje dotyczace stanu majatkowego;

26) w zbiorze danych ,,Ewidencja miejscowosci, ulic i adreséw" przetwarzane sg dane osobowe
w zakresie:
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a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer telefonu wnioskodawcy nadania numeru nieruchomosci,

d) dane o nieruchomosci (jej powierzchnia, sposéb zagospodarowania, numer ksiegi
wieczystej);

27) w zbiorze danych ,Optaty Smieciowe" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona/nazwa podmiotu,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer ewidencyjny PESEL,

d) numer telefonu,

e) numer NIP;

28) w zbiorze danych ,Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej" przetwarzane sg
dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) nazwa firmy,

d) numer telefonu;

29) w zbiorze danych ,,Ewidencja szamb" przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer ewidencyjny PESEL,

d) numer telefonu;

30) w zbiorze danych ,,Komisja alkoholowa (uzaleznienia)" przetwarzane sg dane osobowe w
zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

c) data urodzenia,

d) numer ewidencyjny PESEL,

e) seria i numer dowodu osobistego,

f) imiona rodzicow,

g) miejsce pracy,

h) wysoko$¢ dochodu w rodzinie,

i) informacje srodowiskowe,

j) informacje dotyczace naduzywania alkoholu;
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31) w zbiorze danych ,,Ochotnicza Straz Pozarna - ochrona przeciwpozarowa" przetwarzane sg
dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) numer ewidencyjny PESEL,

c) data urodzenia,

d) imie ojca,

e) seria i numer dowodu osobistego,

f) adres zamieszkania lub pobytu,

g) numer telefonu stacjonarnego i komérkowego;

32) w zbiorze danych ,,Postepowanie sprawdzajace" przetwarzane s dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) numer ewidencyjny PESEL,

c) data urodzenia,

d) miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania lub pobytu,

f) imie ojca;

33) w zbiorze danych ,,Rozgraniczenia" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer telefonu stron postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci,

d) dane o nieruchomosci (jej powierzchnia, sposéb zagospodarowania, numer ksiegi
wieczystej),

e) dokumentacja z rozprawy granicznej przestana przez geodete;

34) w zbiorze danych ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych" przetwarzane sg dane
osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) nazwiska i imiona cztonkéw rodziny,

c) miejsce pracy wspotmatzonka,

d) wysokos¢ osigganych dochodéw,

e) daty urodzenia cztonkéw rodziny;

35) w zbiorze danych ,Sprzedaz nieruchomosci gminnych" przetwarzane s3 dane osobowe w
zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numery telefonéw uczestnikdw przetargu,

d) dane o nieruchomosci (jej powierzchnia, sposéb zagospodarowania, numer ksiegi
wieczystej), ktéra podlega sprzedazy,

e) operat z wyceny rzeczoznawcy majatkowego z sprzedawanych dziatek,
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f) akt notarialny sprzedazy przestany przez notariusza,
g) zawiadamianie z sagdu o wykresleniu dziatki sprzedanej z ksiegi Gminnej;

36) w zbiorze danych ,Decyzje srodowiskowe" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) nazwa podmiotu planujgcego realizacje przedsiewziecia,

c) adres zamieszkania lub pobytu,

d) numer telefonu;

37) w zbiorze danych ,Skazani na prace spoteczne" przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska | imiona,

b) data urodzenia,

c) miejsce urodzenia,

d) numer ewidencyjny PESEL,

e) adres zamieszkania lub pobytu,

f) seria i numer dowodu osobistego,

g) sygnatura akt sprawy skazanego;

38) w zhiorze danych ,,Zwrot podatku akcyzowego" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer ewidencyjny PESEL,

d) numer NIP,

e) numer w KRS,

f) numer rachunku bankowego,

g) adres posiadacza rachunku bankowego;

39) w zbiorze danych ,Utylizacja azbestu" przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) seria i numer dowodu osobistego,

d) numer telefonu;

40) w zbiorze danych , Kontrahenci Urzedu Gminy" przetwarzane s3 dane osobowe
w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) data urodzenia,

c) adres zamieszkania lub pobytu,

d) numer telefonu,

e) adres e-mail,
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f) numer ewidencyjny PESEL,

g) numer NIP,

h) numer faxu,

i) numer REGON,

j) numer konta bankowego,

k) adres prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,
I) nazwa firmy,

m) adres siedziby

n

41) w zbiorze danych ,Rejestr wydanych zaswiadczen" przetwarzane sg dane osobowe
w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer ewidencyjny PESEL,

d) numer NIP,

e) numer REGON;

42) w zbiorze danych , Konkursy organizowane przez Urzad Gminy" przetwarzane sg dane
osobowew zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu;

43) w zbiorze danych ,Lista stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej" przetwarzane sg dane
osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) nazwisko rodowe,

c) numer ewidencyjny PESEL,

d) miejsce urodzenia,

e) seria i numer dowodu osobistego,

f) miejsce pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce,

g) adres do korespondenc;ji;

44) w zbiorze danych ,,Rejestr oséb objetych rejestracjg wojskowq" przetwarzane s3 dane
osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) nazwisko rodowe,

c) imiona i nazwiska rodowe rodzicow,

d) data urodzenia,

e) miejsce urodzenia,

f) numer ewidencyjny PESEL,

g) adres i data zameldowania na pobyt staty,

h) adres zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce wraz z okresleniem
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okresu zameldowania,

i) tryb wymeldowania,

j) data ujecia w rejestrze,

k) data zgtoszenia sie do rejestracji,

I) pokwitowanie odbioru potwierdzenia,

m) stopien wojskowy,

n) nazwa, seria i numer wojskowego dokumentu osobistego,
0) oznaczenie WKU, w ewidencji ktérej osoba pozostaje;

45) w zbiorze danych , Korzystanie z przystankéw autobusowych na terenie gminy" przetwarzane
s3 dane osobowe w zakresie:

a) nazwiska i imiona,

b) nazwa i adres firmy,

c) adres zamieszkania lub pobytu,

d) numer NIP,

e) numer REGON;

46) w zbiorze danych ,,Pracownicy” przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) imiona rodzicow,

c) data urodzenia,

d) miejsce urodzenia,

e) adres zamieszkania lub pobytu,

f) adres do korespondencji,

g) numer ewidencyjny PESEL,

h) numer NIP,

i) nazwisko rodowe,

j) obywatelstwo,

k) numer telefonu,

I) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje,
m) seria i numer dowodu osobistego,

n) stan cywilny,

o) kwota wynagrodzenia,

p) skierowania na badania,

g) zaswiadczenia lekarskie,

r) imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci pracownika;

47) w zbiorze danych , Kandydaci do pracy" przetwarzane s dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,

b) adres zamieszkania lub pobytu,

c) numer ewidencyjny PESEL,

d) numer telefonu,
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e) informacje o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie z oskarzenia
publicznego,
f) dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

48) w zbiorze danych , Dziennik korespondenc;ji" przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,
b) adres zamieszkania lub pobytu;

49) w zbiorze danych ,Rejestr upomnien" przetwarzane sg dane osobowe w zakresie:
a) nazwiska i imiona,
b) adres zamieszkania lub pobytu;

50) w zbiorze danych ,Ewidencja dziatalnosci gospodarczej" przetwarzane sg dane osobowe
w zakresie:

a) imie i nazwisko,

b) adres zamieszkania,

c) adres zameldowania,

d) data urodzenia,

e) miejsce urodzenia,

f) numer ewidencyjny PESEL,

g) seria i numer dowodu osobistego,

h) imiona rodzicow,

i) nazwisko rodowe,

j) posiadane obywatelstwa,

k) numer telefonu,

I) adres poczty elektronicznej,

m) strona www,

n) dane podmiotu prowadzgcego dokumentacje rachunkowg wnioskodawcy,

o) adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy,

p) dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy,

q) informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celow
podatkowych lub ubezpieczen spotecznych.

r) dane petnomocnika: imie i nazwisko, PESEL/KRS, adres, adres petnomocnika do
doreczen, zakres petnomocnictwa;

51) w zbiorze danych ,Rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych” przetwarzane s3 dane osobowe w zakresie:

a) imiona i nazwiska/nazwa przedsiebiorcy,

b) adres zamieszkania lub pobytu;
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52) w zbiorze danych ,Zezwolenia na oprdznianie zbiornikow bezodptywowych" przetwarzane sg
dane osobowe w zakresie:

a) imiona i nazwiska/nazwa przedsiebiorcy,

b) adres zamieszkania lub pobytu.

Szczegdtowy opis struktury zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem poszczegdlnych pél
informacyjnych i powigzan miedzy nimi zostat przygotowany na podstawie materiatéw dostarczonych
przez twércéw oprogramowania stuzgcego do przetwarzania danych osobowych, Ponadto ww. opis
struktury wraz ze wskazaniem poszczegdlnych pél informacyjnych i powigzan miedzy nimi znajduje
sie w dokumentacji technicznej dostarczone] przez autoréw oprogramowania.
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