RG.271.1.2019.EW							    Secemin, dn. 30.01.2019 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE
NA ŚWIADCZENIE USŁUG KOPARKO-ŁADOWARKĄ, WYKONYWANIE PRAC ZIEMNYCH ORAZ USŁUG TRANSPORTOWYCH SAMOCHODEM CIĘŻAROWYM NA TERENIE GMINY SECEMIN W 2019 R.

Wójt Gminy Secemin zwraca się z prośbą o składanie ofert na świadczenie usług koparko-ładowarką, wykonywanie prac ziemnych oraz usług transportowych na terenie Gminy Secemin w roku 2019.
DANE ZAMAWIAJĄCEGO
Gmina Secemin
ul. Struga 2, 29-145 Secemin
tel. 34 355 60 17
fax. 34 390 68 60
e-mail: gmina@secemin.pl
http://secemin.pl 
http://secemin.eobip.pl 

Kod CPV
45520000-8 – wynajem koparki wraz z usługą operatorską
60000000-8 – usługi transportowe

PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z późn. zm.) – dalej Uofp.
2. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia została ustalona poniżej kwoty określonej w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) – dalej Pzp.
3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z późn. zm.) – 
dalej Kc.
4. Regulamin udzielania zamówień publicznych poniżej 30 000 euro – stanowiący załącznik do zarządzenia nr 27/2014 Wójta Gminy Secemin z dnia 23 maja 2014 r. – dalej Regulamin.
5. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usług koparko-ładowarką, prac ziemnych oraz świadczenie usług transportowych na terenie Gminy Secemin. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług wymienionych w pkt 1 tylko w dni robocze po otrzymaniu zapotrzebowania na wykonanie danej usługi na określonym terenie.
3. Zakres rzeczowy pracy i szczegółową lokalizację robót określać będzie każdorazowo Zamawiający w oddzielnym zamówieniu telefonicznym, bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej.
4. Zamówienia będą składane przez Zamawiającego z maksymalnie dwudniowym wyprzedzeniem - lub  wg indywidualnych uzgodnień bez zmiany warunków umowy.
5. Wykonawca niezwłocznie po otrzymaniu zapotrzebowania przez Zamawiającego powinien niezwłocznie przystąpić do świadczenia usługi, która stanowiła przedmiot zapotrzebowania, jednak nie później niż w ciągu 3 godzin po otrzymaniu zgłoszenia.
6. Szacunkowo określa się, że ilość wykonywanych usług wynosić będzie ok. 120 godz. pracy koparko-ładowarką oraz ok. 30 godz. świadczenia usług transportowych samochodem ciężarowym -  w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. 
7. Ilości godzin podane w pkt 6 są wartością szacunkową, obliczoną na podstawie usług realizowanych w roku 2018. Wartości te nie są stałe.

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Od dnia podpisania umowy, do dnia 31.12.2019 r.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
2. Posiadają odpowiednie doświadczenie i wiedzę w zakresie wykonywania usług koparko-ładowarką oraz usług transportowych.
3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym, odpowiednim sprzętem oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.
4. Znajdują się z sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
5. Posiadają wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub posiadają inny dokument rejestrowy.

SPOSÓB OBLICZANIA CENY
1. Cena oferty powinna być przedstawiona w polskich złotych. Należy ją również określić 
w wysokości netto i brutto (z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT).
2. Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę netto oraz cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać w zapisie słownym oraz liczbowym w „Formularzu oferty” – załącznik nr 1.
3. Zapytanie ofertowe zostało podzielone na części. Wykonawca w ofercie może określić cenę za 1 godz. świadczenia usługi koparko-ładowarką, lub cenę za 1 godz. świadczenia usług transportowych samochodem ciężarowym, bądź przedstawić wartość każdej części zamówienia, o ile pozwalają mu na to posiadany sprzęt, którym będzie wykonywał przedmiotowe usługi – zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego – Formularz oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT
Cena 100%

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi być napisana w języku polskim, pismem czytelnym.
2. Na ofertę składają się dokumenty, tj.
a. Formularz oferty – załącznik nr 1 
b. Wykaz sprzętu jakim dysponuje oferent na dzień składania ofert – załącznik nr 2.
c. Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, oraz zgody na udział w postępowaniu i zgoda na przetwarzanie danych osobowych –załącznik nr 3.
d. Informacja o przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 4. 
e. Dokument potwierdzający wpis do CEIDG lub inny dokument rejestrowy.
3. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w zamkniętej kopercie, która powinna być opisana w sposób następujący:
Urząd Gminy Secemin, ul. Struga 2, 29-145 Secemin
Oferta na świadczenie usług koparko-ładowarką, wykonywanie prac ziemnych oraz usług transportowych w roku 2019 na terenie Gminy Secemin.
Nie otwierać do dnia 7 lutego 2019 r. do godz. 10.15.
[bookmark: _GoBack]



TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Ofertę sporządzoną zgodnie z Opisem sposobu przygotowania oferty, należy złożyć w Urzędzie Gminy Secemin ul. Struga 2, 29-145 Secemin – sekretariat II piętro – w terminie do dnia 7 lutego 2019 r. do godz. 10.00.
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 7 lutego 2019 r. o godz. 10.15 na sali sesyjnej Urzędu Gminy Secemin.
3. Konsekwencje złożenia ofert niezgodnie z wyżej wymienionym opisem ponosi Wykonawca. 
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone do Wykonawcy.

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
30 dni od daty ostatecznego składania ofert.

RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana /Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Secemin
· inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Secemin  jest Pani Magdalena Marcinkowska, tel. 34 399 57 36, magdalena.marcinkowska@secemin.pl
· Pani/Pana/Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego RG.271.16.2018.EW, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego,
· odbiorcami Pani/Pana/Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana/Państwa danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana/Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana/Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan/Państwo:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu/Państwu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
______________________
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

OSOBY DO KONTAKTU
1. Edyta Włodarska – podinspektor ds. zamówień publicznych i gospodarki nieruchomościami tel. 34 399 57 41 e-mail: edyta.wlodarska@secemin.pl
2. Justyna Łochowska Kucharek – Kieorwnik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej – tel. 34 399 57 33 e-mail: justyna.kocharek@secemin.pl 


