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 Secemin, dn. 11.01.2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający – Gmina Secemin, prowadząc postępowanie w formie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych poniżej 30 000 euro, stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 27/2014 Wójta Gminy Secemin z dnia 23 maja 2014 r., zaprasza do składania ofert na Zakup i dostawę tonerów do drukarek.
1. Dane Zamawiającego:

Gmina Secemin

29-145 Secemin, 
ul. Struga 2

Tel: 34/3995720

NIP 656-19-19-620

REGON: 151398994

Fax: 34/ 390-68-60

gmina@secemin.pl
www.secemin.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa następujących tonerów:

	L.p.
	Nazwa drukarki/ kserokopiarki
	Roczna ilość szacunkowa zamawianych

tonerów
	Uwagi

	1. 
	Drukarka HP M425dn 
	9
	zamienniki

	2. 
	Drukarka HP M276N
	5 kompletów
	zamienniki

	3. 
	Drukarka OKI B412
	3
	zamienniki

	4. 
	Drukarka Brother MFC-J4420DW
	3 komplety
	zamienniki

	5. 
	Drukarka HP LJ 1100 
	4
	zamienniki

	6. 
	Drukarka HP LJ 1102
	4
	zamienniki

	7. 
	Drukarka Samsung CLP310
	2 komplety
	zamienniki

	8. 
	Drukarka HP LJ 1536
	9
	zamienniki

	9. 
	Drukarka HP M2727dn
	5
	zamienniki

	10. 
	Drukarka HP LJ1320
	5
	zamienniki

	11. 
	Drukarka HP LJ1020 
	13
	zamienniki

	12. 
	Drukarka HP M426dw
	4
	zamienniki

	13. 
	Drukarka HP LJ 1200 
	2
	zamienniki

	14. 
	Kserokopiarka Olivetti d-Copia 1600 
	1
	oryginał

	15.
	Drukarka HP LJ M475dn
	4 komplety
	zamienniki

	16.
	Drukarka Brother MFC-7420
	2
	zamienniki

	17.
	Drukarka OKI MC 562W
	4 komplety
	zamienniki

	18.
	Kserokopiarka SHARP DX2500
	3 komplety
	oryginał

	19.
	Brother DCP J515W 
	3 komplety
	zamienniki

	20.
	Lexmark CX410dn
	3 komplety
	zamienniki

	21.
	Drukarka Brother MFC-L2712DN
	5
	Zamienniki

	22.
	Drukarka HP LJ1160
	3
	Zamienniki


a. Zamówiony towar ma być dostarczany do siedziby Zamawiającego w ilościach wcześniej ustalonych z Zamawiającym, w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę zamówienia. Koszt transportu należy wliczyć do ceny przedmiotu zamówienia.

b. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian ilości zamawianego towaru w obrębie asortymentu określonego w formularzu ofertowym Wykonawcy.
c. W ofercie należy podać nazwę producenta i ilość stron wydruku.
d. Dostawca zobowiązany jest na swój koszt odebrać puste pojemniki po tonerach 
i tuszach z siedziby Zamawiającego.
e. Gwarancja na zakupione tusze i tonery wynosi 12 m-cy od daty zakupu lub do wyczerpania się środka barwiącego.
f. Koszty związane z realizacją gwarancji tj. odesłanie towaru i przysłanie nowego wolnego od wad ciąży na Dostawcy.
3. Termin realizacji zamówienia: 
styczeń – grudzień 2019 r. lub do wyczerpania przedmiotu zamówienia.
4. Kryterium wyboru ofert przez Zamawiającego: 
cena: waga kryterium 100%

5. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy: 
      - formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik do zapytania ofertowego.
6. Opis sposobu przeliczania ceny w składanej ofercie cenowej:

Cena wskazana w ofercie musi:

a) być podana w PLN cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeśli występuje;

b) uwzględnić wszystkie zobowiązania, koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.
c) Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia może być tylko jedna (nie dopuszcza się wariantowości cen) oraz nie może ulec zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).

7. Miejsce i termin złożenia oferty cenowej:

a) ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym w terminie do 18.01.2019 r. do godz. 10.00 na piśmie w siedzibie Zamawiającego: Gmina Secemin, ul. Struga 2, 29-145 Secemin (sekretariat II piętro) lub dopuszcza się złożenia oferty za pośrednictwem drogi elektronicznej na adres: przetargi@secemin.pl (w tytule e-maila proszę wpisać: „Oferta na Zakup i dostawę tonerów”) lub pocztą tradycyjną na adres: Gmina Secemin, ul. Struga 2, 29-145 Secemin. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 18.01.2018 r. o godz. 10.15 w siedzibie Urzędu Gminy Secemin.
b) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej nie będzie rozpatrywana i zostanie zwrócona do Oferenta.
8. Warunki udziału w postępowaniu: 
złożenie oferty w wyznaczonym terminie.

9. Termin związania ofertą: 
30 dni (od ostatecznego terminu składania ofert).
10. Warunki płatności:

Zamawiający rozliczać się będzie z Wykonawcą po każdej dostawie tonerów na podstawie faktury. Zamawiający przedmiotową fakturę rozliczy w terminie 14 dni od daty dostarczenia dokumentu do siedziby Urzędu.
11. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postępowania:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej jednostki.
12. Podpisanie umowy/zamówienia:

Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę, Zamawiający zleci realizację przedmiotu zamówienia na podstawie umowy.
13. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcą jest:
a. Edyta Włodarska – 34 399 57 41

b. Małgorzata Dudek – 34 39068 60 

14. Zapytanie ofertowe przygotowała: 
Edyta Włodarska – podinspektor ds. zamówień publicznych i gospodarki nieruchomościami










Zatwierdzam:

    Wójt Gminy Secemin

       Tadeusz Piekarski
Załącznik nr 1

RG.271.23.2018.EW

FORMULARZ OFERTY:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 11.01.2018 r. znak: RG.271.23.2018.EW, dotyczące zamówienia publicznego realizowanego na podst. art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 – Prawo zamówień publicznych oraz Regulaminu udzielania zamówień publicznych poniżej 30 000 euro, stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 27/2014 Wójta Gminy Secemin z dnia 23 mama 2014 r., pn. Zakup i dostawa tonerów do drukarek,
niniejszym składamy ofertę następującej treści:

1.NazwaWYKONAWCY……………………………………………………………………....

2.AdresWykonawcy……………………………………………………………………………

3.NIP ……………………………………………………………………………………………

4.Regon……….…………………………………………………………………………………

5.Nr rachunku bankowego …………………..……………………………….………………… 

6.Telefon kontaktowy/adres e-mail………………………………………………..…………… 

7. W realizacji przedmiotu zamówienia będą brali udział Podwykonawcy: TAK / NIE*

………………………………………………………………………………………………….......................................................………………………………………………….……………………………………..…………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........................

(Nazwa Podwykonawców, adres, NIP, REGON, zakres zadań)

8. Oferuję wykonanie zamówienia za kwotę:


Cena netto ………………. zł (słownie złotych ………………………………..............)


Podatek VAT …………….zł (słownie złotych ………………………………………...)


Cena brutto ………………zł (słownie złotych ………………………………………...)

1. Oświadczam, że zapoznałem/-łam się z opisem przedmiotu zamówienia, informacjami określonymi w Zapytaniu Ofertowym i nie wnoszę zastrzeżeń.

2. Zobowiązujemy się do dostarczania zamówionych produktów w terminie 7 dni od daty otrzymania zlecenia.

3. Zobowiązuję się udzielić gwarancji na okres przewidziany przez producenta danego produktu.

4. Wyrażam zgodę na warunki określone w Zapytaniu Ofertowym oraz we wzorze umowy (stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).

5. Zobowiązuje się do podpisania umowy, w przypadku gdy moja oferta okaże się ofertą najkorzystniejszą.

…………………………………………

 (podpis, pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej)

*Niewłaściwe skreślić

Załącznik nr 2
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Kosztorys ofertowy
	L.p.
	Nazwa drukarki/ kserokopiarki
	Roczna ilość szacunkowa zamawianych

tonerów
	Nazwa producenta
	Cena jedn. Netto
	Vat
	Cena jedn. brutto
	Wartość brutto
	Uwagi

	1. .
	Drukarka HP M425dn 
	9
	
	
	
	
	
	zamienniki

	2. 
	Drukarka HP M276N
	5 kompletów
	
	
	
	
	
	zamienniki

	3. 
	Drukarka OKI B412
	3
	
	
	
	
	
	zamienniki

	4. 
	Drukarka Brother MFC-J4420DW
	3 komplety
	
	
	
	
	
	zamienniki

	5. 
	Drukarka HP LJ 1100 
	4
	
	
	
	
	
	zamienniki

	6. 
	Drukarka HP LJ 1102
	4
	
	
	
	
	
	zamienniki

	7. 
	Drukarka Samsung CLP310
	2 komplety
	
	
	
	
	
	zamienniki

	8. 
	Drukarka HP LJ 1536
	9
	
	
	
	
	
	zamienniki

	9. 
	Drukarka HP M2727dn
	5
	
	
	
	
	
	zamienniki

	10. 
	Drukarka HP LJ1320
	5
	
	
	
	
	
	zamienniki

	11. 
	Drukarka HP LJ1020 
	13
	
	
	
	
	
	zamienniki

	12. 
	Drukarka HP M426dw
	4
	
	
	
	
	
	zamienniki

	13. 
	Drukarka HP LJ 1200 
	2
	
	
	
	
	
	zamienniki

	14. 
	Kserokopiarka Olivetti d-Copia 1600 
	1
	
	
	
	
	
	oryginał

	15. 
	Drukarka HP LJ M475dn
	4 komplety
	
	
	
	
	
	zamienniki

	16. 
	Drukarka Brother MFC-7420
	2
	
	
	
	
	
	zamienniki

	17. 
	Drukarka OKI MC 562W
	4 komplety
	
	
	
	
	
	zamienniki

	18. .
	Kserokopiarka SHARP DX2500
	3 komplety
	
	
	
	
	
	oryginał

	19. 
	Brother DCP J515W 
	3 komplety
	
	
	
	
	
	zamienniki

	20. 
	Lexmark CX410dn
	3 komplety
	
	
	
	
	
	zamienniki

	21. 
	Drukarka Brother MFC-L2712DN
	5
	
	
	
	
	
	Zamienniki

	22. 
	Drukarka HP LJ1160
	3
	
	
	
	
	
	Zamienniki

	23. 
	WARTOŚĆ CAŁKOWITA
	-
	-
	-
	
	PLN


………………………. dnia …………….
…....…………………………………………… 

( podpis, pieczęć Wykonawcy lub osoby uprawnionej)
Załącznik nr 3
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UMOWA  CRU nr …/RG/2019

Zawarta w dniu …………r. w Seceminie pomiędzy:

Gminą Secemin z siedzibą ul. Struga 2, 29-145 Secemin reprezentowaną przez Tadeusza Piekarskiego Wójta Gminy Secemin przy kontrasygnacie Edyty Wójcik Skarbnika Gminy Secemin zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”,

a,

…………………………………………………………………………………………………..zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”.
§1

1. Przedmiotem umowy jest detaliczna sprzedaż i dostawa tonerów do drukarek. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia wskazanych artykułów, po wcześniejszym potwierdzeniu zamówienia przez Zamawiającego. Dostawa powinna zostać zrealizowana 
w ciągu 7 dni od daty potwierdzenia zamówienia.

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać zamawiany asortyment własnym transportem bez dodatkowych kosztów.

3. Częstotliwość zakupów zależna będzie od potrzeb Zamawiającego.

4. Realizacja umowy nastąpi zgodnie z załączoną ofertą Wykonawcy.

§2

1. Zamawiający zobowiązuje się regulować należności wynikające z wystawianych faktur przelewem  bankowym na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

2. Podstawa do wystawienia faktury będzie podpisany przez obie strony protokół odbioru (WZ) danej części zamówienia.

3. W przypadku nie uregulowania należności w terminie określonym niniejszą umową, Wykonawca naliczy odsetki ustawowe za zwłokę Zamawiającemu za niedopełnienie warunków umowy.

§3

1. Umowę zawiera się na okres : od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy kodeksu cywilnego.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po egzemplarzu dla każdej ze stron.

5. Integralną częścią umowy jest oferta Wykonawcy.

              .................................................                                                .........................................

                            Wykonawca                                                                        Zamawiający


