ZARZADZENIE NR 29/2014
WOJTA GMINY SECEMIN
z dnia 30 maja 2014r.

w sprawie w sprawie zasad sporzadzania arkuszy organizacji szkét i przedszkoli na rok szkolny
2014/2015 dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Secemin

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 7 i art. 34a ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie
o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.)

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Zasady sporzadzania arkuszy organizacji szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Secemin stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Secemin Nr 15/2014 z dnia 11 kwietnia 2014r. w sprawie
zasad sporzadzania arkuszy organizacji szkét i przedszkoli na rok 2014/2015 dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Secemin.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorom szkoét podstawowych, gimnazjum i przedszkoli.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Seceminie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzadzenie Nr 29/2014 Wéjta Gminy Secemin z dnia 30 maja 2014r.
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 29/2014

Wajta Gminy Secemin z dnia 30 maja 2014 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkét

i przedszkoli prowadzonych przez Gming Secemin na rok szkolny 2014/2015

~ WYTYCZNE DO OPRACOWANIA )
PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH PRZEDSZKOLI | SZKOL
GMINY SECEMIN NA ROK SZKOLNY 2014/2015

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.Ustala sie jednolite zasady organizacji pracy przedszkoli, szkét podstawowych, gimnazjow,
prowadzonych przez Gmine Secemin — stanowigce podstawg do opracowania arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2014/2015.

§ 2. llekro¢ w dalszej czesci wytycznych jest mowa o:

1) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Secemin reprezentowang

przez Wéjta Gminy Secemin

2) szkole — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, punkt przedszkolny, szkole

podstawowa, gimnazjum, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Secemin,

3) dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktérej mowa w pkt. 1,

4) roku szkolnym — nalezy przez to rozumie¢ okres pracy szkoty od dnia 01 wrzesnia
2014r. do dnia 31 sierpnia 2015 .

5) uczniu — nalezy przez to rozumiec¢ réwniez wychowanka przedszkola.

§ 3.1. Zaopiniowany i zatwierdzony przez organ prowadzacy arkusz organizacji szkoty stanowi dla
dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikow
administracyjno-obstugowych.

2. Projekt organizacji szkoly winien okresla¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego
etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:
1) tygodniowy wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
2) liczbe godzin pozostatych zajet, tj.:
a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane,
b) przyznanych przez organ prowadzacy na wniosek dyrektora szkoty,
c) religii, zgodnie z odrebnymi przepisami,
d) wychowania do zycia w rodzinie, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
e) pracy nauczyciela-bibliotekarza,
f) pracy nauczycieli specjalistow (pedagog, logopeda, psycholog i innych) -
w przypadku uzyskania zgody organu prowadzgcego na zatrudnienie,
g) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
h) zaje¢ rewalidacyjnych (zgodnie za aktualnymi orzeczeniami),
i) zajeé specjalistycznych  zorganizowanych na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu MEN w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach,
3) liczbe uczniow w poszczegdlnych oddziatach,
4) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,
5) liczbe dzieci w poszczegblnych oddziatach z podziatem na liczbe chiopcow i dziewczat,
B) liczbe godzin realizowanych w klasach tgczonych.

§ 4. 1. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy wprowadzac aneksem.
2. Nalezy unikaé zatrudnienia nauczycieli, ktorzy maja zagwarantowany etat w innej szkole. Tylko
jedna umowa moze wigza¢ nauczyciela pracujgcego w gminie Secemin
3. Nauczyciel zatrudniony w petnym wymiarze w danej szkole zobowigzany jest pracowac przez
pie¢ dni w tygodniu.

§ 5. 1. Nauczycieli-bibliotekarzy nalezy zatrudnia¢ wedtug zasady: 1 godzina zaje¢ bibliotecznych na
minimum 10 uczniéw w szkole
2. W Gimnazjum mozna zatrudnia¢ pedagogdéw, psychologow, logopedéw w wymiarze 1 etatu
tacznie.

§ 6. Dyrektor zobowigzany jest do szczegélnej polityki kadrowej majac na uwadze takie organizowanie

pracy, aby umozliwiaé nauczycielom osigganie $redniego wynagrodzenia, o ktérym mowig
przepisy art. 30 ustawy Karta Nauczyciela.
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§7. llos¢ etatow administracyjno-obstugowych powinna wynikaé z faktycznych potrzeb szkoty
i zakresu obowigzkéw stuzbowych, majgc na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
pracownikow czasu pracy poprzez wypetnienie obowigzkami zakreséw czynnosci oraz racjonalne
gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu szkoly.

§ 8. Liczba wychowankéw w oddziale w przedszkolach samorzgdowych nie powinna przekraczaé 25

§9. 1. Nauczanie w klasach szkoly podstawowej i gimnazjum winno odbywaé sie w oddziatach
liczacych nie wiecej niz 32 uczniéw.

2. Dopuszczalne jest, w uzgodnieniu z organem prowadzgcym, obnizenie liczebnosci tych
oddziatéw szkolnych, w ktérych wystepuje znaczna ilo¢ uczniow posiadajgcych orzeczenia
lub aktualne opinie poradni psychologiczno-pedagogicznych lub innych poradni
specjalistycznych.

3. Zmiana limitéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, moze nastgpi¢ réwniez w innych szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, w takim przypadku wymagana jest zgoda organu
prowadzgcego.

§ 10. Funkcjonowanie $wietlic przewiduje sie tylko w przypadku gdy istnieje udokumentowana
potrzeba zapewnienia opieki dla ucznidéw, ktérzy ze wzgledu na rozktad jazdy dowozu
zorganizowanego przez Gmine Secemin lub czas pracy rodzicow muszg diuzej przebywac w
szkole. W szkofach, w ktorych zorganizowana jest $wietlica szkolna, liczba uczniéw w grupie
wychowawczej swietlicy nie powinna przekraczac 25.

§11. 1. W szkolach dziatajgcych w szczegolnie trudnych warunkach demograficznych Iub
geograficznych dopuszcza sie organizacje nauczania w klasach fgczonych, w tym potaczenie
zaje¢ prowadzonych w oddziale przedszkolnym z zajeciami prowadzonymi w klasie |.

2. tgczenie klas w szkofach podstawowych nastepuje, gdy liczebno$¢ oddziatéw wynosi mniej
niz 13 uczniow.

3. Klasy z liczbg uczniow mniejszg niz 13 taczy sie z klasg nizszg lub wyzszg na tym samym
etapie edukacyjnym nauczania (0-l11; IV-VI).

4. Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje organ prowadzacy.

§ 12. 1. Zajecia dydaktyczno-wyrdwnawcze oraz zajecia ruchowe o charakterze korekcyjnym nalezy
organizowac w ramach godzin pozostajacych do dyspozycji dyrektora lub godzin, o ktérych mowa
w art. 42 ust 2 pkt. 2 Karty Nauczyciela.

§ 13. 1. Dyrektorzy przedstawiajg arkusz organizacji szkoly w 2 egzemplarzach do zatwierdzenia
przez Wejta Gminy Secemin do 30 kwietnia 2014 r.

2. Arkusz organizacji szkoly winien zawiera¢ informacje o zaopiniowaniu go przez rade
pedagogiczng z podaniem daty i numeru uchwaty.

§ 14. Organ prowadzacy zatwierdza arkusz organizacyjny do 15 maja 2014 r.

§ 15. Wszelkie zmiany w organizacji szkoly powstate w trakcie roku szkolnego, wprowadzane
stosownymi aneksami, nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 5 dni przed datg
wprowadzenia zmian. Aneks powinien zawierac opis i przyczyne zmiany.

§ 16. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i powigzany
z planem finansowym placéwki. Dyrektoréw szkét zobowigzuje sie do przestrzegania dyscypliny
budzetowe;.

§17. W sprawach dotyczacych sporzgdzania arkuszy organizacyjnych szkét i nieuregulowanych
w niniejszych wytycznych decyzje podejmuje organ prowadzacy.
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