ZARZADZENIE NR 16/2012
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 28 marca 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Secemin.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (jt. Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.).

Wéjt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Secemin stanowigcy zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 55/11 Wo¢jta Gminy Secemin z dnia 10 listopada 2011 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany;

1) W § 16 ust 3 skresla sie pkt 4.
2) W § 16 ust 3 zmienia sie pkt 5, ktoéry otrzymuje nowe brzmienie ,stanowisko ds.
komunalnych”.
3) W § 19 w ust 2 dodaje sie pkt 19 o tresci ,zaopatrywanie pracownikow Urzedu w materiaty
biurowe i srodki czystosci, wydawanie i prowadzenie ewidencji ilosciowej”.
4) W § 19 skresla sie ust. 3.
5) W § 19 w ust 5 po stowach bezpieczenstwa publicznego dodaje sie ,i zarzadzania
kryzysowego”.
6) W § 21 dodaje sie w ust 6 nastepujgce punkty:
9) udostepniania informacji o sSrodowisku i jego ochronie,
10) ocen oddziatywania na $srodowisko,
7) W § 21 dodaje sie nastepujgce ustepy o tresci:
8. W zakresie obstugi Urzedu:
1) zapewnienie wtasciwej ochrony i zabezpieczenia budynku Urzedu i jego pomieszczen oraz
obstugi technicznej Urzedu w zakresie tacznosci telefonicznej i radiowej, ogrzewania i
zaopatrzenia w energie elektryczng i wode,
2) prowadzenie spraw ubezpieczeniowych sktadnikédw majatkowych Urzedu,
3) zapewnienie remontéw, konserwacji budynku Urzedu i jego pomieszczen,
4) dekorowanie siedziby Urzedu i wieszanie flag z okazji Swiat,
5) zapewnienie czystosci i porzadku w siedzibie i wokot Urzedu.

9. W zakresie rozwoju gminy:
1) pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych,
2) sporzadzanie projektow i programow,

8) W § 38 ust 3 po stowie Wéjt dodaje sie ,, lub przewodniczacy Rady jesli skarga kierowana byta
do Rady Gminy.

§ 2. Strukture organizacyjng Urzedu Gminy okresla schemat organizacyjny Urzedu Gminy Secemin
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom referatow.
§ 4. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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