ZARZADZENIE NR 17/2012
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 2 kwietnia 2012 r.

w sprawie zasad sporzadzania i rejestracji uméw cywilno-prawnych w Urzedzie Gminy
Secemin.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jt. Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.). w zwigzku z art. 44 ust 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (jt. Dz. U. nr 157 poz. 1240 z pozn. zm.).

Wéjt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1.1. Wprowadza sie do stosowania Centralny Rejestr Umoéw cywilno-prawnych w Urzedzie Gminy
Secemin zwanym dalej Rejestrem.

2. Rejestr powadzony bedzie w Referacie Administracji wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 1
do Zarzadzenia.

3. Kazdej umowie nadaje sie jednolity numer — CRU nr kolejny/rok.

§ 2. 1.0bowigzkowi rejestracji w Rejestrze podlegajg wszystkie umowy i porozumienia, ktérych strong
jest Gmina Secemin z wylgczeniem umow wynikajgcych ze stosunku pracy.

2. Umowa podlega rejestracji przed jej wydaniem stronom umowy, po uzyskaniu podpisu Wajta lub
0s0b upowaznionych do jej zawarcia.

3. Przed podpisaniem umowy Radca prawny dokonuje sprawdzenia i akceptacji umowy pod
wzgledem prawnym.

4. Umowy powodujgce powstanie zobowigzan finansowych po stronie Gminy przed zatwierdzeniem,
muszg posiada¢ kontrasygnate Skarbnika Gminy, ktéry sprawdza dostepnos¢ sSrodkow
finansowych w budzecie Gminy.

5. W umowie wskazuje sie imie i nazwisko pracownika Urzedu Gminy upowaznionego do kontaktéw
i odpowiedzialnego za realizacje umowy.

6. Kazda strona umowy winna posiada¢ stopke, ktéra zawiera tytut umowy i numer strony.

7. Kazda strona umowy powinna by¢ parafowana przez podpisujgcego umowe w imieniu Gminy.

8. llos¢ egzemplarzy w jakiej sporzgdza sie umowe winna by¢ okreslona w umowie i nie moze by¢
mniejsza niz ilo$¢ stron umowy.

9. Na ostatniej stronie egzemplarza umowy pozostajgcego w Rejestrze sporzgdzajgcy umowe
opatruje jg swoim podpisem.

§ 3. 1. Za przekazanie umowy do Rejestru celem nadania numeru umowie odpowiedzialny jest
kierownik wtasciwego referatu w ktérym powstata umowa.

2. Za nadanie numeru w Rejestrze odpowiedzialny jest pracownik prowadzgcy Rejestr.

O zawarciu aneksu lub porozumienia do umowy sporzgdzajgcy zawiadamia pracownika

prowadzgcego Rejestr celem dokonania stosownej adnotacji w Rejestrze i umieszczenia aneksu

pod umowa.

w

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom referatéw.
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§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Secemin

(-) Stawomir Krzysztofik



