Zarzadzenie Nr 6/2009
Woéjta Gminy z dnia 11 marca 2009 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym

Urzedu Gminy Secemin

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U 22001 r. Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.)

zarzgdzam

§1

W jednolitym tekscie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Secemin
stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 23/2008 Woéjta Gminy Secemin z dnia
31.12.2008 r. wprowadzi¢:
1) w § 19 dopisaé punkt 11 w zakresie obstugi informatycznej urzedu:
1. opracowania krotko i dlugofalowej informatyzacji gminy;
2. planowania i zakupu sprzetu komputerowego oraz oprogramowania do obstugi
informatycznej zadan gminy;
3. testowania i wdrazania systemow informatycznych;
4. koordynowanie procesu tworzenia baz danych;
5. planowania rozwoju systemow informatycznych i dostosowania ich do zmieniajacych si¢
potrzeb;
6. opracowywania projektow systemow i wykonywania aplikacji dedykowanych
pojedynczym stanowiskom pracy;
7. nadzoru nad tworzeniem systemow przez producentow z zewnatrz i egzekwowania
wykonania potrzeb modyfikacji oprogramowania;
8. administrowania siecig informatyczna;
9. administrowania bazami danych oraz zapewnienia ich ochrony — wykonywanie zadan
administratora bezpieczenstwa informacji,
10. nadzoru nad eksploatacja sprzetu komputerowego i oprogramowania;

11. prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania;




12. szkolenia pracownikow w zakresie wdrazania nowych programéw informatycznych;
13. prowadzenia strony internetowej gminy i BIP;
14. administrowania utworzong gminna strona biuletynu informacji publicznej;

15. konserwacja i naprawa sprzg¢tu komputerowego.

2) W schemacie organizacyjnym Urzedu Gminy Secemin dopisa¢ do Referatu Spraw

Obywatelskich, Organizacyjnych Oswiaty i Zdrowia stanowisko Inspektor Informatyk.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu organizacyjnego pozostaja bez zmiany.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

P




SCHEMAT ORGANIZACYJNY Zaiacznik Nr 1 do Zarzadzenia

URZEDU GMINY SECEMIN

RADA GMINY

X

Skarbnik Gminy
Kierownik Ref. Finansow

Wojta Gminy Secemin

Referat finansowy

Z-ca Skarbnika

Sekretarz Gminy
Kierownik Referatu
Spraw Obywatelskich,
Organizacyjnych,
Oswiaty 1 Zdrowia

Inspektor ds.
Ksiegowosci Podatkowei

Inspektor ds. Podatkow
i Optat

Referat Spraw
Obywatelskich
Organizacyjnych,
Oswiaty 1 Zdrowia

Radca Prawny

Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej
w Seceminie

Przedszkole Publiczne
w Seceminie

Zespot Szkot

w Seceminie,
Szkola Podstawowa

i Gimnazjum

Szkola Podstawowa
w Psarach
1 Filia w Kuczkowie

Szkola Podstawowa
w Woli Czaryskiej

Zespdt Szkolno-
Przedszkolny
w Zelislawicach

Gminny Zespol
Ekonomiczno —
Administracyjny Szkol
w Seceminie

Samorzadowe Osoby

Prawne

Samodzielny Publiczny

Zaklad Opieki <
Zdrowotne] w Seceminie

Gminna Biblioteka

Publiczna w Seceminie
Jednostka Kultury

. Inspektor ds. Rady
Inspekto.r ds. Podatkow Gminy i Techniczno -
1 Oplat Kancelaryjnych
Inspektor ds.
Ksiggowosci Budzetowe) | Inspektor ds. Ewidencji
1 Plac Ludnosci
Podinspektor ds. . -
Podatkéw iKultury [* Inspektor ds.Informacji
Niejawnych, Obronnych
1 Dowodow Osobistych
Kasjer <
Kierownik Referatu Inspektor ds.
ds. Inwestycj, Dzialalnosci
Infrastruktury, Srodkow Gospodarczej,
Pomocowych i Ochrony Oswiaty 1 Zdrowia
Srodowiska
- Inspektor
Inspektor ds. Gospodarki informatyk
Przestrzennej
1 Komunalne;j
Konserwator
Inspektor ds. Gospodarki
Gruntami L
1 Nieruchomosciami Sprzataczki
Inspektor ds. Ochrony Palacze
Srodowiska 1 Rolnictwa
Urzad Stanu Cywilnego
Podinspektor ds.
Inwestyc)i Komunalnych
1 Promocji Gminy L.
Inspektor ds.Projektow
1 Funduszy
Strukturainych




