ZARZADZENIE NR 77/2019
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 31 grudnia 2019 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Secemin

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
351 ze zm.)

Woijt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Secemin wedtug stanu na ostatni dzien roku obrotowego
2019 inwentaryzacji nastepujacych aktywow i pasywow:

1. droga spisu z natury:

a) aktywow pienieznych i papieréw wartosciowych (np. weksle, czeki, druki $cistego
zarachowania). Termin przeprowadzenia spisu - 31.12.2019r.

2. w drodze potwierdzenia sald:

a) naleznosci za wyjatkiem tytutow publiczno prawnych, naleznosci watpliwych lub spornych, od
pracownikow, wobec osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

b) pozyczki i kredyty (w drodze otrzymania od bankéw i otrzymania od kontrahentéw
potwierdzen prawidiowos$ci wykazanego stanu w ksiegach rachunkowych),

c) wiasne skiadniki majatkowe powierzone kontrahentom (w postaci obcego arkusza
spisowego).

3. drogg porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami weryfikacji wartosci
tych sktadnikow:

a) grunty, drogi, obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

b) zobowigzania,

c) naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikow, wobec 0s6b nie
prowadzgcych ksigg rachunkowych,

d) udzielone pozyczki,

e) inwestycje w toku - srodki trwate w budowie,

f) rozliczenia miedzyokresowe.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Anna Lis — przewodniczacy
2) Agnieszka Kurzelewska — cztonek
3) Maigorzata Zug - cztonek

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywoéw o ktérym mowa w § 1 pkt 2 przeprowadzajg
pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego danemu pracownikowi zakresu
CZynNnosci.

3. Weryfikacje stanéw okreslonych w § 1 pkt 3 dokonujg pracownicy referatu finansowego
w uzgodnieniu z merytorycznie odpowiedzialnymi pracownikami urzedu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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