Zarzadzenie Nr 18/2011
Wajta Gminy Secemin
z dnia 25.03.2011r.
w sprawie: przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . 0 samorzadzie
gminnym/ Dz.U. z 2001r. Nr.142 poz. 1591 z p6zn. zm./ oraz Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania 1
rozpatrywania skarg i wnioskow / Dz. U. z 2002r. Nr 5 poz. 46 w zwiazku z art.
253 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. K.P.A. (tekst jednolity Dz.U. z 2000r. Nr
98 poz. 1071 z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Obywateli w sprawie skarg i wnioskow w Urzedzie Gminy Secemin 1
podleglych jednostkach organizacyjnych przyjmuja:
1) w urzedzie gminy — Wojt, Sekretarz, Kierownicy Referatow, pracownicy,
2) w jednostkach organizacyjnych podleglych Gminie — Dyrektorzy,
Kierownicy tych jednostek.

§2
Wplywajace skargi i wnioski rejestruje pracownik na stanowisku techniczno-
kancelaryjnym i ewidencjonuje w rejestrze skarg i wnioskow.

§ 3
Skargi i wnioski dotyczace poszczegolnych komorek organizacyjnych po
rejestracji przekazuje si¢ do zapoznania Wojtowi a nastepnie kierownikow1
wlasciwego referatu ktory jest odpowiedzialny za merytoryczne i terminowe
rozpatrywanie skargi.

§4

Informacje o stanowiskach pracy przyjmujacych skargi i wnioski umieszcza si¢
na tablicy ogloszen urzedu gminy i jednostek organizacyjnych. W sprawie skarg
i wnioskow przyjmuja w urzedzie:

1) Wojt we wtorki w godzinach od 14 do 16* .

2) Sekretarz Gminy i Kierownicy Referatow codziennie w godzinach pracy

urzedu.
3) Pozostali pracownicy codziennie w godzinach pracy urzedu.

§5
Przepisy Zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do skarg 1 wnioskow
kierowanych przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz wplywajace od
organizacji spolecznych.




§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz Dyrektorom,
Kierownikom jednostek organizacyjnych podlegltych gminie.

§7
Traci moc zarzadzenie Nr 5/ 2010 Wojta z dnia 28 stycznia 2010r. sprawie
zalatwiania skarg 1 wnioskow.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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W SPRAWACH SKARG
I WNIOSKOW PRZYJMUJA:

1. Wéjt Gminy we wtorki w godzinach od 14°° - 16" .

2. Sekretarz Gminy i Kierownicy Referatow
codziennie w godzinach pracy urzedu.

3. Pozostali pracownicy codziennie w godzinach
pracy urzedu.




