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Zarzqdzenie Nr 3212011

W6jta Gminy Secemin

z dnia 07 czerwca 2011 r.

Na podstawie $ 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Secemin powolanego Zazqdzeniem

W6jta Gminy Secemin Nr2312008 z dnia 31.12.2008 zarzqdzam, co nastgpuje:

s1
W celu zapewnienia prawidlowego wdroZenia metody CAF 2006 i skutecznego przeprowadzenia

samooceny w Urzgdzie Gminy Secemin, powolujg:

r Zespol Samooceny w skladzie:

&
Projekt

Przewod niczqcy Zespotu:

Czlonkowie Zesoolu:

s2
Do zadafi czlonkow Zespolu Samooceny CAF nalezy w szczegolnoSci:

1. aktywne uczestnictwo w zespole samooceny,

2. udzial w szkoleniach z zakresu CAF,

3. udzial w tworzeniu harmonogramu prac zespolu,

4. przeprowadzenieindywidualnej samooceny:

a) zbieranie dowod6w,

b) ocena poszczegolnych kryteri6w,

c) wskazywanie mocnych stron Urzgdu,
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Dudek Malgorzata

1. Stqpniak Danuta

2. Wdowiak Teresa

3. Rajca Danuta

4. Lis Anna

5. PoSpiech Barbara

6. Wasik Stanislawa

7. Mlyhczyk Danuta

B. Malec Teresa

9. Zalas Stanislawa

10. Jabloiski Henryk
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d) wskazywanie obszarow wymagajEcych usprawnien,

e) wprowadzanie raportdw do narzedzia CAFaida lub checklisy,

f) sporzqdzanie raport6w,

5. udzial w samoocenie wspolnej:

g) wspomaganie procesu osiagania konsensusu,

h) dostarczanie wynik6w ocen indywidualnych oraz stosownych dowod6w Koordynatorowi CAF,

6. udzial w sporzadzeniu sprawozdaniaz wynik6w samooceny,

7. przygotowanie propozycji dzialafi usprawniajqcych.

s3
Zobowiqzujq wszystkich pracownik6w Urzqdu Gminy Secemin do udzielenia Zespolowi Samooceny

wszelkiej pomocy zwiqzanejz wdra2aniem metody CAF 2006.

s6
Zobowiqzujg kierownik6w referat6w (komorek organizacyjnych) do zapoznania z tre5ciq zarzqdzenia

podleglych im pracownik6w.

Zarzqdzenie wchodziw Zycie z dniem podpisania.
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