
ZAPZADZENTE NR 52
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 2l pa2dziernika 2011 r.

w sprawie: przechowywania, wydawanie i ewidencjonowania wydania kluczy od
pomieszczenia w kt6rym pzechowywane sq dokumenty Stalego Dyiuru.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia.8 marca 1990 r. 0 samozqdzie gminnym (1t. Dz.U.
22001r .  Nr  142,  poz.  1591 zp62n.zm.) .

W6jt Gminy Secemin
zarzqdza:

$ l.Dokumenty na podstawie kt6rych inicjuje sig dzialanie stalego dy2uru tj. ,,Plan Operacyjny
Funkcjonowania Gminy Secemin, Tabelq Realizacji Zadafi Operacyjnych oraz Tabelq
Sygnalowq ,,Zefir ,, pzechowywad w szafie metalowej w pomieszczeniu specjalnym zwanym

,,Kancelariq" znajdujqcq sig na 2 piqtze budynku Uzqdu Gminy Secemin.

S 2.W pomieszczeniu specjalnym umie6ci6 r6wnie2 szafg dystrybucyjnq sieci informatycznej Urzqdu
Gminy Secemin.

$ 3.Do pomieszczenia specjalnego wydzielid dwa komplety kluczy: u2ytku bie2qcego i alarmowe.
Klucze u2ytku bie2qcego pzydzieli6 pracownikowids. obronnych . Klucze alarmowe
przechowywad w zaplombowanym woreczku w sekretariacie Urzqdu Gminy Secemin iwydawa6
tylko za pokwitowaniem w ksiq2ce wydawania kluczy osobom uprawnionym.

$ 4.Osoby upowa2nione do pobrania kluczy od pomieszczenia specjalnego to : Sekretaz Urzqdu
Gminy Secemin, Pracownik ds. Obronnych, Informatyk.

$ S.Wydanie kluczy alarmowych ka2dorazowo nalezy odnotowad w ksiq2ce wydawania kluczy .

$ 6.Wykonanie zarzqdzenia powieza siq Sekretazowi Gminy.

$T.Zarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania.

W6jt Gminy Secemin

tofik
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