ZARZADZENIE NR 52
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 21 pazdziernika 2011 r.

w sprawie: przechowywania, wydawanie i ewidencjonowania wydania kluczy od
pomieszczenia w ktérym przechowywane sg dokumenty Statego Dyzuru.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (jt. Dz.U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.).

Waéjt Gminy Secemin
zarzadza :

§ 1.Dokumenty na podstawie ktorych inicjuje sie dziatanie statego dyzuru tj. ,Plan Operacyjny
Funkcjonowania Gminy Secemin, Tabele Realizacji Zadan Operacyjnych oraz Tabele
Sygnatowg ,Zefir , przechowywa¢ w szafie metalowej w pomieszczeniu specjalnym zwanym
.Kancelarig” znajdujgca sie na 2 pietrze budynku Urzedu Gminy Secemin.

§ 2.W pomieszczeniu specjalnym umiesci¢ rowniez szafe dystrybucyjng sieci informatycznej Urzedu
Gminy Secemin.

§ 3.Do pomieszczenia specjalnego wydzieli¢ dwa komplety kluczy: uzytku biezgcego i alarmowe.
Klucze uzytku biezacego przydzieli¢ pracownikowi ds. obronnych . Klucze alarmowe
przechowywa¢ w zaplombowanym woreczku w sekretariacie Urzedu Gminy Secemin i wydawac
tylko za pokwitowaniem w ksigzce wydawania kluczy osobom uprawnionym.

§ 4.0soby upowaznione do pobrania kluczy od pomieszczenia specjalnego to : Sekretarz Urzedu
Gminy Secemin, Pracownik ds. Obronnych, Informatyk.

§ 5.Wydanie kluczy alarmowych kazdorazowo nalezy odnotowac¢ w ksigzce wydawania kluczy .
§ 6.Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Secemin

Stawomir Krzysztofik
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