ZARZADZENIE Nr 52/2015
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 27 lipca 2015 r.

w sprawie: powotania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o zaméwienie publiczne w formie przetargu nieograniczonego na:
»Zakup ustug szkoleniowych w ramach projektu e-Urzgd - satysfakcja, komfort i wygoda dla
Mieszkaricéw, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowanego przez Gming Secemin w partnerstwie z Gminami:
Chmielnik, Kluczewsko, Krasocin, Paradyz oraz Fundacja STIWEK”.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. - o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) oraz art. 19 ust.2 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Powola¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne
w formie przetargu nieograniczonego na ,Zakup ustug szkoleniowych w ramach projektu
e-Urzad - satysfakcja, komfort i wygoda dla Mieszkaricéw, wspoifinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowanego przez Gming Secemin w partnerstwie z Gminami: Chmielnik, Kluczewsko,
Krasocin, Paradyz oraz Fundacjg STIWEK”".

w osobach:
1. Daniel Marczak - przewodniczacy
2. Joanna Wasik - z-ca przewodniczgcego
3. Stanistawa Zalas - sekretarz
4. Matgorzata Dudek - cztonek

§ 2. Nadaje regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tadeusz Piekarski
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Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 52/2015
Wojta Gminy Secemin

z dnia 27 lipca 2015 .

REGULAMIN

pracy Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 zamowienie publiczne w formie przetargu nieograniczonego na ,Zakup ustug szkoleniowych
w ramach projektu e-Urzad — satysfakcja, komfort i wygoda dla Mieszkaricéw, wspétfinansowanego ze
$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego przez
Gmine Secemin w partnerstwie z Gminami: Chmielnik, Kluczewsko, Krasocin, Paradyz oraz Fundacjg

STIWEK".

Zadania ogélne.

1. Komisje obowiazujg przepisy;

1)
2)
3)

4)
9)

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 poz. 907
ze zm.)

Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1232
ze zm.).

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (t. j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 1399 ze zm.) — zwang dalej skrotem ,ustawa”.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U.z2013r. poz. 21).

Akty wykonawcze wydane na ich podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania. Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje Wojt
Gminy.

3. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wylgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

4. Niezwiocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkéw, cztonkowie komisji
sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamaéwien publicznych.

5. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik
postepowania.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastepca.

Tryb pracy komisiji.

1. Komisja przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegélnosci
przygotowuije i przekazuje do zatwierdzenia przez Wéjta Gminy:

OOk LN =

=

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

ogtoszenia o przetargu nieograniczonym;

projekty innych dokumentéw wymaganych w postepowaniu;

udziela wyjasnien tresci specyfikacji;

dokonuje otwarcia ofert;

ocenia spefnienie warunkéw stawianych wykonawcg oraz wnioskuje do Wéjta Gminy
o wykluczenie wykonawcy w przypadkach okreslonych w ustawie;

wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;

ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 52/2015
Wojta Gminy Secemin

z dnia 27 lipca 2015 .

9. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania;
10. przyjmuje i analizuje wnoszone na podjete czynnosci odwotanie oraz przygotowuje informacje.

2. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie zasad okreslonych w Specyfikacii
istotnych warunkow zamowienia.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert.

4. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy komisja wystepuje
do W¢jta Gminy o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
omawiac okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.
Postanowienia koricowe.

1. Wojt Gminy stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wojta Gminy, komisja powtarza uniewazniong czynno$é¢, podjetg z naruszeniem
prawa.

3. Odwotanie na czynnosci podjete przez zamawiajgcego, ztozone przez wykonawcow, przewodniczacy
komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia Wojtowi Gminy.

Zatwierdzam:

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 52/2015 Wéjta Gminy Secemin z dnia 27 lipca 2015 . Strona2z2



