ZARZADZENIE NR 56/2019
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 31 pazdziernika 2019 roku

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

Na podstawie art. 108a—108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), w zwiazku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.)

Wéjt Gminy Secemin
zarzadza:

§1.1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Secemin instrukcje stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Obowigzek stosowania procedury dotyczy Urzedu Gminy w Seceminie oraz jednostek
budzetowych Gminy Secemin.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Secemin oraz  dyrektorom/

kierownikom jednostek budzetowych Gminy Secemin

§ 3. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzgdzenie Nr 56/2019 Wdjta Gminy Secemin z dnia 31 pazdziernika 2019r.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 56/2019
Wojta Gminy w Seceminie

z dnia 31 pazdziernika 2019r.

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej pfatnosci

w Gminie Secemin

§ 1. Zakres stosowania

1.Instrukcja jest stosowana od 01.11.2019 r. w Gminie Secemin bedacej czynnym podatnikiem
VAT.

2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunkéw VAT oraz ptatnosci, do
ktorych ma zastosowanie mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w rozdziale 1a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.) w
Urzedzie Gminy w Seceminie i jednostkach budzetowych Gminy Secemin.

§ 2. Procedury

1. Wypelnianie komunikatow przelewow, do ktorych ma zastosowanie mechanizm podzielone;
ptatnosci, nalezy do obowigzkdéw pracownika wprowadzajgcego dyspozycje przelewow do
systemu bankowosci elektronicznej.

2. W celu dokenania ptatnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci osoba wskazana w ust. 1
wypetnia specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:

= kwote odpowiadajgca catosci albo czesci kwoty podatku wynikajgcej z faktury (faktur),
ktora ma zostac¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

* kwote odpowiadajgcg catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto;

» numer faktury, wzwigzku 2z ktorg dokonywana jest pfatnos¢ lub okres, za ktory
dokonywana jest ptatnosc;

= numer, za pomoca ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (NIP).

3. Utworzenie nowych kont analitycznych do ewidencji ksiegowej operacji na
rachunku/rachunkach VAT nalezy do obowigzkow Skarbnika w Urzedzie Gminy w Seceminie
oraz gtéwnych ksiegowych w jednostkach budzetowych Gminy Secemin.

4. Nanosi sie nastepujgce zmiany w polityce rachunkowosci oraz wprowadza opisy konta dla
konta VAT:

1) wprowadza sie analityczne do konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki® konto 130-
podzielona piatnosc

5. W Gminie Secemin w okresie od 1 listopada 2019r. do 31 grudnia 2019r. mechanizmem
podzielonej ptatnosci objete sg pfatnosci, ktorych:

* wartos¢ brutto sprzedazy faktury/faktur wynosi co najmniej 15.000,00 zt zgodnie z art. 19
pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1292 ze zm.),

* co najmniej jedna pozycja z faktury zawarta jest w zalgczniku nr 15 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

Z dniem 1 stycznia 2020r. wszelkie ptatnosci faktur VAT, zwroty z faktur korygujgcych jak rowniez
zwroty nienaleznych kwot w walucie polskiej sa dokonywane w ramach mechanizmu podzielonej
ptatnosci.



6. W sytuacjach szczegolnych ptatnosci wymienione w ust. 5 mogg by¢ dokonywane bez
zastosowania mechanizmu podzielonej pfatnosci (np. problemy techniczne). Ptatnosci te sg
dokonywane:

» w Urzedzie Gminy w Seceminie po otrzymanie akceptacji Wojta Gminy Secemin na
pisemny wniosek Skarbnika Gminy Secemin,

» w jednostkach  budzetowych Gminy Secemin po otrzymanie akceptacji
dyrektora/kierownika na pisemny wniosek gtéwnego ksiegowego jednostki.

7. W przypadku gdy ptatnos¢ za fakture/faktury zostanie dokonana w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnosci zgodnie z ust. 5 na rachunek odbiorcy, ktéry nie posiada rachunku VAT i bank
dokona zwrotu $rodkoéw na rachunek Urzedu/jednostki, to ptatnos¢ za wiw fakture/faktury moze zostac
dokonana bez zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci i bez zachowania procedury opisane;
w ust. 5.

8. Urzad Gminy w Seceminie oraz kazda jednostka budzetowa Gminy Secemin posiada
wydzielony rachunek VAT do kazdego rachunku bankowego obstugujacego ptatnosci w jednostkach.
Rachunki te obstugujg tylko pfatnosci w ramach mechanizmu podzielonej ptatnoéci. Gtéwnym
rachunkiem do VAT, ktéry stuzy w pierwszej kolejnosci do dokonywania sptat zobowigzan, odsetek i
innych zalegtosci z tytutu VAT jest rachunek VAT urzedu, przypisany do konta dochodow UG
Secemin.

9. Wojt Gminy Secemin lub dyrektor/kierownik jednostki moze ziozy¢ do banku wniosek
o otwarcie kolejnego/kolejnych rachunkéw VAT majac na celu poprawe rozwigzan ewidencyjnych.

10. Informacje o numerze konta bankowego, bedgcego rachunkiem VAT, Urzad/jednostka
otrzymuje od banku.

11. Obstuga rachunkéw VAT jest prowadzona zgodnie z opisem ich funkcjonowania zawartym
rozdziale 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2187 ze
zm.). oraz rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2018
r. poz. 2174 ze zm.)

12. Srodki znajdujace sie na rachunku VAT moga zosta¢ przekazane na rachunek rozliczeniowy
Gminy Secemin na podstawie wniosku ziozonego przez Gmine Secemin do urzedu skarbowego
i postanowienia wydanego przez urzad skarbowy zgodnie z art. 108b 1a ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.). Wzor wniosku stanowi
zatacznik do niniejszej instrukcji.

13. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 10 jest podpisywany przez Wojta Gminy Secemin lub osobe
upowazniona.

14. Jezeli po wydaniu postanowienia, o ktorym mowa w ust. 12 na rachunku VAT nie ma juz
srodkow, na jakie wskazywata Gmina Secemin w momencie skiadania wniosku do urzedu
skarbowego, na podstawie otrzymanego postanowienia Gmina Secemin moze zgtosi¢ do banku chec
przekazania $rodkow z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy w wysokosci dostepnych srodkow
zgromadzonych na rachunku VAT.

15. Na fakturach VAT sprzedazy wystawianych przez Gmine Secemin nalezy umieszczac
adnotacje ,mechanizm podzielonej pifatnosci® zgodnie z art. 106e wust. 1 pkt 18a
w przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy krajowej spetniajacej tacznie nastepujgce warunki:

* nabywcg jest podatnik VAT,

= wartos¢ brutto sprzedazy faktury/faktur wynosi co najmniej 15.000,00 zt zgodnie z art. 19 pkt 2
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 ze
zm.),

= 3) co najmniej jedna pozycja z faktury zawarta jest w zatgczniku nr 15 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

16. Za umieszczenie na fakturach VAT sprzedazy adnotacji ,mechanizm podzielonej ptatnosci”
zgodnie z ust. 9 odpowiadajg pracownicy Urzedu Gminy w Seceminie i jednostek budzetowych Gminy
Secemin wystawiajacy faktury w ramach zakresu wykonywanych obowigzkow.




Zatacznik do instrukcji stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci
w Gminie Secemin

(miejscowosc, data)

(adres)

Naczelnik Urzedu Skarbowego

Whiosek o przekazanie srodkow z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy powiazany
z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), dziatajgc w imieniu Gminy Secemin wnoszg o wyrazenie zgody

na przekazanie srodkow pienieznych w kwocie ............... zt, zgromadzonych na rachunku VAT —
numer konta: ..................... (numer rachunku VAT),

Prowadzonym PrZezZ ..........cocoevveriseaereenneeeenns ... ... (N@ZWa i 0ddziat banku),

na rachunek rozliczeniowy — numerkonta: .................c.ooceoieieeennvnnnnn ... (NUMer konta),

Prowadzony PrZeZ ..........ceoveereee i eeeeee e aeecenees (nazwa i oddziaf banku ).

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania jednostki)






