ZARZADZENIE NR 58/2015
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 18 sierpnia 2015 r.

w sprawie: powofania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o zamoéwienie publiczne w formie przetargu nieograniczonego na zadanie
pn.:,,Udzielenie kredytu bankowego diugoterminowego dla Gminy Secemin”

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U.z 2013 r. poz. 594 z pézZn. zm.) oraz art. 19 ust 2 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Powota¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamoéwienie publiczne w
formie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.. ,Zaciagniecie kredytu bankowego
diugoterminowego dla Gminy Secemin” w skiadzie:

1. Edyta Wéjcik — przewodniczacy

2. Agnieszka Gérska - z-ca przewodniczgcego
3. Anna Lis — sekretarz

4. Stanistawa Zalas — czilonek

§ 2. Nadaje regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Secemin

Ta iekarski
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2015
Wijta Gminy Secemin

z dnia 18 sierpnia 2015r.

REGULAMIN

pracy Komisji Przetargowe] powofane] do przygotowania | przeprowadzenia postepowania
o0 zamowienie publiczne w formie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.: Udzielenie kredytu
bankowego dtugoterminowego dla Gminy Secemin”

Zadania ogdlne

1. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdéwien Publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami), akty wykonawcze wydane na
jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania. Cztonkdw komisji powotuje i odwotuje
Wajt Gminy.

3. Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza | doswiadczeniem.

4. Niezwiocznie po zapoznaniu sie komisji z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkow, cztonkowie komisji
skiadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy prawo zamoéwien publicznych.

5. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postepowania.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastepca.

Tryb pracy komisji

1. Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wéjta Gminy:

1) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

2) ogtoszenia o przetargu nieograniczonym

3) projekty innych dokumentéw wymaganych w postepowaniu

4) udziela wyjasnien tresci specyfikaci

5) dokonuje otwarcia ofert

6) ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Woéjta Gminy
o wykluczenie wykonawcy w przypadkach okreslonych w ustawie

7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa

8) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania

10) przyjmuje i analizuje wnoszone na podjete czynnosci odwotania oraz przygotowuje
informacje.

2. Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty na podstawie zasad okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie

oceny ofert.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2015
Wojta Gminy Secemin

z dnia 18 sierpnia 2015r.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy komisja
wystepuje do Wojta Gminy o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz
omawiac okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

Postanowienia koricowe
1. Wojt Gminy stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wéjta Gminy, komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjetg z naruszeniem
prawa.

3. Odwotanie na czynnosci podjete przez zamawiajgcego, ziozone przez wykonawcow,

przewodniczacy komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia Wojtowi
Gminy.

Zatwierdzam:

GMINY $ECEMIN

Tad€Usz Ni rski
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