ZARZADZENIE NR 98/2015
WOJTA GMINY SECEMIN

z dnia 30 grudnia 2015 .

w sprawie okreslenia oznaczen komorki organizacyjnej oraz symbolu prowadzacego sprawe
w znaku sprawy.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (jt. Dz. U. z 2015 .
poz. 1515 z p6ézn. zm.).

Wojt Gminy Secemin
zarzadza:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania nastepujgce oznaczenie znaku sprawy : RA.0000.0.2016.JK, gdzie:
- RA - to oznaczenie komérki organizacyjne; ;
- 0000 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
- 0 to liczba okres$lajgca kolejng sprawe rozpoczetg w 2016 roku;
- 2016 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
- JK to inicjaty osoby wykonujacej dokument.
§ 2. Okresla sie nastepujgce oznaczenia dla poszczegdlnych Referatéw:
1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — RA
2. Referat Finanséw - RF
3. Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej - RG
4. Urzad Stanu Cywilnego — USC.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatéw.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Wjta.

§ 5. Tracg moc Zarzadzenia Nr 1/2012 Wéjta gminy Secemin z dnia 3 stycznia 2000 roku oraz
Nr 2/2014 z dnia 10 stycznia 2014r w sprawie okreslenia oznaczen komorki organizacyjnej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Segemin

Tadeusz Piekarski
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