
ZARZĄDZENIE NR 98/2015 
WÓJTA GMINY SECEMIN 

z dnia 30 grudnia 2015 r. 

w sprawie określenia oznaczeń  komórki organizacyjnej oraz symbolu prowadzącego sprawę  
w znaku sprawy. 

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (jt. Dz. U. z 2015 r. 
poz. 1515 z późn. zm.). 

Wójt Gminy Secemin 
zarządza: 

§ 1. Wprowadza się  do stosowania następujące oznaczenie znaku sprawy: RA.0000.0.2016.JK, gdzie: 

RA - to oznaczenie komórki organizacyjnej; 
0000 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt; 
Oto liczba określająca kolejną  sprawę  rozpoczętą  w 2016 roku; 

- 2016 to oznaczenie roku, w którym sprawa się  rozpoczęła. 
JK to inicjały osoby wykonującej dokument. 

§ 2. Określa się  następujące oznaczenia dla poszczególnych Referatów: 

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — RA 

Referat Finansów - RF 

Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej - RG 

Urząd Stanu Cywilnego — USC. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się  kierownikom referatów. 

§ 4. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się  Zastępcy Wójta. 

§ 5. Tracą  moc Zarządzenia Nr 1/2012 Wójta gminy Secemin z dnia 3 stycznia 2000 roku oraz 
Nr 2/2014 z dnia 10 stycznia 2014r w sprawie określenia oznaczeń  komórki organizacyjnej. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt miny Se emin 

Tadeusz Piekarski 
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