Podpisany przez:
Adam Stepien
dnia 30 czerwca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 21
WOJTA GMINY SOSNOWICA

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy
Sosnowica

Na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.)
oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2026 r. poz. 662) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzgdzie Gminy w Sosnowica,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomos$ci pracownikom Urzgdu
Gminy Sosnowica.

Zastepca Wojta Gminy
Sosnowica

Adam Stepien
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 21
Woéjta Gminy Sosnowica

z dnia 30 czerwca 2026 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Sosnowica

§ 1. Regulamin okresla cel izasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz tryb
udostgpniania danych z zapisu z kamer.

§ 2. Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw oraz osdb przebywajacych na monitorowanym terenie,
2) ochrona mienia,
3) zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkode.
§ 3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Sosnowica.

§ 4. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje obiekt Urzedu Gminy w Sosnowicy potozony przy ul.
Spokojna 10, 21-230 Sosnowica. Szczegdtowe rozmieszczenie poszczegoélnych kamer stanowi Zatacznik nr
1 do niniejszego Regulaminu — Lokalizacja kamer i obszar obj¢ty monitoringiem wizyjnym.

2. System monitoringu wizyjnego sklada sig¢ z:
1) kamer rejestrujgcych obraz,
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

3. Urzadzenie rejestrujace oraz stacje monitorowania znajdujg si¢ w pomieszczeniach budynku Urzgdu
Gminy w Sosnowicy, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

6. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do trzech miesigcy od dnia nagrania, a nastepnie dane
ulegajg usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym, o ile przepisy odrgbne nie stanowia
inaczej.

§ 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic

z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciu do budynku.

2. Na tablicy ogtoszen, na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Sosnowicy oraz na
stronie internetowej Urzedu Gminy w Sosnowicy w zaktadce "Monitoring" zamieszcza si¢ nastgpujaca
klauzule:

"Gmina Sosnowica prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu wokol niego w celu zapewnienia
porzadku publicznego i bezpieczenstwa o0sdb przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia. Podstawg prawng wprowadzenia monitoringu
stanowig art. 9a ustawy z dnia 08.03.1980 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy.

Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Sosnowica. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych
jest mozliwy pod adresem email: oraz numerem tel. 697 484 211.

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Zapisy z monitoringu przechowywane beda przez okres 3 miesigcy. Odbiorcami danych osobowych moga
by¢ wytacznie ograny uprawnione na podstawie przepisow prawa.

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Urzedu Gminy w Sosnowicy oraz w Biuletynie
Informacji Publiczne;j."
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§ 6. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg: Wojt Gminy oraz upowaznione przez niego 0soby
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. 1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony wylacznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku do Administratora.

3. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym nastgpujace
informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) zrodto nagrania, np. kameranr ....... ,

4) date wykonania kopii,

5) dane 1 podpis osoby, ktora sporzadzita kopig,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostgpniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - dat¢ zniszczenia i podpis osoby, ktora kopi¢ zniszczyta.

§ 8. Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu Gminy w Sosnowicy w zakladce
"Monitoring".

Zataczniki:

Zat. nr 1. Lokalizacja kamer i obszar objety monitoringiem.

Zat. nr 2. Klauzula informacyjna dot. monitoringu.

Zak. nr 3. Upowaznienie do dostgpu do monitoringu wizyjnego.

Zak. nr 4. Informacja o stosowaniu monitoringu wizyjnego dla pracownikow.

Zal. nr 5. Piktogram z klauzulg cze$ciowq.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy
Sosnowica

Lokalizacja kamer i obszar objety monitoringiem wizyjnym.

Lp. Lokalizacja kamer Obszar objety Urzadzenia — elementy
monitoringiem systemu monitoringu
1. Budynek Urzedu Gminy Korytarz gtéwny
Sosnowica - I pietro Kamery 2 szt., rejestrator,
budynku — 1 kamera dyski, urzadzenia
2. Teren przy budynku Teren przed wejsciem do sieciowe/zasilajace

Urzedu Gminy — 1 kamera

budynku.
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy
Sosnowica

Klauzula informacyjna - monitoring wizyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO) (Dz.U. UE. L. Nr
119, s.1) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Sosnowica jest: Gmina Sosnowica reprezentowana przez Wojta, z siedziba, ul. Spokojna 10,
21-230 Sosnowica. Dane kontaktowe: tel. 82 591 21 45, email: sosnowica@sosnowica.pl

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych: Piotr Zatuski. Kontakt z Inspektorem we
wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze odbywac si¢ poprzez
email: odobhp.piotrzaluski@gmail.com lub telefonicznie: 697 484 211.

3. Pani/Pana dane osobowe sg gromadzone i przetwarzane w celu zapewnienia porzadku
publicznego 1 bezpieczenstwa 0sob objetym obszarem monitoringu w Urzgdzie oraz na terenie
wokot Urzgdu Gminy — rowniez w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu
Gminy Sosnowica i ochrona mienia.

4. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO, w
zwigzku z realizacjg obowiazkéw wynikajacych z przepisow art. 9a ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy.

5. Wchodzac na obszar objety monitoringiem wizyjnym podejmuje Pani/Pan §wiadoma 1
dobrowolng decyzj¢, ze Pani/Pana wizerunek bgdzie rejestrowany oraz przechowywany przez
okres nieprzekraczajacy 30 dni od momentu nagrania. O stosowanym monitoringu wizyjnym
informujg umieszczone na terenie gminy objetym monitoringiem znaki graficzne (piktogramy).

6. Nagrania z monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostgpnione organom $cigania, w
przypadku uprawnionego zadania wynikajacego z zakresu dzialania takiego organu oraz
uprawnionym podmiotom, ktérym administrator na podstawie stosownych umow zleca
wykonanie czynnosci, z ktorymi wigze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych, np. podmioty
Swiadczace obsluge techniczng systemu monitoringu, przetwarzajacy dane osobowe na
podstawie umowy powierzenia.

7. Panstwa dane nie be¢da przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji
mig¢dzynarodowych.

8. Na podstawie ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dani 27
kwietnia 2016 (RODO) przystuguja Pani/Panu okreslone prawa: prawo dostgpu do tresci
swoich danych; prawo Zadania sprostowania, poprawienia swoich danych; prawo zadania
ograniczenia przetwarzania swoich danych. Aby skorzysta¢ ze swoich praw prosimy
skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych. Pozytywne rozpatrzenie
sprzeciwu wobec przetwarzania danych w ramach monitoringu wizyjnego musi by¢ zgodne z
przepisami prawa, na podstawie ktorego odbywa si¢ przetwarzanie.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy
Sosnowica

Upowaznienie do dostepu
do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Paniq .............oooiiiiiiiiiiii e , do dostepu,
do systemu monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Urzedzie Gminy w Sosnowicy.
Upowaznienie obejmuje swoim zakresem obserwacje ciggla obrazu z kamer / przeglad zapisow
na nosnikach, od dnia ... , do dnia odwotania niniejszego
upowaznienia.

Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania si¢ z procedurami funkcjonowania monitoringu
wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia
monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych

Przyjmuj¢ do wiadomosci:

data i podpis upowaznionego pracownika
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy
Sosnowica

.............................. Sosnowica, dnia .................
(piecze¢ Urzegdu Gminy)

(stanowisko)

INFORMACJA O STOSOWANIU MONITORINGU WIZYJNEGO

Na podstawie art. 222 § 8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks Pracy (Dz.U.2025.277
t. j.) informuj¢ Panig/Pana*, ze w Urzedzie Gminy w Sosnowicy oraz na terenie wokot Urzedu
Gminy stosowany jest monitoring wizyjny.

(podpis i pieczatka Wdjta Gminy)

Potwierdzam zaznajomienie si¢ z informacja o stosowaniu w Urzedzie Gminy Sosnowica oraz na
terenie wokol Urzedu Gminy monitoringu wizyjnego oraz Regulaminem funkcjonowania monitoringu
wizyjnego.

(podpis Pracownika)
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy
Sosnowica

Klauzula informacyjna — Monitoring wizyjny

UWAGA

TEREN
MONITOROWANY

UWAGA! TEREN MONITOROWANY
Administratorem danych z monitoringu wizyjnego jest Gmina Sosnowica
Celem monitoringu wizyjnego jest: zapewnienie porzadku publicznego, ochrong
przeciwpozarowg 1 przeciwpowodziowa, bezpieczenstwa pracownikow Urzedu Gminy oraz

osobom przebywajacym na terenie obiektu a takze w celu ochrony mienia Urzgdu Gminy.

Monitoring obejmuje wejscia do budynku, teren przy budynku, cigg komunikacyjny
wewngtrzny korytarz na pigtrze budynku Urzedu Gminy.

Wigcej informacji na temat obowigzku informacyjnego dot. monitoringu wizyjnego mozna
uzyska¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy lub pod numerem telefonu 82 59 12 145.
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