Zatacznik do Projektu Rocznego Programu Wspdtpracy Gminy Swiatniki Gérne
z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami okreslonymi

w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na rok 2025

Regulamin pracy komisji konkursowej
81

Stowniczek

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

regulamin — regulamin pracy komisji konkursowej ds. oceny ofert ztozonych w otwartych
konkursach na realizacje zadan publicznych w Gminie Swiatniki Gérne w 2025 roku;

Burmistrz — Burmistrz Miasta i Gminy Swigtniki Gérne;

zarzadzenie — zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Swigtniki Gérne w sprawie ogtoszenia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w Gminie Swigtniki Gérne w 2025
roku;

konkurs — otwarty konkurs ofert na realizacje zadar publicznych w Gminie Swigtniki Gérne w
2025 roku;

ogtoszenie — ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w Gminie
Swiatniki Gérne w 2025 roku;

zadanie — zadanie publiczne, bedace przedmiotem ogtoszenia;

komisja — komisja konkursowa, powofana do opiniowania ofert w ramach otwartych
konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych w Gminie Swiatniki Gérne w 2025 roku;

ustawa — ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z2024 r. poz. 1491).

§2
Postanowienia ogdlne
Regulamin okresla strukture, przedmiot oraz zasady pracy i dziatania komisji.

Komisje powotuje Burmistrz w drodze zarzadzenia, okreslajgc jej sktad i termin oceny ofert
ztozonych w danym konkursie.

Komisja jest organem opiniodawczym Burmistrza i dokonuje wstepnej oceny ofert w celu ich
zaopiniowania.

Prace komisji sg jawne.

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony
przez niego cztonek komisji.

Komisja moze obradowac i podejmowac ustalenia przy obecnosci co najmniej potowy jej
sktadu.



7.

10.

W komisji nie mogg brac¢ udziatu osoby uczestniczace w konkursie, ani pozostajgce w takim
stosunku faktycznym z uczestnikami konkursu, ze moze to budzié¢ uzasadnione watpliwosci co
do ich bezstronnosci.

Kazdy cztonek komisji przed przystgpieniem do oceny, sktada oswiadczenie o bezstronnosci
cztonka komisji konkursowej, ktdrego wzdr okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu. W przypadku
zaistnienia okolicznosci, ktore wskazywaé mogg na brak bezstronnosci cztonkéw komisji przy
dokonywaniu oceny ofert, cztonek komisji podlega wytaczeniu od udziatu w ocenie i
opiniowaniu danej oferty.

W pracach komisji konkursowej mogg uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby
posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan, ktérych konkurs
dotyczy.

Ocena i wybdr ofert dokonywane sg w terminie 7 od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania
ofert.

§3
Posiedzenie komisji
Komisja przeprowadza ocene prawidtowosci ogtoszenia konkursu i nienaruszalnosé kopert.

Przewodniczacy komisji w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 otwiera oferty w kolejnosci
wedtug terminu ich wptywu.

Komisja przeprowadza ocene ofert pod wzgledem:

a) formalnym, polegajacg na sprawdzeniu spetnienia wymogow formalnych okreslonych w
ogtoszeniu;

b) merytorycznym, przy czym do oceny zostajg dopuszczone tylko te oferty, ktore
spetniajg wymogi formalne. Ocena pod wzgledem merytorycznym polega na ocenie w
szczegdlnosci z uwzglednieniem wymogodw okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy.

Oceny, o ktérych mowa w ust. 3 dokonywane sg wedtug odpowiednich kryteridw na karcie
oceny, ktérej wzér wraz z kryteriami okresli Burmistrz w ogtoszeniu.

W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, komisja informuje oferentéw o mozliwosci ich
uzupetnienia i poprawienia w terminie 3 dni od daty skutecznego, w szczegdlnosci pisemnego
badz telefonicznego, powiadomienia.

Po dokonaniu oceny formalnej cztonkowie komisji dokonujg oceny merytorycznej.
Ocena merytoryczna dokonywana jest wspdlnie przez wszystkich cztonkéw komisji.

W toku dyskusji komisja przyznaje punkty poszczegdinym ofertom w ramach kazdego kryte-
rium. Ocena jest pozytywna, jezeli zwykta wiekszos$¢ oceniajgcych cztonkdéw komisji opowie sie
za takg ocena.

W przypadku stwierdzenia przez przewodniczgcego komisji rozbieznosci w ocenach w zakresie
przyznanych punktéw, przewodniczgcy komisji zarzadza dyskusje nad ocenami i gtosowanie
nad kazdg z mozliwych do przyznania liczbg punktéw, wowczas oferta w danym kryterium
otrzymuje od wszystkich gtosujgcych cztonkow Komisji takg liczbe punktéow, za jakg opowie-
dziata sie wiekszos¢ cztonkow. W przypadku, gdy rdzne wartosci punktowe w danym kryterium
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10.

11.

12.

13.

14.

otrzymaty takg samg liczbe gtoséw, o tym, ktdéra z tych wartosci punktowych zostanie przy-
znana danej ofercie w danym kryterium decyduje przewodniczgcy komisji.

Po dokonaniu ocen, o ktérych mowa w ust. 3, komisja w toku dyskusji ustala kwoty wsparcia
dla poszczegdlnych ofert, ktére zarekomenduje Burmistrzowi kierujgc sie liczbg przyznanych
punktéw w wyniku oceny merytorycznej. Kwote uznaje sie za ustalong, jezeli zwykta wiekszos¢
oceniajacych cztonkdw komisji opowie sie za takg ocena.

W przypadku rozbieznosci przy ustalaniu kwot, kazdy cztonek komisji podaje proponowang
kwote dla poszczegdlnych ofert i uzasadnia swojg propozycje. Przewodniczacy przeprowadza
dyskusje w celu ustalenia dwéch kwot i przeprowadza gtosowanie nad kazdg opcjg. W

przypadku, gdy w wyniku gtosowania nie uda sie ustali¢ kwoty wsparcia, decyzje ostateczng
podejmuje przewodniczacy sposréd dwdch ustalonych kwot.

Przy gtosowaniu kazdy cztonek dysponuje tylko jednym gtosem.

Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt zawierajgcy w szczegdlnosci:
a) informacje o ztozonych ofertach z podaniem nazw podmiotéw i zadan;
b) informacje o dokonaniu oceny formalnej;

¢) informacje dokonaniu oceny merytorycznej;

d) uzasadnienie oceny ofert lub uzasadnienie odmowy;

e) proponowane kwoty dotacji przyznanych na wsparcie lub powierzenie realizacji kazdego
zadania;

f) podpisy przewodniczgcego i cztonkdw komisji.

Po zakonczeniu prac komisji, przewodniczacy przekazuje protokdt wraz z ofertami
Burmistrzowi, przekazujgc opinie oraz rekomendacje w zakresie wiarygodnos$ci merytorycznej
i finansowej oferentdw oraz zadan do realizacji, z podaniem proponowanych kwot i
uzasadnienia.



Zatqgcznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie o bezstronnosci cztonka komisji konkursowej

1. Ja nizej podpisany/a ......ceivenineenn, o$wiadczam, iz nie jestem zwigzany/a’
z podmiotem/ami” biorgcym/i* udziat w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych® w roku 2025.

2. Moj udziat w pracach komisji konkursowej nie powoduje konfliktu intereséw w stosunku do ofe-
renta/éw” uczestniczacych w niniejszym konkursie ofert.

3. Reprezentuje /nie reprezentuje” organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie biorgcych udziat w konkursie.

4. Nie zachodzi zadna z okolicznos$ci okreslonych w odpowiednio stosowanym art. 24 § 1 i 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego dotyczgcych wytaczenia pra-
cownika, ktére stosownie do art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie skutkujg wytgczeniem mnie z udziatu w pracach komisji konkursowe;j.

W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim oswiadczeniu, zobowigzuje sie do nie-
zwtocznego poinformowania o tym przewodniczgcego komisji konkursowej.

Oswiadczenie zawarte w pkt 1-4 nie dotyczy nastepujgcych oferentéow:

L.p. | Oferent Przyczyna

1

2

* niewtasciwe skresli¢

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (imie, nazwisko) na potrzeby udziatu w
komisji konkursowej (zgodnie z Ogdélnym Rozporzadzeniem z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie
danych osobowych ("RODQ").

Administratorem danych jest Burmistrz Miasta i Gminy Swigtniki Gérne.

Oswiadczam jednoczesnie, iz zostatem (am) poinformowany (a) o:

1) adresie siedziby administratora danych osobowych;

2) celu zbierania danych, dobrowolnosci lub obowigzku podania danych, a jezeli taki obowigzek
istnieje, o jego podstawie prawnej;

3) prawie wgladu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania;

4) mozliwosci wniesienia zgdania zaprzestania przetwarzania moich danych osobowych;

5) mozliwosci wniesienia sprzeciwu do przetwarzania moich danych osobowych.

data, czytelny podpis



