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ZASADY POBORU | ODPROWADZANIA OPLATY MIEJSCOWE)J
ORAZ ROZLICZANIA PROWIZII
NA TERENIE GMINY USCIMOW

1) Inkasentami optaty miejscowej sg: osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej, prowadzgce osrodki wypoczynkowe, pensjonaty, kwatery,
wynajmujgce domki letniskowe, agroturystyke, itp. Swiadczace ustugi w zakresie zakwaterowania.

2) Inkasent pobiera optate miejscowg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o
podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 707 z zm.), Uchwaty Nr X/51/2015 Rady Gminy
Uscimow z dnia 25 listopada 2015 r. w sprawie ustalenia miejscowosci odpowiadajgcym warunkom,
jakie powinny spetni¢ miejscowosci, w ktérych mozna pobiera¢ optate miejscowg ( Dz. Urz. Woj. Lub.
z 2016 r. poz. 17) oraz Uchwaty Nr XIV/80/2016 Rady Gminy Usciméw z dnia 30 marca 2016 r. w
sprawie optaty miejscowej na terenie Gminy Uscimoéw (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2016 r. poz. 1628 z zm.),
Uchwaty Nr XV/85/2016 Rady Gminy Uscimow z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany uchwaty
Nr XIV/80/2016 Rady Gminy Usciméw z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie optaty miejscowe] na
terenie Gminy Uscimow (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2016 r. poz. 2005) .

3) Inkasent zobowigzany jest zaopatrywac sie we wtasnym zakresie w tekst uchwaty w sprawie
optaty miejscowej na kazdy kolejny rok podatkowy:

- poprzez wydrukowanie ze strony internetowej: tps://uguscimow.bip.lubelskie.pl

- poprzez pobranie w tut. Urzedzie Gminy.

4) Kwitariusz przychodowy K-103, nalezy bezptatnie pobra¢ w Urzedzie Gminy Usciméw, pokdj
nr 1. Kwitariusz jako druk S$cistego zarachowania podlega zwrotowi po jego zakoriczeniu oraz
wymianie na nowy:

- pierwszg strone biatg (oryginat) otrzymuje osoba, od ktérej pobrano optate miejscows,

- druga strona (kopia) winna zosta¢ wyrwana i przechowywana w obiekcie,

- trzecia strona pozostaje w kwitariuszu i po zakorficzeniu kwitariusza zostaje on zwrdcony wraz
z oktadkami w stanie niezniszczonym.

5) Opfata miejscowa pobierana jest od oséb fizycznych przebywajgcych na terenie gminy diuzej
niz dobe, w celach wypoczynkowych, szkoleniowych lub turystycznych, za kazdy dzieh pobytu. Nie
pobiera sie optaty miejscowej od oséb przebywajgcych tylko jedng dobe (art. 17 ust. 1 w/w ustawy).
6) Pobrane kwoty optaty miejscowej nalezy przekazywa¢ na rachunek Gminy Uscimow, w
terminie do 10-tego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym pobrano optate. Od wptat
dokonywanych po terminie organ podatkowy nalicza odsetki za zwtoke.

7) W sytuacji, gdy nie jest mozliwe pobranie optaty miejscowej od goscia, inkasent lub wskazana
przez niego osoba, niezwtocznie sktada do tut. Urzedu Gminy zawiadomienie na pismie, podajac
adres pobytu czasowego, okres zameldowania oraz nalezng kwote optaty miejscowej. Ponadto,
nalezy podac imie i nazwisko dtuznika oraz doktadny adres pobytu statego.

8) Za pobieranie optaty miejscowej, przyznaje sie wynagrodzenie w_wysokosci 10% sumy
zainkasowanych optat.
9) Prowizji nie wolno potrgcac z pobranej optaty miejscowej.

10) Prawidtowos¢ poboru i odprowadzania optaty miejscowej moze by¢ poddana kontroli przez
upowaznionego przez Wojta Gminy pracownika Urzedu Gminy. Kontrola zakoriczona zostaje
protokotem.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci polegajgcej na nie wptaceniu w terminie okreslonym w
pkt. 6 kwoty naleznej opfaty miejscowej lub wptaceniu jej w niepetnej wysokosci, protokot bedzie
stanowit podstawe do wszczecia postepowania podatkowego.
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11) Osoby, o ktorych mowa w & 4 ust. 2 uchwaty Nr XIV/80/2016 Rady Gminy Usciméw z dnia 30
marca 2016 r. zobowigzane sg do prowadzenia ewidencji osdb w wersji papierowej — wzér ewidencji
dostarczy pracownik Urzedu Gminy.

Ewidencje nalezy przechowywaé w obiekcie i okazywaé osobom dokonujgcym kontroli.

Ewidencje nalezy prowadzié systematycznie. Ewidencja powinna zawierac:

- nazwisko i imie,

- adres zamieszkania,

- date i godzine rozpoczecia pobytu,

- date i godzine zakoriczenia pobytu,

- taczna liczbe dni, za ktdre optata jest pobierana,

- stawke optaty miejscowej,

- taczna kwote optaty miejscowej.

12) Whpisowi do ewidencji podlega kazdy gos¢, tacznie z gosémi na jedna dobe, dzie¢mi oraz
grupami zorganizowanymi.

13) Zgodnie z art. 17 pkt. 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
optaty miejscowej nie pobierasie:

a) pod warunkiem wzajemnosci — od cztonkéw personelu przedstawicielstw dyplomatycznych
i urzedow konsularnych oraz innych oséb zréwnanych z nimi na podstawie ustaw, uméw lub
zwyczajow miedzynarodowych, jezeli nie sg obywatelami polskimi i nie majg miejsca pobytu
statego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

b) od oséb przebywajacych w szpitalach;

c) od o0s6b niewidomych i ich przewodnikéw;

d) od podatnikdw podatku od nieruchomosci z tytutu posiadania domdéw letniskowych
potozonych w miejscowosci, w ktorej pobiera sie optate miejscowgq albo uzdrowiskowsg;

e) od zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolnej.

W celu potwierdzenia, iz jest to zorganizowana grupa dzieci i mtodziezy szkolnej nalezy posiadac i
przechowywac¢ do czasu kontroli liste oséb potwierdzong pieczatka i podpisem dyrektora szkoty lub
innego organizatora. Na liscie umieszcza sie nr listy i pozycje zapisu w ewidenciji.

W przypadku braku takiej listy, optate miejscowg nalezy pobraé w naleznej wysokosci i odprowadzic
na konto Gminy Uscimow .

14) Kwoty wynikajgce z rozliczenia kwitariusza w_okresach miesiecznych, winny by¢ zgodne z
kwotami wynikajgcymi z prowadzonej ewidencji.

Wopfat z tytutu optaty miejscowej nalezy dokonywac na rachunek bankowy:

Gmina Uscimow
Stary Uscimow 37
BS teczna O/Usciméw
nr 72 8693 0006 0000 0332 2006 0003

w tytule wpftaty nalezy podac: optata miejscowa za okres np. lipiec 2026 r., nazwa i adres obiektu,
nazwisko i imie inkasenta.
15) Inkasent konczacy dziatalno$¢ w obiekcie zawiadamia - z wyprzedzeniem 30 dni przed
zakonczeniem dziatalnosci - pracownika rozliczajgcego optate miejscowa - o terminie zakonczenia
dziatalnosci.
16) Zasady poboru i odprowadzania optfaty miejscowej oraz rozliczania prowizji na terenie Gminy
Uscimdw przekazano inkasentowi optaty miejscowej celem zapoznania sie i stosowania.
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