Wnioskodawca:………………………………………
(miejscowość, data)

…………………………………………………..
(imię i nazwisko /nazwa wnioskodawcy)
…………………………………………………..
…………………………………………………..
(adres)
…………………………………………………..
(nr telefonu / adres e-mail)Wójt Gminy Wojciechów
Wojciechów 5
24-204 Wojciechów

Pełnomocnik:
………………………………………………
(imię i nazwisko /nazwa)
…………………………………………………..
………………………………………………
(adres)
……………………………………………….
(nr telefonu / adres e-mail)
WNIOSKUJE O ZEZWOLENIE NA
 ZAJĘCIE NA CZAS ROBÓT  (A)   UMIESZCZENIE INFRASTRUKTURY (B)   INNE…………………………..
Wnoszę o wydanie zezwolenia, dla pasa drogowego:
 Drodze Gminnej Nr………………………………….   Wewnętrznej Drodze Gminnej Nr……………………………
Działka nr………………………… Obręb:……………………………………………………….
Część (A) ZAJĘCIE NA CZAS ROBÓT  
Powierzchnia zajęcia pasa drogowego:
Długość: ………………….. m2 Szerokość: ………………………… m2 Powierzchnia: ………………………. m2
Czas zajęcia pasa: od ………………………………………    do……………………………………… razem dni:…………………
Osoba odpowiedzialna za prawidłowe prowadzenie robót, i bezpieczeństwo w trakcie ich prowadzenia: ………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                                                                                   (imię Nazwisko, nr telefonu)
Przy zięciu pasa na czas prowadzenia robót, do wniosku należy załączyć:
1. Plan sytuacyjny i opis zabezpieczenia robót na czas zajęcia pasa drogowego
2. Zatwierdzony Projekt Czasowej Organizacji Ruchu,  jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch    drogowy lub ogranicza widoczność na drodze, albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych
Część (B) UMIESZCZENIE INFRASTRUKTURY
Rzut poziomy urządzeń umieszczonych w pasie drogowym
Długość: ………………….. m2 Szerokość: ………………………… m2 Powierzchnia: ………………………. m2
Data umieszczenia infrastruktury: ………………………………………………………………………………………….
Okres umieszczenia:  czas nieokreślony  do dnia ……………………………………………………………….
Infrastruktura będzie własnością:  Wnioskodawcy  innego podmiotu…………………………………
Przy umieszczeniu infrastruktury w pasie drogowym do wniosku należy załączyć:
1. Kopię decyzji zarządcy drogi określającą warunki umieszczenia infrastruktury
2. Szczegółowy i aktualny plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego;
__________________________________________________________________________________
Do wniosku Załączam:
· Plan sytuacyjny i opis zabezpieczenia robót na czas zajęcia pasa drogowego 
· Plan sytuacyjny z zaznaczeniem i podaniem wymiarów infrastruktury umieszczanej w pasie, zajęcia pasa na czas robót
· Zatwierdzony Projekt Czasowej Organizacji Ruchu,
· Oświadczenie kierownika robót, że roboty nie wpłyną na ruch drogowy, widoczność, bezpieczeństwo na drodze
· Kopię decyzji zarządcy drogi określającą warunki umieszczenia infrastruktury
· Dokument pełnomocnictwa
· Dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie decyzji / pełnomocnictwo
· Inne……………………………………….
Odbiór:
· wysyłka na adres podany w nagłówku
· doręczenie elektroniczne: …………………………………………………
· wysyłka na adres e-mail:…………………………………………..
· odbiór osobisty
…………………………………………………..
(Podpis Wnioskodawcy)[footnoteRef:1] [1:  Podpis własnoręczny, a w przypadku składania wniosku w postaci elektronicznej: kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis osobisty albo podpis zaufany.] 
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1. Jak załatwić sprawę, Sprawę można załatwić:
a. podczas wizyty w urzędzie
b. listownie
c. elektronicznie
EPUAP: /UGWojciechow/SkrytkaESP
Adres do e-Doręczeń: AE:PL-14437-58395-JIJHF-28
e-mail: info@wojciechow.pl
2. Kiedy powinieneś załatwić sprawę
Potrzebujesz zezwolenie, jeśli chcesz:
a. prowadzić roboty w pasie drogowym: Budowa zjazdu, budowa ogrodzenia, budowa przyłączy
b. umieścić w pasie drogowym urządzenia infrastruktury technicznej niezwiązane z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego;
c. umieścić w pasie drogowym urządzenie obce oraz reklamy;
d. zająć pas drogowy na prawach wyłączności w celach innych niż wymienione powyżej.
e. Zezwolenia na zajęcie pasa drogowego wydawane są na cele niezwiązane z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg. Wydaje je zarządca drogi, której pas drogowy chcesz zająć
Ponadto, nie potrzebujesz zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w razie konieczności usunięcia awarii urządzeń znajdujących się w pasie drogowym, które niezwiązane są z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego. Po zlokalizowaniu awarii – jako prowadzący roboty – jak najszybciej zawiadom o tym zarządcę drogi. W porozumieniu z nim określisz termin i powierzchnię zajętego pasa drogowego. Zarządca drogi wyda ci decyzję, w której określi warunki zajęcia pasa drogowego oraz warunki jego przywrócenia do stanu poprzedniego, a także ustali wysokość opłaty za zajęcie pasa drogowego.
3. Co zrobić krok po kroku
a. Przygotuj i złóż wniosek
Wniosek złóż do urzędu gminy. 
4. Ocena merytoryczna wniosku oraz wydanie decyzji
a. W urzędzie sprawdzą, czy wniosek złożyłeś do odpowiedniego zarządcy drogi. Jeśli nie, to twój wniosek zostanie jak najszybciej przekazany do właściwego zarządcy drogi. O przekazaniu wniosku zostaniesz zawiadomiony.
b.  Zarządca drogi sprawdzi kompletność wniosku oraz załączników. W przypadku braków,  wezwie cię do ich usunięcia w podanym terminie. Na uzupełnienie braków będziesz mieć co najmniej 7 dni – licząc od dnia otrzymania wezwania. Jeżeli nie usuniesz braków w terminie, zarządca drogi pozostawi twój wniosek bez rozpoznania – czyli nie wyda ci decyzji.
c. Jeśli wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego złożyłeś w celu prowadzenia robót, to zarządca drogi może zażądać od ciebie dostarczenia dodatkowych dokumentów
5. Termin
a. Zarządca drogi powinien wydać ci decyzję w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku.
6. Ile Zapłacisz 
a. Opłata skarbowa jest wyliczana na podstawie powierzchni zajęcia i czasu zajęcia
b. 17 zł – opłata skarbowa za pełnomocnictwo (opcjonalnie) 
Jeśli do urzędu składasz pełnomocnictwo to musisz je opłacić. Nie zapłacisz za pełnomocnictwo udzielone mężowi, żonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzeństwu.
7. Gdzie wnieść opłatę:
a. Na konto urzędu: 06 8735 1017 1000 0111 2000 0010 - Powiatowy Bank Spółdzielczy w Poniatowej Oddział w Wojciechowie
b. Kartą lub gotówką w kasie urzędu
[bookmark: Warto_wiedzieć]Warto wiedzieć
Co ci grozi za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia lub naruszenie jego warunków
Jeśli zajmiesz pas drogowy:
· bez zezwolenia zarządcy drogi lub bez zawarcia odpowiedniej umowy (np. najmu, dzierżawy, cywilnoprawnej lub o partnerstwie publiczno-prywatnym – o których mowa w art. 22 ust. 2, 2a lub 2c ustawy o drogach publicznych),
· z przekroczeniem terminu zajęcia określonego w zezwoleniu zarządcy drogi lub w wyżej wymienionej umowie,
· o powierzchni większej niż określona w zezwoleniu zarządcy drogi lub w wyżej wymienionej umowie
– to zarządca drogi wymierzy ci karę pieniężną. Wynosi ona 10-krotność opłaty za zajęcie pasa drogowego. Na jej zapłatę masz 14 dni – licząc od dnia, w którym decyzja ustalająca jej wysokość stała się ostateczna.
Twoje obowiązki związane z korzystaniem z pasa drogowego
Jako zajmujący pas drogowy masz obowiązek:
· zapewnić bezpieczne warunki ruchu,
· przywrócić pas do poprzedniego stanu użyteczności w określonym terminie.
Wykaz miejscowości i obrębów w Gminie Wojciechów:
	Nr obrębu
	Nazwa obrębu
	Nazwa miejscowości

	1
	Nowy Gaj
	Nowy Gaj

	2
	Stary Gaj
	Stary Gaj

	3
	Góra
	Góra

	4
	Halinówka
	Halinówka

	5
	Ignaców
	Ignaców

	6
	Łubki
	Łubki

	7
	Łubki - Kolonia
	Łubki - Kolonia

	8
	Łubki - Szlachta
	Łubki - Szlachta

	9
	Maszki k. Wojciechowa
	Maszki k. Wojciechowa

	10
	Maszki
	Maszki

	11
	Miłocin
	Miłocin

	12
	Palikije Pierwsze
	Palikije Pierwsze

	13
	Palikije Drugie
	Palikije Drugie

	14
	Sporniak
	Sporniak

	15
	Stasin
	Stasin

	16
	Szczuczki
	Szczuczki

	17
	Szczuczki VI Kolonia
	Szczuczki VI Kolonia

	18
	Wojciechów
	Wojciechów

	
	
	Cyganówka

	
	
	Romanówka

	
	
	Tomaszówka

	19
	Wojciechów Kolonia Pierwsza
	Wojciechów Kolonia Pierwsza

	20
	Wojciechów Kolonia Piąta
	Wojciechów Kolonia Piąta

	21
	Palikije SHR
	Palikije SHR


[image: ]Numery obwodów, dróg, numery porządkowe nieruchomości, można sprawdzić na stronie Systemu Informacji Przestrzennej Gminy Wojciechów (SIP) Pod adresem: www.wojciechow.e-mapa.pl
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