 ………………………………………



Żarów, dnia …………………………….
              /imię i nazwisko/

………………………………………

           /adres zamieszkania/

………………………………………








Burmistrz Miasta Żarów

Wniosek o poświadczenie własnoręczności podpisu
Proszę o dokonanie poświadczenia własnoręczności podpisu na dokumencie: ...................…………………….........………..…

.....................................................................................................................................................………………………..….....…
(podać nazwę dokumentu)
który przedkładać będę w sprawie: ..............…………………….................................................................................……….......

...........................................................................................................................................................…………………...……….(podać rodzaj sprawy, nazwę urzędu lub instytucji)

…..................................................
(podpis wnioskodawcy)
Do wniosku należy załączyć dowód zapłaty opłaty skarbowej
Opłata skarbowa wynosi 9 zł, zgodnie z przepisami ustawy o opłacie skarbowej, chyba że wyżej cytowana ustawa przewiduje zwolnienie przedmiotowe bądź podmiotowe z opłaty skarbowej (Dz. U. 2023.2111 z późn. zm.)

Opłatę skarbową uiszcza się na konto Gminy Żarów
Nr konta bankowego: 88 1090 2369 0000 0001 4749 4019  lub w kasie Urzędu Miejskiego w Żarowie
Prosimy zapoznać się z kaluzulą informacyjną dot. RODO
Klauzula informacyjna 
Poświadczenie własnoręczności podpisu 

Spełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,  informujemy, iż:

I Administratorem Pani/Pana danych osobowych Burmistrz Miasta Żarów ul. Zamkowa 2, 58-130 Żarów.

II Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można się kontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem – bezp.info@gmail.com

III. Cele i podstawy przetwarzania 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu poświadczenia własnoręczności podpisu na podstawie § 1 i § 2 Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007r. w sprawie sporządzenia niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki (Dz. U. z 2007 r. Nr 27 poz. 185), art. 122 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. z 2023r. Poz. 1251) i na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO zgodnie z którym „przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze”. 

IV. Odbiorcy danych 
Dane osobowe mogą zostać ujawnione podmiotom przetwarzającym dane osobowe w imieniu Administratora - na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych - wspomagającym funkcjonowanie systemów informatycznych. 

V. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do poświadczenia własnoręczności podpisu, a następnie przez okres 10 lat od końca roku, w którym zakończone zostało postępowanie w celach archiwalnych w interesie publicznym zgodnie z obowiązującą w Urzędzie Miejskim w Żarowie Instrukcją kancelaryjną oraz przepisami o archiwizacji dokumentów (ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach). 

VI. Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO, przysługuje Pani/Panu: 

a. prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

b. prawo do sprostowania danych osobowych, które są nieprawidłowe; 

c. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

d. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych - gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

VII. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 
Podanie danych jest obowiązkiem ustawowym. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana do ich podania. Konsekwencją niepodania danych będzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. 

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 
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